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I. AZ ADATKEZELO SZEMELYE
I.1 Jelen Belso Adatvédelem Szabalyzat szempontjabdl Adatkezeld:

Villalkozas megnevezése: KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Székhely: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Vezet6 tisztségviseld: Kis Zsuzsanna

Cégjegyzékszam: 01-09-269084
Adészdma:  10897696-2-42

weboldal www.kollaudo.hu

Telefonszam: +36 1 13531041
E-mail: kliring.k@t-online.hu

Bels6 adatvédelmi felelds: Ring Marianna, ringmariann(@kollaudo.hu

A munkatars, akinek tevékenységével kapcsolatban a Véllalkozas teljes feleldsséget vallal az érin-
tettek személyi kore és harmadik személyek irdnyaban.

1.2 Az Adatkezel6 adatvédelmi szervezete

Az Adatkezeld elkotelezett az adatvédelem irant, ezért folyamatosan — a jogszabalyi és miikodésbeli
valtozasnak megfeleléen — mddositja a jelen Szabalyzatot és altalaban az egész adatvédelmi szaba-
lyozasat.

Az Adatkezel6 adatvédelemmel, adatkezeléssel, adatbiztonsaggal és informéacidbiztonsaggal kapcso-
latos vezetését az Adatkezeld irdnyitasat ellat6 management (tovibbiakban: Adatkezeld adatvédelmi
vezetése) a Adatvédelmi Tisztviseld/bels6 adatvédelmi felelos/ Adatvédelemért felelos munkatars
véleményét kikérve latja el.

1.3 Az Adatkezelo

- ellatja az adatkezelésben meghatarozott feladatokat.
- dont az Adatkezeldn kiviili Partnerek személyérdl és a vonatkozd, adatfeldolgozast is
feloleld szerzdés tartalmardl.
- rendszeresen évente, ellenOrzi:
- az adatkezeléseket és adatvédelem mitkodését belsd vizsgalatokkal. Tovabba
a Adatvédelmi Tisztviseld/ Adatvédelemért felelos munkatars altal torténd
helyszini €s elektronikus tton torténd vizsgalattal.
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1.4

a milkodés és a mindenkor hatalyos jogszabalyok, valamint a hat6sagi 4llas-
foglalasok dsszhangjat.
valamint ellendrzi az informatikat érinté nyilvantartasok meglétét.

- engedélyezi a Munkavallalok munkakor elldtdsahoz sziikséges informatikai alkalmaza-
sokhoz vald hozzaférési jogosultsagot.

A Munkavéllal6 koteles az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos

- A szabdlyokat megismerni és betartani.
- Oktatdson részt venni.

- Téajékoztatast nydjtani az érintettek szamara.

- Adatvédelmi vagy adatbiztonsagi incidens estén az incidens észlelését kovetden azonnal
jelezni azt és annak koriilményeit a Adatkezeldnek és kdzremiikddni az incidens elhari-
tdsaban.

A munkatars koteles:
- A munkafolyamatok megfeleld szabalyozasa, szervezése utjan gondoskodni arrél, hogy:

maradéktalanul érvényesiiljenek az adat- és titokvédelmi eldirdsok.

az egyes Munkavéllalok kizardlag a feladatellatdsukhoz sziikséges mérték-
ben juthassanak az adatok birtokéba, ugyanakkor:

adatkezelése soran a rendelkezésre allas elve érvényesiiljon, vagyis az adatok
a hozzaférésre jogosult mas adatgazda, vagy harmadik személy szamara el-
érhetéek és felhasznalhatdak legyenek, ha azok a feladataik elvégzéséhez
sziikségesek.

az adatok illetéktelen harmadik személyek birtokaba keriilésének kockazata
a lehetd legkisebbre csokkenjen. Ennek korében példiul a feladatvégzésével
Osszefiiggésben az éltala 1étrehozott, vagy birtokaba keriilt, papiron rogzitett
adatokat (pl. manualisan kitoltott formanyomtatvany, kinyomtatott Word
vagy Excel dokumentum stb.) kiteles megvédeni a jogosulatlan hozzaférés-
tol, az elveszéstdl, a fizikai karosodastol és a megsemmisiiléstol. Ennek ér-
dekében az adathordozé dokumentumokat a kozvetlen feliigyelete alatt, vagy
a munkavégzés helyén, illetéktelenek szamara nem hozzaférhetd, zart helyen
(lezart fiokban, szekrényben) kell tartania.

- Az adott teriilet adatkezelési és adatmentési tevékenysége, annak folyamata a vonatkoz6
adatvédelmi jogszabalyokkal, tovabba az Adatkezeld szabélyzataival 6sszhangban tor-
ténjen.

- Az elvérhat6 legnagyobb gondossaggal eljarni. Ezzel 6sszefiiggésben koteles megtenni
mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyeket a mindenkor hatdlyos

vonatkozé jogszabdly, a jelen Szabalyzat, egyéb belsd szabalyzat, utasitds, munkakori
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leiras stb. el6ir. Valamint ezen tdlmenden is, mindazt, amit az adott helyzetben az ész-
szerliség megkovetel.

- A felhasznéldi azonositd és a jelszo titkos kezelésére, e feladat teljesitése korében az
adatgazda az azonosito és jelszo adatait barmilyen adathordozon csak és kizarélag sajat
felhasznélas céljabdl rogzitheti, és ez esetben gondoskodnia kell arrél, hogy ahhoz rajta
kiviil senki més ne férhessen hozza. Az adatgazda az elektronikus adattarolasi helyeken
(nyilvantartsi rendszerben) rogzitett adatokhoz csak a sajat hozz4férési jogosultsaganak
keretei kozott, a sajat felhasznaldi azonositjaval és jelszavaval jogosult hozzaférni.

- Az elektronikusan tirolt adatok elvesztésének megakadilyozasa érdekében a kizardlag
altala hasznalt adattarolési helyeken 1év6 adatokrol rendszeres idokozonként biztonsagi
mentést végezni.

Az adatgazda az adatkezelésre, adat- és titokvédelemre vonatkozé jogszabalyi rendelkezések, to-
vabba mindenkor hatdlyos Bels6 Adatvédelmi Szabalyzat, egyéb adatvédelmi vagy mas belso sza-
balyzat, munkakori leirds, munkaltatdi utasitas, adatvédelmi oktatasi anyag rendelkezéseinek meg-
szegése esetén a magatartds, vagy mulasztas jellegétdl fliggden

- Dbiintetdjogi és/vagy

- polgari jogi és/vagy

- munkajogi felel6sséggel tartozhat.

15 Az Adatkezel6 adatvédelmi oktatasa

A Munkavéllaloknak éves jelleggel tartott adatkezelési €s adatvédelmi képzésének biztositasa az
Adatkezeld kotelezettsége. A képzést dokumentaltan kell megtartani. Az 1j belépd Munkavallalok
adatvédelemmel kapcsolatos felkészitését az Adatkezeld végzi, a képzést dokumentalja. Adatkezeld
az oktatassal kapcsolatos feladatok elvégzésével az Adatvédelmi Tisztvisel6t/ Adatvédelemért felelOs
munkatarsat megbizhatja.
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1L A SZABALYZAT HATALYA

II.1 Személyi hataly

- az Adatkezel6re, valamint azon személyekre, akik adatait e Szabalyzat hatalya al4 tar-
toz06 adatkezelések tartalmazzak, tovabba
- azon személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

1.2 Id6beli hataly

Jelen szabdlyzat iddbeli hatdlya a megéllapitasanak napjatol tovabbi rendelkezésig, vagy a szabaly-
zat visszavonasanak napjaig all fenn.
I1.3 Téargyi hataly

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 minden munkafolyamatara, valamennyi személyes
adatokat tartalmaz6 adatkezelésre és adatra fliggetleniil attol, hogy az elektronikusan és/vagy papir-
alapon torténik.

1.4 Teriileti hataly

Az adatok tarolasa és kezelése:
- székhely: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky ut 19/a 2/6.
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III. A SZABALYZAT CELJA

A jelen szabalyzat elsddleges célja, hogy az Adatkezeldvel kapcsolatba keriild természetes személyek
adatainak kezelésére vonatkoz6 alapvetd elveket és rendelkezéseket meghatirozza €s betartsa annak
érdekében, hogy a természetes személyek magéanszféraja védelemben részesiiljon a vonatkozo torvé-
nyi eléirasoknak €s hatsagi allasfoglalasoknak megfelelden.

A jelen szabdlyzat célja annak biztositasa, hogy az Adatkezelé mindenben megfeleljen a hatilyos
jogszabalyok adatvédelemmel kapcsolatos rendelkezéseinek, igy kiilondsen, de nem kizarélagosan -
az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény, -
az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (GDPR).

Az Adatkezel0 tehat kiemelten fontosnak tartja, egyben elkotelezett az irant, hogy az érintett altal a
weboldalon vagy mas mddon rendelkezésre bocsatott, az informécids onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrdl sz616 2011. évi CXII. torvény altal meghatarozott adatokat védelemben ré-
szesitse, €s az érintetek informécids onrendelkezési jogukat tiszteletben tartsa.
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IV. FOGALOMMEGHATAROZASOK

A jelen szabdalyzat fogalmi rendszere megegyezik a GDPR 4., illetve 9. cikkében meghatéarozott ér-
telmezd fogalommagyarizatokkal, igy kiilondsen:

1. ,,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”’) vonatkoz6
barmely informacio; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon,
kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosit6é vagy
a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1.);

2., érintett”: az a természetes személy, akinek a személyes adatait kezelik (GDPR 4. cikk 1.);

3., adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automati-
zalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gyiijtés, rogzités, rendsze-
rezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel ttjan, 6sszehangolas vagy
0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.);

4. ,,az adatkezelés korldtozdsa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlato-
zasa céljabol (GDPR 4. cikk 3.);

5., profilalkotdas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan form4ja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz0d6 bizonyos személyes jellem-
70k értékelésére, kiillonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi alla-
pothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésdghoz, viselkedéshez, tartozko-
dasi helyhez vagy mozgéishoz kapcsol6dé jellemzok elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak
(GDPR 4. cikk 4.);

6. ,dlnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében to-
vabbi informaciok felhaszndlasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilon
taroljak, és technikai €s szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4.
cikk 5.);

7., nyilvdntartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya, amely meghatarozott ismér-
vek alapjan hozzaférheté (GDPR 4. cikk 6.);

8., adatkezel6”: a szolgaltatd, valamint az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigy-

nokség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onélléan vagy méasokkal egyiitt meghatirozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

a tagéllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonos
szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatirozhatja (GDPR 4. cikk 7.);

wadatfeldolgozo™”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy bar-
mely egyéb szerv, amely az adatkezel0 nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.);

, cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil att6l, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagillami jog-
gal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek. Az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek éltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak. Meg-
feleloen az adatvédelmi szabalyoknak megfelelden alkalmazandok (GDPR 4. cikk 9.).

,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.);

,,az érintett hozzdjdruldsa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tijékoztatason
alapul6 és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félre-
érthetetleniil kifejezod cselekedet dtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok
kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.);

,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12.);

,adattovdbbitds”: az adat meghatirozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetové té-
tele (Infotv. 3. § 11.);

»adatdllomdny”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége (Infotv. 3. § 21.);

,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonat-
koz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi szolgaltata-
sokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy egészségi alla-
potéardl (GDPR 4. cikk 15.);

,vdllalkozds”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a
jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesito tarsasa-
gokat és egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.);

11



KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

18. , feliigyeleti hatosdg”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden 1étrehozott fiiggetlen koz-
hatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.);

19. ,, érintett feliigyeleti hatosdg”: az a feliigyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett feliigyeleti hatosag tagallaménak terii-
letén rendelkezik tevékenységi hellyel;

az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdszintisithetéen jelentds mértékben
érinti a feliigyeleti hatosag tagédllamaban lakohellyel rendelkezd érintetteket; vagy
panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésdghoz (GDPR 4. cikk 22.);

20. ,,személyes adatok hatdrokon dtnyiilo adatkezelése” :

személyes adatoknak az Unidban megvaldsul6 olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozé tobb tag-
allamban talalhat6 tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefiiggésben ke-
rill sor; vagy

személyes adatoknak az Unidban megval6suld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgoz6 egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Gssze-
fiiggésben keriil sor ugy, hogy egynél tobb tagillamban jelentdés mértékben érint vagy
valdszintsithetden jelentds mértékben érint érintetteket (GDPR 4. cikk 23.);

21. ,,az informdcios tdarsadalommal 6sszefiiggo szolgdltatds”: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti
és tandcsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatds (GDPR 4.

cikk 25.);

22. ,, Adatvédelmi tisztviselo”: a GDPR 37. cikke szerint kinevezett személy;

Adatvédelmi tisztviseld alkalmazasi (kijelolési) kotelezettség kiterjed minden kozhatalmi szervre
vagy egyéb, kozfeladatot ellaté szervre (fiiggetleniil attdl, hogy milyen adatokat dolgozz fel), vala-
mint egyéb olyan szervezetekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének szisztematikus, nagymér-
tékii megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok kiilonleges kategoriait nagy szamban ke-

zelik.
A szervezet adatvédelmi tisztviselOt o alkalmaz x nem alkalmaz
A szervezet Adatvédelemért felel6s munkatarsat x alkalmaz o nem alkalmaz

BelsO adatvédelemi felelOs neve:

Neve: Ring Marianna
Beosztasa: bérszamfejto
Elérhetdsége: +36 1 13531041, ringmariann(@kollaudo.hu
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

»EGT-dllam”: az Eurdpai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolomegallapo-
dasban részes més allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eur6pai Uni6 és tagal-
lamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodasban nem részes allam kozott
l1étrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodasban
részes allam allampolgaraival azonos jogéllast élvez (Infotv. 3. § 23.);

kiilonleges adatok”: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 személyes adatok. A
faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azono-
sitsat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek
szexudlis €letére vagy szexudlis irdnyultsagira vonatkoz6 személyes adatok (Infotv. 3. §. 3.);

,,hemzetkozi szervezet”: a nemzetkozi kozjog hatdlya ald tartoz6 szervezet vagy annak alarendelt
szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megéllapodas hozott 1étre
vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott 1étre (GDPR 4. cikk 26.);

,-hozzajarulas”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil
kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez
(GDPR 4. cikk 11.);

,liltakozds” : az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tilta-
kozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése

ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1) bekezdés);

,hyilvanossdgra hozatal”: Az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele;

wadattorlés”: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.);

wadatmegjelolés”: Az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;

wadatzdrolds”: Az adat azonosit6 jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy meghata-
rozott iddre torténd korlatozasa céljabol;

,adatmegsemmisités”: Az adatokat tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése (In-
fotv. 3. § 16.);

,adatkezelés célhoz kotottsége és ardnyossdga”: Személyes adat kizar6lag meghatarozott célbol,
jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden sza-
kaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztes-
ségesnek €s torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés
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34.

35.

céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvaldsulasdhoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd. Az adatkezelés soran biztositani kell,
hogy az adatok pontosak, teljesek €s - ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészek
legyenek, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljadhoz sziikséges ideig lehessen
azonositani. Ha az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az
adatokat torolni kell.

,,harmadik orszdg”: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

,, kotelezé szervezeti szabdlyozds”: tobb orszdgban, de koztiik legalabb egy EGT-4llamban is te-
vékenységet folytat6 adatkezeld vagy adatkezeldk csoportja altal elfogadott és a Nemzeti Adat-
védelmi és Informécidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hat6sag) altal jovihagyott, az adatke-
zelore vagy adatkezeldk csoportjara nézve kotelezd belsé adatvédelmi szabalyzat, amely a har-
madik orszagba torténd adattovabbitis esetén a személyes adatok védelmét az adatkezeld vagy
adatkezeldk csoportjanak egyoldald kotelezettségvallalasa dtjan biztositja;

Amennyiben a mindenkori hatilyos adatvédelmi jogszabaly (jelen szabdlyzat megalkotasakor a
GDPR) fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a jogszabaly
altal meghatérozott fogalmak az irdnyaddak.
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V.

ALAPELVEK

Személyes adat kizar6lag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében

A Villalkozas lerdgziti, hogy az altala kezelt személyes adatokat székhelyén tarolja elektronikus allo-
many forméjaban, illetve papir alapi dokumentumokon az adatbiztonsigra vonatkoz6 jogszabalyi el6-
irasok megtartasa mellett. Jelen rendelkezés valamennyi, a Vallalkozas altal végzett adatkezelési- és
adatfeldolgoz6i tevékenység tekintetében érvényes.

A Szabalyzat a kovetkez6 adatkezelési elveket vezeti be kihirdetése napjatol, amely elvek kotelezd
rendelkezések és iranymutatasul szolgalnak olyan kérdésekben, amelyeket a Szabalyzat nem targyal.

,, Célhoz kotottség elve”: Személyes adat kizar6lag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa
és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszéban
meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztes-
ségesnek és torvényesnek kell lennie.

,Jogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtldthatosdg” elve: Személyes adatok kezelését
jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté mddon kell végezni.

LArdnyossdg, sziikségesség” vagy ,,adattakarékossdg” elve: Csak olyan személyes adat
kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megval6sulasdhoz elengedhetetlen, a cél eléré-
sére alkalmas. A személyes adat csak a cél megval6suldsidhoz sziikséges mértékben és
ideig kezelhet6. Mindezeknek megfelelden Adatkezeld csak és kizarélag olyan adatot
kezel, amely feltétleniil sziikséges.

., Pontossdg” elve: Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagit, teljessé-
gét és - ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt,
hogy az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

., Korldtozott tarolhatosdg” elve: A személyes adatok taroldsdnak olyan formaban kell
torténnie, amely az érintettek azonositisat csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig tor-
ténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére az
EU 2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden kozérdekii archivalas cél-
jabol, tudoményos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol keriil majd sor,
az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt meg-
felel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

., Integritds és bizalmassdg” elve: Megfelel biztonsagi intézkedések alkalmazasival az
automatizalt adatidllomédnyokban tarolt személyes adatok védelme érdekében az Adatke-
zel6 gondoskodik a véletlen vagy jogtalan megsemmisités, vagy véletlen elvesztés, va-
lamint a jogtalan hozzaférés, megvaltoztatds vagy terjesztés megakadalyozasarol.

., Elszdmoltathatosdg” elve: Az Adatkezel0 felelds az el6z6 pontoknak, és a Szabalyzat-
ban meghatarozottaknak valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolésara.

,» Privacy by design” elve: nagyon tudatos adatvédelmi gondolkodasmdd, amely nagyon
roviden Osszefoglalva azt jelenti, hogy az adatkezelés moddjanak meghatarozasakor,
mind pedig az adatkezelés sordn az Adatkezeld megfeleld technikai és szervezési intéz-
kedéseket — példaul alnevesitést — hajt végre a fenti elvek hatékony megvalositasa, a
kotelezettségek teljesitése, jogi garancidk beépitése stb. céljaval, mindezeket pedig sza-
balyozottan és részletesen dokumentaltan teszi meg. A gyakorlatban a gondolkodasmo-
dot eldsegiti a Munkatarsak oktatdsa, adatvédelmi tudatossidga, valamint az egyes
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adatkezelések bevezetése és/vagy rendszeres feliilvizsgalata soran hasznalt hatasvizsgé-
lat, kockazatelemzés, érdekmérlegelési teszt.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg06rzi e mindségét, amig kapcsolata
az érintettel helyreéllithat6. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatke-
zelO rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziiksége-
sek.
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VI.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Az Adatkezeld minden esetben tdjékoztatja az érintettet az adatkezelés jogalapjarol a jelen Szabaly-
zatban, mellékleteiben, az Adatvédelmi Tajékoztatdban, sziikség esetén mas dokumentumban (pl.:
hozz4jarul6 nyilatkozatban vagy mas tijékoztatdban).

VI.1

VI.2

VI3

Az érintett hozzajarulasa

A személyes adatok kezelése jogszertis€gének az érintett hozzajarulasan kell alapulnia, vagy valamely
egyéb jogszerl, jogszabaly altal megéllapitott alappal kell rendelkeznie.

Az érintett hozzajaruldsa alapjin torténd adatkezelés esetén az érintett a személyes adatainak kezelé-
séhez val6 hozzijarulasat a kovetkezd forméaban adhatja meg:

- ir4sban, személyes adatkezeléshez hozzijaruléast ad6 nyilatkozati forméban,

- elektronikus tuton, a Vallalkozas internetes weboldalan megvalositott kifejezett magatar-
tasaval, jelolonégyzet kipipaldsival, vagy ha az informécids tarsadalommal 6sszefiiggd
szolgéltatasok igénybevétele sordn erre vonatkozo6 technikai beéllitidsokat hajt végre, va-
lamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott 6sszefiiggés-
ben az érintett hozzijaruldsit személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien
jelzi.

A hallgatas, az eldre bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés nem mindsiil hozzdjaruldsnak.

A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett dsszes adatkezelési tevékenységre ki-
terjed.

Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgél, akkor a hozzdjarulast az 6sszes adatkezelési célra
vonatkozdan meg kell adni. Ha az érintett hozzajarulasat elektronikus felkérést kovetden adja meg, a
felkérésnek egyértelmiinek és tomornek kell lennie, és az nem gatolhatja sziikségteleniil azon szolgal-
tatis igénybevételét, amely vonatkozasidban a hozzijarulast kérik.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzijarulas visszavonasa nem
érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés jogszertiiségét. A hozzajarulas meg-
adésa eldtt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerli mo-
don kell lehetévé tenni, mint annak megadasit.

Szerz6dés teljesitése

Az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha az olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az
érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges.

A szerz8dés teljesitéséhez nem sziikséges személyes adatok kezeléséhez val6 érintetti hozzajarulas,
nem lehet feltétele a szerz8déskotésnek.

Az adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése, vagy az érintett, illetve mas
természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme

Az adatkezelés jogalapjat jogi kotelezettség teljesitése esetén torvény hatdrozza meg, igy az érintett
hozzajarulasa a személyes adatainak kezeléséhez nem sziikséges.

Az adatkezeld koteles tdjékoztatni az érintettet az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idotartamarol az
adatkezel6 személyérdl, tovabbai a jogairdl, a jogorvoslati lehetdségekrol.

Az adatkezeld jogi kotelezettség teljesitése cimén az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetéen
jogosult kezelni azon adatkort, amely valamely rd vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése végett
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V1.4

sziikséges.

Kozérdekli vagy az adatkezelOre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtdsa, az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése

Az adatkezeld — ideértve azt az adatkezeldt is, akivel a személyes adatokat kozolhetik — vagy valamely
harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre; feltéve, hogy az érintett érdekei, alap-
vetd jogai és szabadsaga nem élveznek els6bbséget. Figyelembe véve az adatkezel6vel val6 kapcsolata
alapjan az érintett észszerll elvarasait. Az ilyen jogos érdekrdl lehet sz6 példaul olyankor, amikor re-
levans és megfeleld kapcsolat all fenn az érintett és az adatkezeld kozott. Példaul olyan esetekben,
amikor az érintett az adatkezeld iigyfele vagy annak alkalmazaséaban all.

A jogos érdek fennallasanak megéllapitdsahoz mindenképpen koriiltekintéen meg kell vizsgélni tob-
bek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gylijtésének idOpontjaban és azzal 6sszefliggésben
szamithat-e észszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor.

Az érintett érdekei és alapvetd jogai els6bbséget élvezhetnek az adatkezeld érdekével szemben, ha a
személyes adatokat olyan koriilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem szamita-
nak tovabbi adatkezelésre.
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VIL

AZ ADATOK MEGISMERESERE JOGOSULTAK KORE

A személyes adatokat a Vallalkozas a vonatkoz6 adatkezelési célhoz kapcsolodo hozzaférési jogosult-
sagokkal rendelkez6 munkavallal6i, illetve a Véallalkozas részére szolgaltatdsi szerzOdések alapjan
adatfeldolgozasi tevékenységet végzd személyek, szervezetek ismerhetik meg, a Véllalkozas altal
meghatarozott terjedelemben és a tevékenységiik végzéséhez sziikséges mértékben. Az adatfeldolgo-
z0k felsoroldsat a szabélyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.
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VIII. AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

Jelen fejezet az érintettek személyes €s kiilonleges adataival kapcsolatos jogairdl és jogorvoslati le-
hetdségeirdl rendelkezik.

Az érintett jogai €s jogorvoslati lehetoségei a 2011. évi CXII. torvény és az EU 2016/679 Rendelete
alapjan az aldbbiakban keriiltek meghatarozasra és az érintettek felé tajékoztatasra.

Az Adatkezel6 felhivja az érintettek figyelmét, hogy az érintett jogaival a kliring.k(@t-online.hu e-
mail cimre kiildott kérelmével, vagy Adatkezeld mas elérhetdségén keresztiil élhet.

VIII.1 Téjékoztatashoz vald jog

1. Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettd] gytijtik, az adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének idOpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informacidk mindegyi-

két:

az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kiléte és elérheto-
ségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

a 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul6é adatkezelés esetén, az adatkezeld vagy
harmadik fél jogos érdekei;

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai, ha van ilyen;
adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi szer-
vezet részére kivanja tovébbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsdg megfele-
18ségi hatarozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a
49. cikk (1) bekezdésének méasodik albekezdésében emlitett adattovabbitis esetén a meg-
felel6 és alkalmas garancidk megjelolése, valamint az azok mésolatdnak megszerzésére
szolgalé modokra vagy az azok elérhetdségére vald hivatkozas.

2. Az (1) bekezdésben emlitett informécidk mellett az adatkezeld a személyes adatok megszerzésének
id6pontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatd adatkezelést biztositsa, az érintettet a
kovetkez6 kiegészitd informaciokrol tdjékoztatja:

a személyes adatok tarolasanak idétartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatirozidsanak szempontjairol;

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezeldtdl a rd vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozisat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordoz-
hat6sidghoz val6 jogérdl;

a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjin alapuld
adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idGpontban torténd visszavonisahoz vald jog,
amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jog-
szerliségét;

a feliigyeleti hat6saghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettsé-
gen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e; valamint, hogy az érintett koteles-e
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a személyes adatokat megadni, tovabba milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgéltatas elmaradésa;

a 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra
vonatkozodan érthetd informécidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentOséggel, és az
érintettre nézve milyen varhat6 kdvetkezményekkel bir.

3. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tdjékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrol és a
(2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd informaciorol.

4. Az (1), (2) és (3) bekezdés nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mér rendelkezik
az informécidkkal.

5. Ha a személyes adatokat nem az érintettd] szerezték meg, az adatkezeld az érintett rendelkezésére
bocsétja a kovetkezd informaciokat:

az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kiléte és elérhetd-
ségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoridi;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld valamely harmadik orszagbeli cimzett
vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
tovabba a Bizottsdg megfeleldségi hatirozatdnak l1éte vagy annak hidnya, vagy a 46.
cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emli-
tett adattovébbitds esetén a megfeleld és alkalmas garancidk megjelolése, valamint az
ezek masolatdnak megszerzésére szolgal6 modokra vagy az elérhetdségiikre valo hivat-
kozas.

6. Az (5) bekezdésben emlitett informacidok mellett az adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsatja az
érintettre nézve tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositdsdhoz sziikséges kovetkezd kiegészitd
informaciokat:

a személyes adatok taroldsinak idOtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatirozisanak szempontjai;

ha az adatkezelés a 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az adatkezeld vagy har-
madik fél jogos érdekeirdl;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkoz személyes ada-
tokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésdghoz
val6 joga;

a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjin alapuld
adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely idépontban val6 visszavonasahoz val6 jog,
amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jog-
szerliségét;

a valamely feliigyeleti hat6saghoz cimzett panasz benyujtdsanak joga;

a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbdl szarmaznak-e;

a 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra
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vonatkozé érthetd informéaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentOséggel, és az
érintettre nézve milyen varhat6 kdvetkezményekkel bir.

7. Az adatkezeld az (5) és (6) bekezdés szerinti tijékoztatist az alabbiak szerint adja meg:

a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes ada-
tok megszerzésétdl szamitott észszerll hataridon, de legkésobb egy honapon beliil;

ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel alkalméval; vagy

ha varhatéan més cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsd
alkalommal val6 kozlésekor.

8. Ha az adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésiik céljatdl eltéré célbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovibbi adatkezelést megeldzden tdjékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrol
és a (6) bekezdésben emlitett minden relevéins kiegészitd informaciordl.

9. Az (5)—(8) bekezdést nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

az érintett mar rendelkezik az informéacidkkal;

a szoban forgd informéaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy arany-
talanul nagy erdfeszitést igényelne, kiilonosen a kozérdekii archivélis céljabol, tudoma-
nyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl, a 89. cikk (1) bekezdésében
foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett adatkezelés esetében, vagy
amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség valdsziniisithetden lehe-
tetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. Ilyen
esetekben az adatkezeldnek megfeleld intézkedéseket kell hoznia — az informaciok nyil-
vanosan elérhetové tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos ér-
dekeinek védelme érdekében;

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezeldre alkalmazandd
unids vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgilé megfe-
leld intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

a személyes adatoknak valamely uni6s vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartasi kotelezettséget is, bi-
zalmasnak kell maradnia.

VIIL.2 Az érintett hozzaférési joga

1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a kdvetkezd informécidkhoz hozzaférést kapjon:

az adatkezelés céljai;

az érintett személyes adatok kategoridi;

azon cimzettek vagy cimzettek kategdriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes ada-
tokat k6zolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszigbeli cimzette-
ket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama, vagy ha ez nem le-
hetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkoz6 személyes ada-
tok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlitozasit, és tiltakozhat az ilyen szemé-
lyes adatok kezelése ellen;

feliigyeleti hatdésdghoz cimzett panasz benyujtasidnak joga;
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- ha az adatokat nem az érintettdl gyljtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhetd in-
formacio;

- a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotést is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logi-
kara és arra vonatkozo6 érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentd-
séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel jar.

2. Ha személyes adatoknak harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére térténd tovabbitisara
keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tijékoztatist kapjon a tovéabbitisra vonatkozdan a 46. cikk
szerinti megfeleld garanciakrol.

3. Az adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi méasolatokért az adatkezeld az adminisztrativ koltségeken ala-
puld, észszerti mértékili dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus titon nyujtotta be a kérelmet, az
informacidkat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve,
ha az érintett masként kéri.

4. A (3) bekezdésben emlitett, masolat igénylésére vonatkoz6 jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait
és szabadsigait.

VIIL.3 Az érintett helyesbitéshez és torléshez valo joga

VIII.3.1 A helyesbitéshez valo jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult
arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat dtjan torténd —
kiegészitését.

VIII.3.2 A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torolje a ra vo-
natkozé személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkoz6 személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil t6rdlje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

- aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték vagy

mas modon kezelték;

- az érintett visszavonja a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (hozzajarulas sze-
mélyes adatok kezeléséhez) vagy a rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja értelmé-
ben (kifejezett hozzajarulas addsa) az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasit, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

- az érintett a rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan (tiltakozashoz val6 jog) tiltakozik az
adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az
érintett a rendelet 21. cikk (2) bekezdése alapjan (lizletszerzés érdekében torténd szemé-
lyes adatkezelés elleni tiltakozas) tiltakozik az adatkezelés ellen;

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

- aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagillami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

- aszemélyes adatok gyljtésére a 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacids tarsada-
lommal 6sszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.
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2. Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés értelmében azt tordlni
koteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ész-
szerlien elvarhat6 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa
az adatokat kezeld adatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte t6liik a szoban forgd személyes adatokra
mutatd linkek vagy e személyes adatok mésolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

3. Az (1) és (2) bekezdés nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

- avéleménynyilvanitis szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabdl;

- aszemélyes adatok kezelését el6iro, az adatkezeldre alkalmazandé uniés vagy tagéllami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

- aRendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a rendelet 9. cikk (3) be-
kezdésének megfelelden a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

- a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdekidi archivélas céljabdl, tu-
doményos és torténelmi kutatisi célbdl vagy statisztikai célbol, amennyiben az (1) be-
kezdésben emlitett jog valdszintisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyez-
tetné ezt az adatkezelést; vagy

- jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

VIII.4 Az adatkezelés korlatozésahoz valo jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak vala-
melyike teljesiil:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a korl4tozés arra az iddtar-
tamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes ada-
tok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmé-
hez; vagy

- az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlitozas arra az idStartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil,
hogy az adatkezeld jogos indokai elsObbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

2. Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mis természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, illetve valamely tagillam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

3. Az adatkezel0 az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjin korlatoztak az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozdsanak feloldasarol eldzetesen tdjékoztatja.

VIILS A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasdhoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség
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VIIL.6

VIIL7

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a helyesbitésrol, torlésrdl vagy adatkezelés-korlato-
zasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot k6zolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy er6feszitést igényel.

Az érintettet kérésére az adatkezeld tdjékoztatja e cimzettekrol.

Az adathordozhat6sidghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsétott szemé-
lyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogo-
sult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna
az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

- az adatkezelés a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (érintett hozzajarulasa a
személyes adatok kezeléséhez) vagy a rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja (érin-
tett kifejezett hozzdjaruldsa az adatkezeléshez) szerinti hozzajaruldson, vagy a 6. cikk
(1) bekezdésének b) pontja szerinti szerzddésen alapul; és

- az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatésdgahoz vald jog (1) bekezdés szerinti gyakorldsa sordn az érintett jogosult arra,
hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezelOk kozotti kozvetlen
tovabbitasat.

Az e cikk (1) bekezdésében emlitett jog gyakorldsa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog
nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott koz-
hatalmi jogositvinyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Az (1) bekezdésben emlitett jog nem érintheti hitranyosan mésok jogait és szabadsagait.

A tiltakozashoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajit helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a kozérdekli vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében megval6sul6 adatkeze-
1ése, illetve az adatkezeld, vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés
ellen (a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapul6 adatkezelés) ellen, ideértve az
emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotést is. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adato-
kat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd
erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabad-
sagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra,
hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkoz6 személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen iizletszerzéshez kapcsolddik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen,
akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

Az (1) és (2) bekezdésben emlitett jogra legkésobb az érintettel vald elso kapcsolatfelvétel soran kife-
jezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkoz6 tajékoztatast egyértelmiien és minden mas
informéciotdl elkiilonitve kell megjeleniteni.

Az informéciés tarsadalommal Osszefiiggd szolgdltatisok igénybevételéhez kapcsoléddan és a
2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot miiszaki eldirdsokon alapulé au-
tomatizalt eszkézokkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére a rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen tudomanyos és
torténelmi kutatisi célbdl vagy statisztikai célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat
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VIIL8

helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése ellen, ki-
véve, ha az adatkezelésre kdzérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

Az automatizalt dontéshozatal al6li mentesség joga

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizar6lag automatizalt adatkezelésen — ide-
értve a profilalkotést is — alapul6 dontés hatdlya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy 6t hasonl6kép-
pen jelentds mértékben érintené.

Az (1) bekezdés nem alkalmazandd abban az esetben, ha a dontés:

- azérintett és az adatkezel kozotti szerzodés megkotése vagy teljesitése érdekében sziik-
séges;

- meghozatalat az adatkezeldre alkalmazand6 olyan unids vagy tagallami jog teszi lehe-
tévé, amely az érintett jogainak és szabadsigainak, valamint jogos érdekeinek védelmét
szolgéalé megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

- az érintett kifejezett hozz4jarulasan alapul.

A (2) bekezdés elso és harmadik pontjaban emlitett esetekben az adatkezeld koteles megfeleld intéz-
kedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve
az érintettnek legalabb azt a jogét, hogy az adatkezeld részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat
kifejezze, és a dontéssel szemben kifogést nyujtson be.

A (2) bekezdésben emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9. cikk (1)
bekezdésében emlitett kiilonleges kategdridin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy g) pontja
alkalmazando, és az érintett jogainak, szabadsigainak és jogos érdekeinek védelme érdekében megfe-
leld intézkedések megtételére keriilt sor.

VIIL9 Az érintett panasztételhez és jogorvoslathoz val6 joga

VIIL.9.1 A feliigyeleti hatosdgndl torténé panasztételhez valo jog

Az érintett a Rendelet 77. cikke alapjan jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatosagnal, ha
az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.
Panasztételhez val6 jogit az érintett az alabbi elérhet6ségeken gyakorolhatja:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
telefon: +36 (1) 391-1400; Fax: +36 (1) 391-1410
http://www.naih.hu; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A feliigyeleti hatdsdg, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tdjékoztatni az tigyfelet a panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk
alapjan az ligyfél jogosult birésagi jogorvoslattal élni.

VIIL.9.2 A feliigyeleti hatosdggal szembeni hatékony birosdgi jogorvoslathoz valo jog

1.

Az egyéb kozigazgatési vagy nem birdsagi utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden termé-
szetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatésig ra vonatkozo,
jogilag kotelezd erejli dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatisi vagy nem birdsigi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett
jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatésdg nem foglalkozik a pa-
nasszal, vagy harom hoénapon beliill nem tijékoztatja az érintettet a Rendelet 77. cikke alapjin
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benyujtott panasszal kapcsolatos eljirasi fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

A feliigyeleti hat6saggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatdsig székhelye szerinti tagéllam bir6saga
elott kell meginditani.

Ha a feliigyeleti hat6sag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az egységességi
mechanizmus keretében a Testiilet el6z6leg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a feliigyeleti
hat6sag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birésdgnak megkiildeni.

VII1.9.3 Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsdgi jogorvoslathoz valo

Jo§

A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi ttra tartozo jogorvoslatok — koztiik a feliigyeleti
hat6sdgnal torténd panasztételhez vald, 77. cikk szerinti jog — sérelme nélkiil, minden érintett hatékony
bir6sagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem meg-
feleld kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd
tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga el6tt kell meginditani. Az ilyen eljards megindithat6 az
érintett szokasos tartdzkodasi helye szerinti tagillam birdsaga el6tt is, kivéve, ha az adatkezeld vagy
az adatfeldolgozd valamely tagéallamnak a kozhatalmi jogkorében eljar6 kozhatalmi szerve.

VII.10 Korlatozasok

1.

Az adatkezeldre vagy adatfeldolgozéra alkalmazandd unids vagy tagallami jog jogalkotasi intézkedé-
sekkel korl4tozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghataro-
zott jogokkal és kotelezettségekkel dsszhangban 1év0 rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt
jogok és kotelezettségek hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsagok
lényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez sziikséges és aranyos intézkedés egy demokrati-
kus tirsadalomban:

- nemzetbiztonsag;

- honvédelem;

- kozbiztonsag;

- biincselekmények megel6zése, nyomozésa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa, il-
letve biintetdjogi szankcidk végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsigot fenyegetd veszé-
lyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megeldzését;

- az Unid vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kdzérdekii célkitizései, kiillono-
sen az Unid vagy valamely tagillam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke, beleértve
a monetaris, a koltségvetési és az addzasi kérdéseket, a népegészségiigyet és a szocidlis
biztonsagot;

- abirdi fliggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

- a szabdlyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megeldzése, kivizsgalasa, fel-
deritése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

- aza)-—e)ésag)pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kozhatalmi feladatok
ellatasdhoz kapcsolddé ellendrzési, vizsgalati vagy szabdlyozasi tevékenység;

- az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsdgainak védelme;

- polgéri jogi kovetelések érvényesitése.

2. Az (1) bekezdésben emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket tartal-

maznak legalabb:
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- az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoéridira,

- aszemélyes adatok kategéridira,

- abevezetett korlatozasok hatdlyara,

- a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozziférésre vagy tovabbitds megakadilyozasat
célz6 garancidkra,

- az adatkezel® meghatarozisara vagy az adatkezelOk kategdridinak meghatarozasara,

- az adattarolas iddtartaméra, valamint az alkalmazandé garancidkra, figyelembe véve az
adatkezelés vagy az adatkezelési kategdriak jellegét, hatalyat és céljait,

- az érintettek jogait és szabadsagait érintd kockazatokra, és

- az érintettek arra vonatkozo6 jogéra, hogy tdjékoztatast kapjanak a korlatozasrol, kivéve,
ha ez hatranyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat.

VIILI.11 Az adatvédelmi incidensrdl torténd tajékoztatés

1. Ha az adatvédelmi incidens val6sziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adat-
védelmi incidensrol.

2. Az (1) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatasban vilagosan és kozérthetden ismer-
tetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legaldbb az adatvédelmi tisztviseld vagy a
tovabbi tdjékoztatast nyujto egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit, az adatvédelmi incidensbdl
eredo, valdsziniisithetd kovetkezményeket, az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslisara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hat-
ranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

3. Az érintettet nem kell az (1) bekezdésben emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kovetkezd feltételek
barmelyike teljesiil:

- az adatkezeld megfelel0 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében alkal-
maztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint péld4ul a titkositis alkalmazisa —,
amelyek a személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdméara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

- az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, ame-
lyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az (1) bekezdésben
emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdsziniisithetden nem valdsul meg;

- atajékoztatas ardnytalan er6feszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézke-
dést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tdjékoztatasat.

4. Ha az adatkezeld még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a feliigyeleti hatosag,
miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens val6sziniisithetden magas kockazattal jar-e, elren-
delheti az érintett tajékoztatisat, vagy megallapithatja a (3) bekezdésben emlitett feltételek valamelyi-
kének teljestilését.
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IX.

AZ ERINTETT KERELME ESETEN ALKALMAZANDO ELJARAS

A Vallalkozas elOsegiti az érintett jogainak gyakorldsat, az érintett jelen szabalyzatban is rogzitett
jogainak gyakorlasara iranyul6 kérelem teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha bizonyitja, hogy
az érintettet nem all mddjiban azonositani.

A Villalkozas indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal
meghosszabbithat6. A hataridé meghosszabbitasardl az adatkezeld a késedelem okainak megjelolésé-
vel a kérelem kézhezvételétd] szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet.

Ha az érintett elektronikus tton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetdség szerint elektronikus
uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha a Véllalkozas nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésobb
a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradi-
sanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nydjthat be a feliigyeleti hat6sagnil, és élhet
bir6sagi jogorvoslati jogaval.

A Vallalkozas a Rendelet 13. és 14. cikke szerinti, jelen szabalyzat VI. fejezet 1. pontban részletezett
informéacidkat és a Rendelet 15-22. és 34. cikk szerinti tdjékoztatast és intézkedést (visszajelzés a
személyes adatok kezelésérdl, hozzaférés a kezelt adatokhoz, adatok helyesbitése, kiegészitése, tor-
1ése, adatkezelés korlatozasa, adathordozhat6sag, tiltakozas az adatkezelés ellen, az adatvédelmi inci-
densrdl val6 tajékoztatas) dijmentesen biztositja az érintett szaméra.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédd jellege miatt — tidlz6,
az adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre: 5000.- Ft 6sszegii dijat szamithat fel, vagy megtagad-
hatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilz6 jellegének bizonyitasa az adatkezel6t terheli.

A Rendelet 11. cikkének sérelme nélkiil, ha az adatkezeldnek megalapozott kétségei vannak a Rende-
let 15-21. cikk szerinti kérelmet benyujt6é természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az
érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat kérheti.

29



KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

X.

ADATVEDELMI INCIDENS ESETEN ALKALMAZANDO ELJARAS

Adatvédelmi incidens a Rendelet értelmében a biztonsig olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, meg-
valtoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
Adatvédelmi incidensnek mindsiil a személyes adatokat tartalmazé eszkoz (laptop, mobiltelefon) el-
vesztése, vagy ellopésa, illetve az is annak mindsiil, ha az adatkezeld 4ltal titkositott allomany vissza-
fejtésére szolgalod kod elvesztése, hozzaférhetetlenné valasa, ransomware (zsaroldvirus) altali ferto-
zés, amely a valtsdgdij megfizetéséig hozzaférhetetlenné teszi az adatkezeld 4ltal kezelt adatokat, az
informatikai rendszer megtimadasa, tévesen elkiildott személyes adatokat tartalmaz6 e-mail, cimlista
nyilvanossigra hozatala stb.

Az adatvédelmi incidens észlelése esetén a Vallalkozas képviseldje haladéktalanul vizsgélatot folytat
le az adatvédelmi incidens azonositdsa és lehetséges kovetkezményeinek megéllapitasa céljabdl. A
karok elharitasa érdekében a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésdbb 72 6raval azutan,
hogy az adatvédelmi incidens a tudomdséra jutott, bejelenteni koteles az illetékes feliigyeleti hatosag-
ndl, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden nem jar kockizattal a természetes szemé-
lyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell
hozza a késedelem igazolaséra szolgal6 indokokat is.

Az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidenst, az arrdl valé tudomasszerzését kdvetden indokolatlan
késedelem nélkiil bejelenti az adatkezeldnek.

Az (3) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoridit és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit
és hozzavetOleges szamat;

- kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nyijtd egyéb kapcso-
lattart6 nevét és elérhetdségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, val6szinilisithetd kovetkezményeket;

- ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hét-
ranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kdzolni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkiil késébb részletekben is kozolhetok.

Az adatkezel nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kap-
csolddo tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvantartis lehetové teszi,
hogy a feliigyeleti hat6sag ellendrizze a Rendelet 33. cikkében foglalt kovetelményeknek valé megfe-
lelést.
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XI. A VALLALKOZAS MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATBAN FOLYTATOTT
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEI

XI.1 A Munkaviszony létesitését megeldzden folytatott adatkezelés

A munkaviszony létesitése elott megvaldsuld adatkezelés az azt megeldzo palyaztatési eljarassal, va-
lamint a munkakorre val6 alkalmassag vizsgalataval osszefliggésben valdsul meg.

X1.1.1 A munkavdllalok felvételére irdanyulo pdlydztatdsi eljdrds sordn folytatott adatkezelés

A Munkavallal6tdl csak olyan nyilatkozat megtétele vagy adat kozlése kérhetd, amely személyiségi
jogét nem sérti, €s a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése szempontjabol 1ényeges.

1. A munkavallalok felvételére iranyul6 palyaztatasi eljards soran folytatott adatkezelés jogalapja az érin-
tett hozzajarulasa.

Jelentkezdk esetében (toborzas, onéletrajz és egyéb jelentkezdi személyes adatok meg-
kiildése az Adatkezel6k vagy megbizottjuk részére) az adatkezelés minden esetben az
érintettnek az 4ltala az Adatkezeldk vagy megbizottjuk részére onkéntesen atadott sze-
mélyes adatai Adatkezeldk vagy megbizottjuk altali kezeléséhez torténd hozz4jarulasan
alapul az Altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdése a.) pontjanak megfele-
18en.

Munkavadllalok esetében a munkaviszony létesitése, fenntartasa (bérszamfejtés, szabad-
sagolas, nyilvantartasok vezetése, stb.), a munkaszerzdés teljesitése és megsziinése
szempontjabol 1ényeges, az érintett altal torvény rendelkezése alapjan, torvényi kotele-
zettség teljesitése érdekében a Munkaltatok részére kotelezden atadott személyes adato-
kat az AdatkezelOre vonatkoz6 jogi, jogszabalyi kotelezettségek teljesitése érdekében az
Altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdése c.) pontjanak megfelelden.

2. Az adatkezelési célok:

Jelentkezd esetében az adatkezelés célja az érintettnek az adott Adatkezeldvel torténd
munkaviszony létesitésére irdnyuld kivalasztasdhoz sziikséges belsé humanpolitikai el-
jaras adott Adatkezeld vagy megbizottja altali lefolytatasa, adott jelentkezés meghiusu-
lasa esetén az AdatkezelOk jelentkezdi adatbankjaban torténd nyilvéantartds, a késobbi-
ekben a jelentkezd szakmai tapasztalatainak, végzettségének megfeleld dllasajanlat eset-
leges megkiildése a jelentkezd részére.

A munkavallal6 esetében az adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, fenntartisa, a
munkaviszonybodl kovetkezd torvényes és/vagy szerzddéses munkaltatdi kotelezettségek
(kiilonosen pl. munkabérfizetés, torvényes adok- és jarulékok levonasa, szabadsig ki-
adésa, stb.) teljesitése és torvényes és/vagy szerzoédéses munkaltatdi jogok gyakorlasa, a
Munkdltaté projektjei kapcsan a humén eréforrés sziikségletek tervezése, nyilvantartésa,
belsd ellendrzési, biztonsagi tevékenység ellatasa, tovabbd a munkaviszony megsziinte-
tése, tovabba torvényen alapul6 adatszolgaltatas.

A Munkavillalé személyes adatait a Munkéltat6 statisztikai célra felhasznalhatja és sta-
tisztikai céld felhasznalasra — a munkavallal6 hozzjarulasa nélkiil, személyazonositisra
alkalmatlan moédon — 4tadhatja.
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3. Az adatkezeléssel érintett adatok:

A Munkavéllal6tol csak olyan nyilatkozat megtétele vagy adat kozlése kérhetd, amely
személyhez fliz0d6 jogat nem sérti, és a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy meg-
szlinése szempontjabol 1ényeges. A munkavallaldval szemben csak olyan alkalmas-
sdgi vizsgdlat alkalmazhaté, amelyet munkaviszonyra vonatkoz6 szabdly ir eld, vagy
amely munkaviszonyra vonatkozd szabalyban meghatarozott jog gyakorlisa, kotele-
zettség teljesitése érdekében sziikséges.

- Jelentkezd esetében: a munkaviszony létesitését megeldzden a jelentkez6 adott Adatke-
zel0 altali kivalasztasahoz €s (kivalasztisa esetén) a munkaviszony létesitéséhez sziiksé-
ges személyes adatait adja meg az adott Adatkezeld vagy megbizottja szdmara.

Ezen személyes adatok kore kiilondsen: személyazonositd adatok, végzettséget, kép-
zettséget igazol6 adatok, bérigény.

4. Ezeken til minden olyan személyes adat melyeket a jelentkezd az allashirdetésre/palyazatra torténd
jelentkezése soran az adott Adatkezeld vagy megbizottja részére benyujtott dokumentumokban (je-
lentkezés, onéletrajz, motivacids levél, végzettséget igazold dokumentumok stb.) nkéntesen meg-
adott.

5. A munkaviszony létesitésekor a munkavallal6 a munkaviszony létesitéséhez, a munkaviszonybdl fa-
kado torvényi és szerzddéses jogok gyakorlasdhoz és jogi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges
személyes adatait adja meg a Munkaltatd szaméra.

6. Ezen személyes adatok kore kiilonosen:

- Név (csaladi és uténév), sziiletési név, anyja leanykori neve,

- lakcim, székhely,

- addbazonosito szam,

- tarsadalombiztositasi azonosito jele,

- elérhetdségek: telefonszam, e-mail cim,

- addészam,

- legmagasabb iskolai végzettséget igazold okirat szama,

- egészségpénztari azonositdszam,

- nyugdijasok esetén a nyugdijas statusz ténye,

- allampolgarsag, személyi igazolvany/itlevél szama,

- foly6szdmla szama,

- iizemorvosi alkalmassagi igazoldsok, munkaképesség csokkenés esetén az erre vonat-
koz6 adatok,

- gyermek utin jard potszabadsaggal Osszefiiggésben a gyermek neve, sziiletési datuma,
vele kapcsolatosan az emelt 6sszegli csaladi potlékra valo jogosultsag,

- csaladi adokedvezménnyel 6sszefiiggésben a gyermek tovabbi adatai: adéazonosito jele,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, anyja neve, kapcsolat jellege,

- els6 hazasok adokedvezményének igénybevétele esetében: hazastars neve, sziiletési da-
tuma, adéazonosito jele,

- bérezésre és munkavégzéssel kapcsolatos teljesitményre vonatkoz6 adat,

- munkaviszonybdl szarmazd jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése szempontbdl
az érintett 4ltal megadott relevans informaciok

7. Az adatkezeléssel érintett személyek kategériai: az allaspalyazatra jelentkez6 személyek.

8. Személyes adatok cimzettjei: a munkaltatdi jogkor gyakorl6ja, a humanpolitikai feladatot ellaté mun-
kavallalé.

9. Az adatkezelés id6tartama:
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10.

XI1.1.2

nohA W

- Jelentkezo esetében az adott Adatkezeld a munkaviszony létrejotte meghitisuldsidnak id6-
pontjaig, illetve a jelentkezd kiilon hozzdjaruldsa esetén az aldbbiak szerinti idGpontig
kezeli a jelentkez6 atadott személyes adatait.

Amennyiben a jelentkezd az adott Adatkezeld altal nem keriil kivalasztasra, az adott Adatke-
zeld nem kivén a jelentkez6ével munkaviszonyt 1étesiteni, abban az esetben a jelentkezd a jelen
eldzetes tajékoztatas ismeretében onkéntesen hozzajarulhat ahhoz, hogy az allashirdetésre/pa-
lyazatra torténd jelentkezése soran benyujtott dokumentumokban (jelentkezés, 6néletrajz, mo-
tivacids levél, végzettséget igazold dokumentumok, stb.) megadott személyes adatait a jelent-
kezése meghiusulasa ellenére az adott Adatkezeld vagy megbizottja jelentkezdi adatbankjidban
torténd nyilvantartas, a késdbbiek a jelentkezd szakmai tapasztalatainak, végzettségének meg-
felelo 4llasajanlat jelentkezd részére torténd esetleges megkiildése céljabdl a vonatkozoé jog-
szabélyok szerint a jelentkezd hozzajaruld nyilatkozatdnak visszavonasdig, de legfeljebb 12
(tizenkettd) honapig kezelje.

Ilyen hozzajarulas hidnyéban, illetve a fenti hozzajarul6 nyilatkozat visszavonasa vagy a 12
(tizenkettd) honapos id6tartam lejarta esetén a jelentkez6 altal megadott személyes adatok tel-
jeskortien haladéktalanul torlésre keriilnek.

- Munkavdllalo esetében a Munkaltatok a személyes adatokat a fentiek szerinti célokbdl a
munkaviszony fennallasanak id6tartama alatt, a munkaviszony megsziinését kovetden a
jogszabalyokban eldirt idotartamig (amely alatt a Munkaltaté a munkavéllaldval fennallt
munkaviszonyra vonatkoz adatokat koteles megdrizni) kezelhetik, igy kiilondsen

Fennall a torlési kotelezettség abban az esetben, ha az érintett még a jelentkezés sordn meggondolja
magadt, visszavonja pdlydzatdt. A jelentkezOt tajékoztatni kell a kivalasztds targyaban hozott dontés
eredményérol.

Munkakorre valo alkalmassdgi vizsgdlat sordn végzett adatkezelés

A munkavallalokkal szemben kizir6lag két tipusu alkalmassagi vizsgélat alkalmazhat6: olyan alkal-
massagi vizsgalatok, amelyeket munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir eld, mésrészt olyan vizsgélatok,
amelyeket nem ir ugyan el munkaviszonyra vonatkozé szabaly, de amelyre a munkaviszonyra vonat-
koz6 szabalyban meghatarozott jog gyakorladsa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikség van.

Az alkalmassagi vizsgalat mindkét esetkorében részletesen tajékoztatni kell a munkavallalokat tobbek
kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgélat milyen készség, képesség felmérésére irdnyul, a vizsgalat
milyen eszkdzzel, mddszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el a vizsgélat elvégzését, akkor
tajékoztatni kell a munkavallalokat a jogszabdly cimérdl és a pontos jogszabélyhelyrdl is.

Az adatkezelés jogalapja a munkaltat6 jogos érdeke.

Az adatkezelés célja: munkakor betoltésére val6 alkalmassag megéllapitdsa, munkaviszony létesitése.
A személyes adatok kezelésére jogosult személyek a vizsgilati eredmény tekintetében a vizsgélatot
végz0 szakember és a vizsgalt személy. A munkiltatd csak azt az informaciét kaphatja meg, hogy a
vizsgélt személy a munkéra alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A
Az alkalmassigi vizsgélattal kapcsolatos személyes adatok kezelésének idOtartama: a munkaviszony
megsziinését kovetd 3 év.
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X1.2 A munkaviszony fennallasa alatt folytatott adatkezelés

X1.2.1 Munkaiigyi nyilvdntartds keretében folytatott adatkezelés

1. A Vallalkozas a munkaiigyi nyilvantartasban kezelt, alabbiakban megnevezett munkavéllal6i szemé-
lyes adatokat a munkaltatd jogos érdeke, jogi kotelezettség teljesitése, szerz8dés teljesitése alapjan
kezeli. A Vallalkozés az adatkezelési tevékenység megkezdését megeldzden tajékoztatja a munkaval-
lal6t az adatkezelés jogalapjardl és céljardl.

2. A Vallalkozas 4ltal a munkaiigyi nyilvantartasban kezelt munkavallal6 személyes adatok kore:

név (csaladi és uténév)

sziiletési név

anyja lednykori neve

sziiletési hely és 1dd

lakhely, tart6zkodasi hely (amennyiben eltér a lak6helytdl)

tarsadalombiztositasi azonosito jel

addazonosito jel

bankszdmla szdma

munkaidd kezdete és vége

legmagasabb iskolai végzettséget igazold okirat szama, a munkakor betoltéséhez sziik-
séges iskolai végzettséget igazold okirat szdma

nyugdijasok esetében a nyugdijas stitusz ténye

allampolgarsag

személyi igazolvany/ttlevél szama

jogositvany szama

foly6szdmla szama

el6z6 munkahelyre vonatkoz6 adatok

tizemorvosi alkalmassagi igazolasok

foglalkoztatasra vonatkoz6 informécidk (foglalkoztatas jogviszonya, foglalkoztatés jel-
lege)

munkabaleset esetén a munkabalesetre vonatkoz6 €s a sériiléssel, munkaképtelenséggel,
egészségiigyi allapottal kapcsolatos informécidk

munkaképesség csokkenés esetén az erre vonatkozé adatok

elérhetségi adatok: e-mail cim, telefonszam

gyermek utin jard potszabadsaggal Osszefiiggésben a gyermek neve, sziiletési datuma,
vele kapcsolatosan az emelt 6sszegii csaladi potlékra vald jogosultsig

csaladi adokedvezménnyel 0sszefiiggésben a gyermek tovabbi adatai: adéazonosito jele,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, anyja neve, kapcsolat jellege

els6 hazasok adokedvezményének igénybevétele esetében: hazastars neve, sziiletési da-
tuma, ad6azonosito jele

bérezésre és munkavégzéssel kapcsolatos teljesitményre vonatkoz6 adat
munkaviszonybdl szairmazé jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése szempontbdl
az érintett 4ltal megadott relevans informaciok

3. Az adatkezeléssel érintett személyek kore: a Vallalkozas munkavallal6i.

4. A fentiekben rogzitett személyes adatok cimzettjei: a munkaltatdi jogkor gyakorldja, a Vallalkozas
konyvviteli, bérszdmfejtdi feladatot ellatd6 munkavallaléi, adatfeldolgozoi.

5. Az adatkezelés célja: munkaviszonybdl eredd kotelezettségek teljesitése, (bérfizetés), munkaviszony-
bél eredd jogok gyakorlasa. Munkaviszony létrehozasa, megsziintetése.

6. Az adatkezelés id6tartama: a munkaviszony megsziinését kovetd 8 év.
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X1.2.2

A munkavdllalo munkaviszonnyal 0sszefiiggo magatartdsdanak ellenorzése

A munkdltaté a munkavallal6t csak a munkaviszonnyal sszefiiggd magatartidsa korében ellendrizheti.
Az ellendrzés és az annak sordn alkalmazott eszk6zok, modszerek nem jarhatnak az emberi méltosag
megsértésével. A munkavallal6 maganélete nem ellendrizhetd.

A munkaltat6 eldzetesen tdjékoztatja a munkavallalot azoknak a technikai eszkozoknek az alkalmaza-
sarol, amelyek a munkavallal6 ellendrzésére szolgalnak.

X1.2.2.1 Elektronikus megfigyelorendszerrel kapcsolatos adatkezelés

A Villalkozas nem iizemeltet kameras megfigyelorendszert.

X1.2.2.2 A Villalkozds dltal a munkavdllalo rendelkezésére bocsdtott e-mail fiok haszndlatdval kap-

0.

10.

csolatos adatkezelés

A Vallalkozas e-mail fidkot bocsat a munkavéllalok rendelkezésére annak érdekében, hogy a munka-
vallalok ezen keresztiil tartsdk egymassal a kapcsolatot, vagy a Vallalkozis képviseletében levelezze-
nek az iigyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

A Vallalkozas munkavallaléi szdmara a fentiekben koriilirt e-mail fiok magéancélra torténd hasznélata
nem engedélyezett. A munkaltat vezetdje jogosult hat havonta ellendrizni a munkavéallalok céges e-
mail fidkjanak tartalmat és a munkavallalok 4ltal folytatott levelezést.

A munkéltaténak az email fidk hasznalatanak ellendrzése eldtt kozolnie kell a munkavallalokkal, hogy
milyen érdeke miatt keriil sor a munkaltat6i intézkedésre.

A munkéltaténak a fokozatossag elvére figyelemmel 1é€pcsozetes ellendrzési rendszert kell kidolgoz-
nia, amelyben megfelelden érvényesiilhet a személyes adatok védelme, illetve, hogy az ellenérzés mi-
nél kisebb mértékben érintse a munkavallalok maganszférajat.

Az e-mail fidk hasznélatinak ellendrzése esetén foszabdlyként biztositani kell a munkavéllal6 jelen-
1étét.

Az e-mail fidk jogszerli ellendrzésének megtartdsidhoz a munkéltatonak eldzetesen részletes tajékoz-
tatast kell biztositania a munkavallalok szaméra. A tdjékoztatoban a munkaltatonak ki kell térnie tob-
bek kozott arra, hogy:

- milyen célbdl, milyen munkéltatéi érdekek miatt keriilhet sor az e-mail fiok ellendrzé-
sére (illetve természetesen a konkrét ellendrzés elott tajékoztatni kell a munkavéallal6t
arr6l, hogy milyen munkaltat6i érdek miatt kertiil sor az ellendrzésre),

- amunkaltat6 részérdl ki végezheti az ellendrzést,

- milyen szabalyok szerint keriilhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartisa) és
mi az eljards menete,

- milyen jogai és jogorvoslati lehetdségei vannak a munkavéllaloknak az e-mail fiok el-
lendrzésével egyiitt jard adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellen6rzés els6 1épése az e-mail cim és a levél targyanak az ellendrzése, majd sor keriilhet az e-
mail fidk hasznalatdinak magasabb szintli, részletekbe mend ellendrzésére.

A munkaltaté nem jogosult az e-mail fiokban tarolt maganjellegli e-mailek tartalmat ellendrizni még
akkor sem, ha az ellendrzés tényérdl eldzetesen a munkavéllalokat tijékoztatta. A magénjellegli e-
mailek torlésére a munkavallalét fel kell szolitani, amennyiben a munkavallal6 a felsz6litisnak nem
tesz eleget, vagy tavolléte okan a személyes adatokat tordlni nem képes, a munkéltatd jogosult a sze-
mélyes adatok haladéktalanul torténd torlésére az ellendrzés alkalmaval, egyidejilleg munkajogi jog-
kovetkezményeket alkalmazhat a munkavéllaléval szemben a céges e-mail hasznélatira vonatkoz6
eldirds megsértése miatt.

A munkaltat6 jogosult hathavonta a levelezérendszerben tajékoztatast kiildeni a munkavallalok részére
a céges e-mail fiok magancéld hasznalatanak tilalma targyaban.

A munkavallal6 rendelkezésére bocsatott e-mail fiok munkaltat6 altali ellendrzésének jogalapja a
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munkéltaté jogos érdeke, célja a munkavallaloi kotelezettségek teljesitésének ellendrzése, illetve a
magancéld e-mail fiokhasznélatra vonatkoz6 tilalom betartdsanak ellendrzése.

X1.2.2.3 Munkavdllalo rendelkezésére bocsdtott szamitogép, laptopot haszndlat ellenorzése

1.

2.

A munkaltaté bizonyos munkakdrben dolgoz6 munkavallalok szdmara ,,céges” szamitogépet, laptopot
biztosithat a munkajuk elvégzéséhez.

A munkaltat6 a fentiekben megjelolt eszk6zok személyes céli hasznélatat a munkavallaloknak meg-
tilja. A fenti rendelkezés értelmében tilos a fentieckben megnevezett eszk6zokon barminemii szemé-
lyes adat, igy fotok, munkavallal6i személyes account-okhoz sziikséges jelszavak, azonositok, elekt-
ronikus levelek, magancélu applikaciok kezelése, tarolasa, felhasznalasa, illetdleg magancéli beszél-
getések lefolytatasara irdnyul6 hasznélat.

A fentiekben megnevezett eszk6zok ellendrzésére, az ellendrzést végzd személyekre, az adatkezelés
jogalapjara és céljara a 2.2.2. pontban rogzitett rendelkezéseket kell alkalmazni.

X1.2.2.4 A munkavdllalé munkahelyi internethaszndlatdnak ellendrzése

1.

A munkaltaté a munkavallal6 részére nem engedélyezi a személyes célu internethasznalatot a munka-
végzés ideje alatt, a munkavéllal6 kizarélag a munkakori feladatainak teljesitése korében jogosult a
vilaghal6 hasznalatara.

Jelen rendelkezés betartasat a munkaltat6 a 2.2.2. pontban rogzitettek szerint ellendrzi, illetdleg alkal-
mazza az ott irt munkajogi jogkdvetkezményeket.

A munkavéllal6 munkahelyi internethasznélatdval Osszefiiggd adatkezelés jogalapjara és céljara a
2.2.2. pontban foglaltak az irdnyadok.

36



KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

XII. ADATKEZELESSEL ERINTETT EGYEB TEVEKENYSEGEK ES KEZELT ADAT-
KOROK

XII.1  Jogi kotelezettségen alapul6 adatkezelés

Adatkezeld jogszabaly alapjan koteles kiilonboz6 adatok kezelésére. Az adatkezelés ezen jogalapja
akkor tekinthetd szabalyosnak, ha Adatkezel6 pontosan meghatirozza, hogy mely adatokat mely jog-
szabalyi kotelezés alapjan kezel. Adatkezel6 jelen szabélyzatban tajékoztatja Erintetteket az altala
jogszabaly alapjan kotelezOen kezelendd adatok korérdl, és az adatkezelés alapjaul szolgalo jogsza-
balyrol.

XI1.1.1 Adatkezelés pénzmosds elleni kotelezettségek teljesitése céljabol

1. A Vallalkozas a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozisarodl sz616
2017. évi LIII. torvény 6. § (1) alapjan az iigyfél nevében vagy megbizasa alapjan eljar6 természetes
személy azonositasara és személyazonossaganak igazol6 ellendrzésére koteles az iizleti kapcsolat 1é-
tesitésekor, pénzmosdasra vagy a terrorizmus finanszirozaséara utal6 adat, tény vagy koriilmény felme-
riillése esetén, amennyiben az tigyfél-atvilagitidsra még nem keriilt sor, valamint, ha kétség meriil fel a
korédbban rogzitett iigyfélazonositd adatok valddisdgaval vagy megfeleldségével kapcsolatban.

2. Az adatkezelés célja az érintettek azonositasa és a jogszabalyok szerinti kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabélyon alapul, kotelezo.

4. Az érintettek kore: az Adatkezel minden iigyfele, annak meghatalmazottja, a rendelkezésre jogosult,
tovabba a képviseldt az iigyfél meghatalmazottja, minden rendelkezésre jogosult személy, tovabba a
kiilfoldi személy kézbesitési megbizottja is, amennyiben ilyen személy kijelolésre keriil. Ha az tigyfél
jogi személy, tigy a nevében vagy megbizdsa alapjan eljard természetes személy azonositasan tdlme-
nden a jogi személy azonositasat is el kell végezni.

5. Kezelt adatok korei: Adatkezel6 az azonositas soran az alabbi adatokat koteles rogziteni a GDPR 7. §
2. bek. alapjan: természetes személy csaladi és utonevét, sziiletési csaladi és utonevét, dllampolgarsi-
gat, sziiletési helyét, idejét, anyja sziiletési nevét, lakcimét, ennek hidnyaban tart6zkodasi helyét, azo-
nosité okményanak tipusat és szamadt, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szerve-
zet nevét, roviditett nevét, székhelyének, kiilfoldi székhelyli vallalkozas esetén - amennyiben ilyennel
rendelkezik - magyarorszagi fidktelepének cimét, fétevékenységét, képviseletére jogosultak nevét és
beosztasat, kézbesitési megbizottjdnak az azonositdsara alkalmas adatait, cégbirdsagi nyilvantartasban
szerepld jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb jogi személy esetén a 1étrejottérdl (nyilvantar-
tasba vételérdl, bejegyzésérdl) sz616 hatarozat szamat vagy nyilvantartisi szamat, adészamat.

- Adatkezel6 a személyazonossag igazold ellendrzése érdekében az aldbbi okiratok bemu-
tatasét koteles megkovetelni:

- természetes személy esetén magyar allampolgér esetében a személyazonos-
sag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvanyat és lakcimet igazold hatdsagi
igazolvanyat, kiilfoldi allampolgér esetén uti okmanyéat vagy személyazono-
sitd igazolvanyat, feltéve, hogy az magyarorszagi tartdzkodasra jogosit, tar-
tézkodasi jogot igazolé okmanyat vagy tartozkodéisra jogosité okmanyit,

- jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetén a nevé-
ben vagy megbizasa alapjan eljarni jogosult személy okiratanak bemutatasan
tdl az azt igazol6 - harminc napnal nem régebbi - okiratot, hogy a belfoldi
gazdilkodo szervezetet a cégbirdsag bejegyezte, vagy a gazdalkodo szerve-
zet a bejegyzési kérelmét benyujtotta, egyéni vallalkoz6 esetében azt, hogy
az egyéni villalkoz6i igazolvany kiaddsa vagy a nyilvantartasba vételrdl
sz016 igazolas kidllitdsa megtortént, belfoldi jogi személy esetén, ha annak

et
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o

1étrejottéhez hatdsagi vagy birdsigi nyilvantartasba vétel sziikséges, a nyil-
vantartasba vétel megtortént, kiilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet esetén a sajit orszaganak joga szerinti bejegyzése
vagy nyilvantartasba vétele megtortént,

- A személyazonossag igazol6 ellendrzése érdekében az Adatkezeld koteles
ellendrizni a 4. pontban meghatarozott, bemutatott, azonossagot igazol6 ok-
irat érvényességét.

- A személyazonossag igazolo ellendrzése soran az Adatkezeld koteles ellen-
drizni a meghatalmazott esetében a meghatalmazas érvényességét, a rendel-
kezésre jogosult rendelkezési jogosultsagat, tovabba a képviseld képviseleti
jogosultsagat.

- Haaz iigyfél és az iizleti kapcsolat, ligyleti megbizas azonositdsahoz kocka-
zatérzékenységi megkozelités alapjan ez sziikséges, az azonositas és a sze-
mélyazonossag igazol6 ellendrzése érdekében az Adatkezeld jogosult a fent
meghatarozott intézkedéseken tilmenden a személyazonossagra vonatkozo
adat nyilvanosan hozzaférhetd nyilvantartis vagy olyan nyilvantartas alapjan
torténd ellendrzésére, amelynek kezeldjétdl torvény alapjan adatigénylésre
jogosult.

- A 2017. évi LIIL torvény 7. § 8. bek. alapjan az Adatkezeld a személyazo-
nossag igazold ellendrzése érdekében az 4. pontban meghatarozott adatokat
tartalmaz0, az 4. pont alapjan bemutatott okiratrol - a pénzmosas és a terror-
izmus finanszirozdsa megel0zése és megakadalyozasa, az e torvényben meg-
hatarozott kotelezettségek megfeleld teljesitése, az tigyfél-atvilagitasi kote-
lezettség teljes korti végrehajtasa, valamint a feliigyeleti tevékenység haté-
kony ellatasa céljabol - mésolatot készit.

Az adatkezelés idotartama: Adatkezel6 a 2017. évi LIIL torvény 7-11. §-ban foglalt kotelezettség tel-
jesitése soran birtokaba jutott személyes adatokat az iizleti kapcsolat megsziinésétdl, illetve az tigyleti
megbizas teljesitésétdl szamitott nyolc évig jogosult kezelni. Adatkezeld eziton tajékoztatja az érin-
tetteket, hogy a pénziigyi informacids egység és a feliigyeletet ellatd szerv a 2017. évi LIIL torvény
alapjin tudomadsara jutott adatot, okiratot a tudomdsra jutasatol, illetve a birtokédba keriilésétd] szami-
tott tiz évig koteles megorizni.

Az adatkezelés mddja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manuélisan torténik.

Adatok forrdsa: kozvetleniil az érintettol.

Adatkozlés: hatésag felé torténhet adatkozlés, ha annak jogszabalyban meghatirozott feltételei fenn-
allnak, mas felé adatkozlés nem torténik.

XI11.1.2 Szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatkezelés.

et

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl 167.§ eldirt adézasi és szamviteli kotelezettségek teljesitése (kony-
velés, ad6zés) céljabol kezeli a vele iizleti kapcsolatba 1€p6 természetes személyek torvényben meg-
hatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi ad6rdl sz616 2007. évi CXXVIL tv. 169.§ és
202.§-a alapjan kiilondsen: adészdm, név, cim, ad6zasi statusz, a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. tor-
vény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasigi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelolése,
az utalvanyoz6 és a rendelkezés végrehajtisit igazol személy, valamint a szervezettdl fiiggden az
ellendr alirasa; a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL torvény alapjan: vallalkoz6i iga-
zolvany szama/nyilvantartasi szdma, stermeldi igazolvany szama, adéazonosito jel.

Az adatkezeléssel érintettek kore: a Vallalkozas természetes személy iigyfelei, vevoi, szallitoi.

A kezelt adatok kore: a Véllalkozas természetes személy iigyfeleinek, vevoinek, szallitdinak neve,
cime, ad6szdma, addazonosité szdma, bérlés esetén a maganszemély sziiletési adatai, anyja neve,
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személyi igazolvany szdma, lakcimkértya szama.

A személyes adatok megismerésére jogosultak a szamla kibocsatast munkakori feladatként ellatéd ve-
zetdi, illetve munkavallalok, a konyvviteli tevékenységet ellatd adatfeldolgoz6. A Véllalkozas a szer-
z0dés (lizleti kapcsolat) megsziinésétdl szamitott 8 évig jogosult az fentiekben megjeldlt jogi kotele-
zettség teljesitése sordn rogzitett személyes adatok kezelésére.

XII.1.3 Ado- és jarulékkotelezettségek teljesitéséhez kapcsolodo adatkezelés

XII.2

et

Nownk

10.
11.
12.
13.

2017. évi CL. torvény az ad6zas rendjérdl 50.§ eldirt add és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-,
adodeldleg, jarulékok megallapitisa, bérszdmfejtés, tdrsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol kezeli
azon érintettek — az egyéni vallalkozo, csaladtagjaik, foglalkoztatottak/munkavéllaldk, egyéb juttatas-
ban részesiilok — adétorvényekben eldirt személyes adatait, akikkel kapcsolatban all. A kezelt adatok
korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes személy természetes sze-
mélyazonosito adatait (ideértve az el8z0 nevet €s a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes
személy ad6azonosito jelét, tarsadalombiztositasi azonosito jelét (TAJ szam). Amennyiben az ad6tor-
vények ehhez jogkovetkezményt fliznek, a Vallalkozis kezelheti a foglalkoztatottak egészségiigyi
(Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b./) tagsédgra vonatkoz6 adatokat ad6 és jarulékkotele-
zettségek teljesitése (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

A kezelt adatok kore: a Vallalkozas vezetdje, munkavallaléi, csaladtagjaik meghatarozott adatai, ki-
emelve ezekbdl a természetes személy természetes személyazonositd adatai (ideértve az el6zd nevet
és a titulust is), neme, dllampolgarsiga, a természetes személy addazonositd jele, tirsadalombiztositasi
azonosito jele.

A cimzettek kore: a Véllalkozas konyvviteli, bérszamfejtési tevékenységet ellatd adatfeldolgozok.

A Vallalkozas az Art. 78. § (3) bekezdésének megfelelden az iratokat az ad6zénak a nyilvantartas
maodjatdl fiiggetleniil az adé megallapitasdhoz vald jog eléviiléséig, a halasztott ad6 esetén a halasztott
ado esedékessége naptari évének utolsd napjatdl szamitott 6t évig kell megdriznie.

Egyszeri informaciokérés, ajanlatkérés soran végzett adatkezelés

A Villalkozas altal nyujtott szolgaltatasok, értékesitett termékekkel kapcsolatosan a Véllalkozas har-
madik személyek szamara informécidkérésre, ajanlatkérésre nytjt lehetdséget.

Az adatkezelés jogalapja informéaciokérés, ajanlatkérés esetén az érintett hozzajarulasa.

Az érintetti kor informacidkérés, ajanlatkérés esetén: minden olyan természetes személy, aki a Vallal-
kozas szolgéltatisaival, termékeivel kapcsolatban informéciot, ajanlatot kér és megadja személyes
adatait.

A kezelt adatok kore: azonositd, név, cim, telefonszam, e-mail cim, kérdés tartalma.

Az adatkezelés célja informaciokérés esetén: azonositas, kapcsolattartas

Az adatkezelési cél ajanlatkérés esetén: ajanlat adas, kapcsolattartas.

Az adatok cimzettjei (akik megismerhetik az adatokat) informéaciokérés, ajanlatkérés esetén az iigy-
félkapcsolatot ellaté munkavallal6.

Az adatkezelés idOtartama informaciokérés, ajanlatkérés esetén: az informécid szolgéltatdsat, illetve
az ajanlat nyujtasat kovetd 30 nap elteltével a Vallalkozas torli a személyes adatokat.

Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettdl.

Adattovabbitas: harmadik fél szdméara nem keriil kozlésre.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: nem torténik.

Az Erintett jogosult a tajékoztatdshoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett
esetben) korlatozashoz, adathordozhat6saghoz, tiltakozdshoz GDPR 21. cikk (1) - (2) bekezdés vald

Jog.
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XI1.3 Ugyfélnyilvantartassal kapcsolatos adatkezelés

Erintett, az adatkezelés céljaval Gsszhangban, 6nkéntesen hozzjarul ahhoz, hogy ha megadja elérhe-
t0ségét, azon keresztiil Adatkezel6 vele kapcsolatba 1épjen, hogy adatait naprakészen tartsak.

1.

2.

— = \O 00

Adatkezel6 elektronikus és/vagy papir alapu tigyfélnyilvantartist vezet, amely(ek)be manuélisan tap-
l4lja be a kezelt adatokat.

Az adatkezelés jogalapja: az ligyféllé valas adminisztrativ 1épése, a GDPR 6. cikk 1. b. pontjanak
masodik fordulata (az adatkezelés a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1é-
pések megtételéhez sziikséges).

Az érintettek kore: Minden természetes személy, valamint nem természetes személy képviseldje, aki
vagy amely az Adatkezeld tigyfele, vagy iigyfele kivan lenni.

A kezelt adatok kore: azonositd, név, elérhetdség (telefonszam, e-mail cim), képviselt szervezet, il-
letve maganszemély adatai.

Az adatkezelés célja az Adatkezeld ligyfeleinek nyilvantartasa, a gordiilékeny kapcsolattartas eldsegi-
tése, megtett 1épések nyomonkovetése.

Adatkezelés idGtartama: a jogviszony megsziinését kovetd altalanos eléviilési id6 (5 év) lejartaig tart.
Amennyiben érintett felé az adatait tartalmaz6 szdmviteli bizonylat keriilt kidllitasra, igy a bizonylatra
keriilt adatok vonatkozasaban az adatkezelés idGtartama a szamviteli tv. 169. § 2. bek. alapjan 8 évig
tart, ha Adatkezeld érdeke megkivanja, akkor az érdek megsziinéséig tart. Az érdeket az Adatkezeld
ebben az esetben érdekmérlegelési teszttel tdmasztja al4.

Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan, automatizaltan torténik.
Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettdl.

Adatkozlés: harmadik fél szdméra nem keriil kdzlésre.

. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotds: nem torténik.
. Az Erintett jogosult a tdjékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett

esetben) korlatozashoz, adathordozhat6saghoz, tiltakozdshoz GDPR 21. cikk (1) - (2) bekezdés vald
jog.

XII.4 Id6pontegyeztetés

Adatkezeld lehetdvé teszi az érintettek szamara, hogy a kdvetkezdkben részletezett adataik megada-
saval az Adatkezel6tdl idopontot kérjenek, amely soran személyesen egyeztethetnek az Adatkezeld-
vel annak szolgéltatasairdl, egyéb kérdésekrol.

1.

2.
3.
4

N

Az idépontegyeztetés €s -foglalds onkéntes hozzajarulason alapul.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki adatainak megadésdval idépontot foglal.

A kezelt adatok kore: azonosito, név, elérhetdség (telefonszdm, e-mail), idépont, helyszin.

Az adatkezelés célja az érintett szaméara idOpont biztositasa és kapcsolattartis. Az Adatkezeld az id6-
pontegyeztetés soran az Adatkezeld szdmara az egyeztetés sordn feltart adatokat elektronikus nyilvan-
tartasi rendszerben és/vagy papiralapon rogziti és a lefoglalt idépontot az érintett felé szoban és/vagy
irasban megerdsiti. Erintett, az adatkezelés céljaval 6sszhangban, Gnkéntesen hozzajarul ahhoz, hogy
ha megadja elérhetdségét, azon keresztiil Adatkezeld vele kapcsolatba 1épjen, hogy 6t az id6pont eset-
leges elmaradasarol tajékoztassa.

Adatkezelés idOtartama: cél megvalosulasaig. Abban az esetben, ha az idéponthoz (vagy elmaradasé-
hoz) valamilyen joghatas flizédik, vagy fliz6dhet, vagy jogi kotelezettség teljesitésének bizonyitéasa,
vagy jogos érdek érvényesitése szempontjabol relevans, akkor az adatokat az Adatkezeld megdrzi az
altalanos eléviilési idoben, vagy a jogos érdek fennallasaig.

Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettdl.

Adatkozlés: harmadik fél szdméra nem keriil kdzlésre.
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XII.5 Megbizasok teljesitése -konyvelés, bérszamfejtés-, szamlazas

b

o

10.

11.

12.

13.

XIIL.6

A Vallalkozas a vele szerz6d6 természetes személyek — megbizdk — személyes adatainak kezelését
ellatja a szerzddéses jogviszonnyal Osszefiiggésben. A személyes adatok kezelésérdl az érintettet t4jé-
koztatni kell.

Az érintettek kore: mindazon természetes személyek/iigyfelek, akik a Véllalkozassal kapcsolatot 1éte-
sitenek.

Az adatkezelés jogalapja: az azonositasi és kapcsolattartisi adatok tekintetében olyan szerzddés telje-
sitése, melyben érintett az egyik fél, vagy a szerz6do fél képviseldje.

Az adatkezelés jogalapja a szamlazasi adatok tekintetében az Adatkezeldre vonatkozé jogszabalyi ko-
telezettség.

A 2007. évi CXXVILI. torvény 169.§-a meghatarozza a szamla kotelezd tartalmi elemeit: a szamlazasi
nevet és a szamlazasi cimet. A torvény szerint kotelezd tartalmi elem tovabba a vevd addszdma (kiil-
foldi vevo esetén kozosségi addszam), amennyiben forditott afa-s szamlat allit ki vagy ha EU-n belliil,
ad6 felszamitasa nélkiil szamldz vagy amennyiben a szamla AFA értéke eléri a 100 ezer forintot és a
szamlat kiallité és a vevd is belfoldi.

A személyes adatok cimzettjei: a Vallalkozas vezetdje, a Villalkozas adatfeldolgozéi.

A kezelt személyes adatok kore: név, lakcim, székhely, telefonszam, e-mail cim, ad6szam, adéazono-
sitd szam, sziiletési adatok, anyja neve, személy igazolvany szdma, lakcimkartya szama, TAJ szdma,
gyermeke neve, sziiletési éve, ad6azonositd szama, hazastarsa neve, addazonositdé szdma, onkéntes
kolcsonos nyugdijpénztar adatok, dnkéntes kdlcsonds biztositopénztar adatok, nyugdij-eldtakarékos-
sagi adatok, nyugdijbiztositas adatok, csalddi kedvezmény adatok, egyéb kiilfoldrol szarmaz6 jovede-
lemhez kapcsol6dé adatok, ingatlan, vagyonértékli jogokhoz kapcsolddd adatok, csereiigyletbdl szar-
mazo6 adatok, dstermeldi, csaladi gazdasdghoz kapcsolddo adatok, egyéb a bevallasok kitoltéséhez
sziikséges egyéb személyes adat, folydszamla kivonatok, bankszamla kivonatok.

Az adatkezelés idotartama: A megbizéassal kapcsolatos adatokat Adatkezeld a megbizas teljesitésének
id6tartama alatt kezeli. Amennyiben a megbizas teljesiil, vagy megsziinik, Adatkezeld a személyes
adatokat torli.

A szamlazasi adatok kezelésének idStartamat a 2000. évi C. térvény 169. § hatdrozza meg 8 évben,
igy az adatkezelés id6tartama jogszabaly 4ltal eldirt kitelezettség.

Az adatkezelés modja: Adatkezeld az adatokat tigyviteli rendszerében rogziti és kezeli, melynek sajat
szerverhatterét biztositja. A szerveren tarolt adatokrdl napi rendszerességgel késziil biztonsagi mentés.
A szadmlazasi adatokat Adatkezeld iigyviteli rendszerén beliil, sajat szerverén is tarolja és kezeli.
Adattovdbbitds: NAV és OEP rendszerébe torténik, iigyfélkapu keresztiil.

Személyes adat az alabbi nyomtatvanyokon keresztiik keriil tovabbitisra: 53-as nyomtatvany, 1011-
es nyomtatvany, PTGSZLAH nyomtatvany, CSEKK nyomtatviny, IGAZOL nyomtatviany, T101
nyomtatvany, T31 nyomtatvany, TAJ igényld lap.

Az adatkezelés szamitdgépei jelszoval védettek, belsd halozatban vannak kapcsolva. Adatkezeld biz-
tositja, hogy illetéktelenek ne férjenek hozza.

Az adatkezelés biztonsagat jelszavas beléptetéssel biztositja az Adatkezeld a konyveld, bérszamfejtd
rendszerébe.

Adatkezeld — amennyiben megbiz6janak jogos érdeke indokoltta teszi, ugy a sziikséges jogi eljarasok
lefolytatasa céljabol iigyvédi iroda felé tovabbitja.

Az Erintett jogosult a tajékoztatdshoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett
esetben) korlatozashoz, adathordozhat6saghoz, tiltakozdshoz GDPR 21. cikk (1) - (2) bekezdés vald

Jog.

Egészségiigyi adat kezelése, megvaltozott munkaképességgel kapcsolatos adat kezelése

Erintett (Munkatérs) megvaltozott munkaképességét bejelentheti az Adatkezeld felé, aki a megvilto-
zott munkaképességrol (munkaképesség csokkenésrdl) sz0l6 orvosszakértdi vélemény egy masolati
példanyat kezelni koteles ad6hatosagi vizsgélat sordn torténd bemutatas kotelezettségével.
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10.
11.

XIL.7

Az egészségi allapottal kapcsolatos adat Adatkezeld ltal torténd kezelése jogi kotelezettség teljesité-
sén alapul.

Az érintettek kore: Minden Munkatars, aki egészségi allapottal kapcsolatos adatot oszt meg Adatke-
zelOvel.

A kezelt adatok kore: azonositd, név, egészségiigyi adat (orvosszakértdi vélemény adata) ellendrzés,
bizonyitas céljabol.

Az adatkezelés célja jogi kotelezettségek teljesitése a foglalkoztatds egészségiiggyel, valamint a hat6-
sagi vizsgalati eljarasban torténd bizonyitassal kapcsolatban.

Egészségiigyi adatokat kizar6lag abban az esetben lehet tovabbitani, ha érintett a tovabbitashoz kife-
jezetten, onkéntesen €s irdsban hozzijarult a tovabbitis cimzettjének tudatiban, vagy életveszély ese-
tén, vagy az egészségligyi és személyazonosito adat tovabbitasa torvényi kotelezettség.

Az adatkezelés idotartama: az adatkezelés a kovetkezd feliilvizsgalat szerinti dokumentum benyu;jta-
saig, valamint az adokedvezmények ellendrizhetdségének eléviiléséig tart.

Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan torténik.

Adatok forrdsa: kozvetleniil az érintettol.

Adatkozlés: harmadik fél szaméara csak és kizarélag az érintett kifejezett kérése, valamint jogi kotele-
zettség teljesitése miatt (bizonyitas) keriilhet sor adatkozlésre.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotis: nem torténik.

Az Erintett jogosult a tajékoztatdshoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett
esetben) korlatozashoz, adathordozhatésighoz, tiltakozdshoz GDPR 21. cikk (1) - (2) bekezdés vald

JOg.

Megallapodas megkotésével, szerzddéssel kapcsolatos adatkezelés

A megéllapodas megkotése onkéntes hozzdjarulason alapul. A GDPR alkalmazasat6l kezdddoen,
megallapodas megkotése esetén az adatkezelés jogalapja a 6. cikk 1. b) pontja (az adatkezelés olyan
szerz0dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését
megeldzben az érintett kérésére torténd 1€pések megtételéhez sziikséges).

1.

2.

b

Az adatkezelés jogalapja a szdmlazasi adatok tekintetében az Adatkezel6re vonatkoz6 jogszabalyi ko-
telezettség.
Az érintettek kore: minden természetes személy, valamint szervezet nevében, képviseletében eljard
természetes személy, aki az Adatkezeldvel — személyes adatok megadasa mellett — megallapodast kot
az AdatkezelGvel.
A kezelt adatok kore: azonosito, név, telefonszam, e-mail, szerz0dés targya, fizetési feltételek, jogok
és kotelezettségek.
Az adatkezelés célja a megallapodas megkotése, kapcsolattartas.
Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezo:

- Erintett, az adatkezelés céljaval osszhangban, 6nkéntesen hozzéjarul ahhoz, hogy meg-

adott elérhetdségén keresztiil Adatkezeld vele kapcsolatba Iépjen a teljesités részleteinek
egyeztetésével, és/vagy kapcsol6do kérdésekkel kapcsolatban.

Adatkezelés id6tartama: azon jogviszonybdl eredd jogok és kotelezettségek érvényesithetdségének el-
éviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli, olyan személyes
adatok vonatkozdsiban, amelyek bizonylatokra keriilnek, és a bizonylat a kdnyvviteli elszamolast t4-
masztja ala, az adatkezelés idGtartama alapjan legalabb 8 év.
Az adatkezelés modja: Adatkezeld az adatokat ligyviteli rendszerében rogziti és kezeli, melynek sajét
szerverhatterét biztositja. A szerveren tarolt adatokrdl napi rendszerességgel késziil biztonsagi mentés.
A szadmlazasi adatokat Adatkezeld iigyviteli rendszerén beliil, sajat szerverén is tarolja és kezeli.

Az adatkezelés szamitogépe jelszoval védett. Adatkezeld biztositja, hogy illetéktele-

nek ne férjenek hozza.
Az adatkezelés biztonsagat jelszavas beléptetéssel biztositja az Adatkezeld.
Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettdl.
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9.

10.
11.

XII.8

A személyes adatok cimzettjei: a Véllalkozas vezetdje, a Vallalkozas ligyfélszolgalati, konyvviteli
feladatokat munkakoriik alapjan ellaté munkavallalé6i, adatfeldolgozoéi.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: nem torténik.

Az Erintett jogosult a tdjékoztatashoz, hozziféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett
esetben) korlatozashoz, adathordozhatésighoz, tiltakozdshoz GDPR 21. cikk (1) - (2) bekezdés vald

Jog.

Banki adatokkal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezeld a Munkavallalok munkabérét és egyéb jarandosagait atutalassal fizeti meg, valamint har-
madik felek felé torténd pénziigyi kotelezettségek teljesitését banki atutaldssal teszi meg, bizonyos
esetekben az érintett pénziigyi teljesitést tehet az Adatkezeld felé, vagy pénziigyi teljesitést fogad az
Adatkezeld részérol.

1.

noh W

\o o0

11.
12.

Adatkezelés jogalapja: az érintettek, mint Munkavéallalok és mas, harmadik felek felé torténd pénziigyi
teljesités és ehhez kapcsoldddan az érintettek adatainak kezelése jogszabaly és/vagy szerzddés alapjan
kotelez6. Abban az esetben, ha az érintett utalast eszk6zol az Adatkezeld felé, ugy kapcsol6do adatait
onkéntes hozzajarulas alapjan adta meg, kivéve, ha az Adatkezel0 felé torténd pénziigyi teljesitést az
érintett szamara jogszabily, vagy az Adatkezeldvel kotott megallapodas irta eld.
Az érintettek kore: minden Munkavallal6é és minden harmadik fél, aki felé az Adatkezel6 altal kezde-
ményezett atutalas torténik, tovdbba minden természetes személy, aki bankon keresztiil térténd atuta-
lassal kivan fizetni az Adatkezeld szamara.
A kezelt adatok kore: szamlabirtokos neve, bankszamla szdma, kézlemény, dsszeg, datum.
Az adatkezelés célja: a pénziigyi teljesités elOsegitése, ellendrzése.
A bank- és iizleti titok megorzése érdekében Adatkezeld minden t6le telhetét megtesz annak érdeké-
ben, hogy fenti adatok kizarélag annak a Munkavallalénak jusson tudomésara, akinek azok a feladatai
elvégzése érdekében elengedhetetleniil sziikségesek, és ehhez megfeleld jogosultsaggal rendelkezik.
Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezo:

- Erintett el6zetesen megadja banki adatait az Adatkezeld 4ltal torténd atutalas teljesitésé-

hez.

- Adatkezel0 részérdl torténo banki atutalas esetén az Adatkezel0 Munkatarsa a szamlak,
bizonylatok alapjan 6sszedllitja az atutalds cimzettjeinek list4jat, hozzajuk kapcsolva a
pénziigyi teljesitést jelentd Osszegeket, majd vezetdi jovahagyast kdvetden a banki at-
utalast végrehajtja.

- Adatkezel6 a banki atutaldsokat, fiiggetleniil attdl, hogy bejovo, vagy kimend utaldsokrdl
van sz0, ellenOrzi.

Adatkezelés idotartama: azonositasi és kapcsolattartasi adatok vonatkozisaban azon jogviszonybdl
eredd jogok és kotelezettségek érvényesithetdségének eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az
Adatkezeld a személyes adatokat kezeli, olyan adatok vonatkozasaban, amelyek bizonylatokra keriil-
nek, és a bizonylat a konyvviteli elszdmolast timasztja al4, az adatkezelés id6tartama a 2000. évi C.
torvény 169. § (2) bekezdése alapjan legalabb 8 év.

Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan torténik.

Adatok forrdsa: kdzvetleniil az érintett6l

. Adattovdbbitds: harmadik fél szdmara keriil kozlésre, igy példaul bank felé, e személyek az 1. sz.

mellékletben keriiltek megnevezésre.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotis: nem torténik.

Az Erintett jogosult a tajékoztatdshoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett
esetben) korlatozashoz, adathordozhat6saghoz, tiltakozdshoz GDPR 21. cikk (1) - (2) bekezdés vald

JOg.
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XII.9  Panaszkezelés

Adatkezeld biztositja, hogy az érintett az értékesitett szolgéltatasra és/vagy Adatkezeld szolgaltata-
sara, és/vagy Adatkezeld magatartasara, tevékenységére vagy mulasztasira vonatkoz6 panaszat sz6-
ban (személyesen, telefonon) vagy irdsban (személyesen vagy mas altal atadott irat Gtjan, postai titon,
elektronikus levélben) kozolhesse.

1. A panaszkezelés folyamata dnkéntes hozzdjarulds alapjan indul meg, de panasz esetén az adatkezelés
kotelezo.

2. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki panaszat széban vagy irasban kozolni kivanja
(panaszos).

3. A kezelt adatok kore: a panasz azonositdja, név, panasz beérkezésének id6pontja, telefonszam, a hivas
id6pontja, a beszélgetés sordn megadott személyes adatok, szamlazasi/levelezési cim, panaszolt szol-
galtatas, csatolt dokumentumok, panasz oka, maga a panasz

4. Az adatok kezelésének célja a panasz kezelése, ebbdl fakaddan az érintett és panasz azonositdsa, va-
lamint a torvénybdl szdrmazo kotelezéen rogzitend6 adatok felvétele, kezelése és a kapcsolattartas.

5. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezo:

- Erintett panaszét széban (személyesen, telefonon) vagy irisban (személyesen vagy mas

altal atadott irat tjan, postai dton, elektronikus levélben) kozli az Adatkezeldvel.

- Amennyiben érintett panaszit szoban teszi meg, ugy arrdl az Adatkezeld panaszbeje-
lent6 nyomtatvanyt, vagy annak tartalméaval megegyezd jegyzOkonyvet vesz fel.

- Amennyiben érintett panaszit irdsban kivanja megtenni, ugy arra lehetdsége van.

- Adatkezel0 a panaszt feldolgozza, és a lehetd legrovidebb id6n beliil megvalaszolja.

- Adatkezeld torekszik az esetlegesen felmeriil6 panaszok miel6bbi, k6zos érdekek sze-
rinti rendezésére.

6. Adatkezelés idotartama: Adatkezeld a panaszrol felvett jegyzokonyvet és a valasz masolati példanyat
a felvételiiktdl szamitott 5 évig kezeli a vonatkoz6 és hatalyos 1997. évi CLV. torvény 17/A § 7. bek.
alapjn, kotelezden.

7. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan torténik.

Adatok forrdsa: kozvetleniil az érintettol.

9. Adattovdbbitds: a Vallalkozas vezetdje felé keriil kozlésre, e személy a kozlést megeldzden keriil meg-
nevezésre az érintett szamara.

10. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: nem torténik.

11. Az Erintett jogosult a tdjékoztatashoz, hozziféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett
esetben) korlatozashoz, adathordozhat6saghoz, tiltakozdshoz GDPR 21. cikk (1) - (2) bekezdés vald

Jog.

*x

XIL.10 Bels6 képzés soran torténd adatkezelés

Adatkezeld a belso képzések soran felvett adatokat az itt megfogalmazottak alapjan kezeli tekintettel
arra, hogy az Adatkezeldnél hatalyban levo tiizvédelmi, munkavédelmi és adatvédelmi szabalyzatok
alapjan a Munkavallalok oktatasban részesiilnek, amellyel kapcsolatban jelenléti ivek, jegyzOkony-
vek keriilnek felvételre.

1. Az adatkezelés jogalapja: jogszabaly alapjan kotelezd (pl. tiizvédelmi oktatds, munkavédelmi, mun-
kakorre eldirt oktatés stb.), vagy az Adatkezeld jogos érdeke (pl. adatvédelmi oktatas). Az Adatkezeld
jogos érdeke, hogy a Munkatarsak ismeretei, képességei, készségei folyamatosan fejlédjenek, hogy
egyre novekvd mindségli feladatot lassanak el.

2. Az érintettek kore: az Adatkezeld minden Munkavallaldja.

Kezelt adatok kore az oktatasi naploval kapcsolatban: a képzés témaja, a résztvevé Munkavéllalok

névsora (jelenléti {v), a résztvevl Munkavallal aldirasa, a képzés idOpontja, az eldadd neve és

et
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10.
11.
12.
13.

alairasa.

Kezelt adatok kore az egyedi képzéssel kapcsolatban: Munkavéllal6 neve, az oktatas targya, az oktatas
id6pontja, az el6add neve és alairasa.

Kezelt adatok kore és a Munkavallalok bizonyitvanyaival, vizsgdival kapcsolatban: Munkavallalo
neve, vizsga sorszama, bizonyitvany szdma, bizonyitviny masolata.

Az adatkezelés célja egyrészt a torvényi kotelezettségek teljesitése, a szakmai képesités bizonyitasa,
masrészt a Munkavéllalok képzésének nyomonkovetése, fejlddésének eldsegitése.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat bels6 képzés esetén:

- Adatkezeld meghirdeti a belsd képzés idOpontjat, idOpontjait, Munkavallalé pedig a
belsd képzésen részt venni koteles.

- Adatkezel6 a bels6 képzésrdl jelenléti ivet, vagy mads, bizonyitd erejii dokumentumot
vesz fel, amelyet a Munkavéllal6 alairasaval 14t el.

- Amennyiben azt a képzés megkoveteli, Munkavallal6 vizsgat tesz, amelynek eredmé-
nyét az Adatkezeld letarolja.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a Munkavéllalok harmadik fél 4ltal kibocsétott
vizsgdaival, bizonyitvanyaival kapcsolatban:

- Erintett az adatkezeld szdmara a megszerzett vizsgardl sz6l6 igazolast vagy bizonyit-
vanyt az Adatkezeld szamara bemutatja.

- Adatkezel6 a dokumentum hitelességérdl megbizonyosodik, annak szamat letirolja.

- Amennyiben munkaiigyi vagy mis hat6sag a munkavégzés helyszinén vizsgilhatja a do-
kumentum meglétét, igy Adatkezeld — az érintett beleegyezését kovetden — mésolatot
készithet a dokumentumroél, amelyet az adatbiztonsag kovetelményének megfelelden ko-
teles tarolni. M4s esetben az Adatkezeld mésolatot nem készithet a dokumentumokrol.

Az adatkezelés idotartama: munkavédelmi, biztonsagtechnikai és tlizvédelmi oktatas napldjat az Adat-
kezel6 3 évig Orzi meg, a Munkatérs egyéni képzésének naplojat, bizonyitvanyainak, vizsgainak ada-
tait (és ha sziikséges, masolatait) a jogviszony idOtartama alatt kezeli.

Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan torténik.

Adatok forrdsa: kdzvetleniil az érintettdl.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: nem torténik.

Az Erintett jogosult a tdjékoztatashoz, hozziféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett
esetben) korlatozashoz, adathordozhat6saghoz, tiltakozdshoz GDPR 21. cikk (1) - (2) bekezdés vald

Jog.

XIL.L11 Munkabaleseti jegyzOkonyvvel kapcsolatos adatkezelés

Abban a nem kivant esetben, ha érintett Munkavallal6 munkaba jutds vagy munkavégzés kdzben
balesetet szenved, Adatkezel6 — az érintett kozremukodésével, amennyiben az lehetséges — baleseti
jegyzokonyvet, valamint a biztositotarsasdg szamara szolgaltatasi igénybejelentdt vesz fel, tovabba
személyes €s kiilonleges adatokat tovabbit az ellatast nyujtd egészségiigyi szolgaltato felé.

1.
2.
3.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett 1étsziikséglete.

Az érintettek kore: minden Munkavallald, aki balesetet szenved.

A baleseti jegyzOkonyvvel kapcsolatos adatkezelés soran kezelt adatok kore: érintett sériilt neve, szii-
letési neve, sziiletési helye, iddpontja, anyja neve, dlland6 lakcime, telefonszama, baleset id6pontja, a
beleset helyszine, a baleset rovid leirdsa. Szemtanu rovid nyilatkozata. Balesetet okoz6 érintett neve;
ha van: lakcime, telefonszdma. Ha a balesetet szenvedett érintett els6segélyben részesiilt, az elsdse-
gélyt nyujté személy nyilatkozata. Amennyiben ment6 sziikséges, érintett hivo fél neve, hivas ideje.
Az adatkezelés célja az érintettek azonositasa, kapcsolattartas, valamint a balesettel kapcsolatos jogi
1épések megtétele.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezo:
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o

10.
11.
12.
13.
14.

XII.12

- Adatkezel6 a baleset bekovetkeztét kovetden haladéktalanul baleseti jegyzdkonyvet vesz
fel az érintett, szemtanu érintett(ek), a balesetet okoz6 érintett (ha ilyen 1étezik) tevékeny
kozremiikodésével, a fent meghatirozott adatok felvételével.

- Adatkezel6 megnevezi az érintett felé a biztositotarsasagot és szolgéltatdsi igénybejelen-
tot vesz fel és azt, az adatokat tartalmaz6 iratot eljuttatja a biztositotarsasag felé.

Adatkezeld a szdmara rendelkezésre all6 adatokat tovabbitja az ellatast nyujt6 egészségiigyi szolgél-
tat6 felé az érintett 1étsziikséglete jogalappal.

Adatkezel6 a Munkavéllal6 balesetérdl sz616 baleseti jegyzOkonyvet készit.

A stlyos munkabalesetrdl készitett jegyzokonyvnek a munkavédelmi feliigyeloséghez torténd meg-
kiildésekor méasolatban mellékelni kell a munkaltatéi balesetvizsgélat teljes dokumenticidjit igy kii-
l6ndsen:

a meghallgatési jegyzOkonyveket

- aszakmai képzettséget igazoldé dokumentumot

- akezelési jogosultsagot igazolé dokumentumot

- az egészségiigyi alkalmassagot igazolé dokumentumot

- az lizembe helyezést dokumentalé iratot

- az id6szakos biztonsagi feliilvizsgalatot dokumentald iratot
- akockazatértékelést dokumentald iratot

- afényképfelvételeket, videdfelvételeket

- abelsd szabalyzatok vonatkozé részeit.

Az adattovabbitisok jogalapja jogszabalyi kotelezettség (vagy ha az nem értelmezhetd az érintett ér-
deke, vagy létsziiksége).

Az adatkezelés idotartama: felvételtdl szamitott 5 évig.

Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan torténik.

Adatok forrdsa: kdzvetleniil az érintettdl.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem torténik.

Az Erintett jogosult a tdjékoztatashoz, hozziféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett
esetben) korlatozashoz, adathordozhatésighoz, tiltakozdshoz GDPR 21. cikk (1) - (2) bekezdés vald

Jog.

Hozz4jarulasi nyilatkozattal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezeld az érintettektdl papir alapu vagy elektronikus hozzajarul6 nyilatkozatot kér az adataik
megismeréséhez, kezeléséhez, adott esetben tovabbitisahoz

1.
2.

3.

A hozzajarul6 nyilatkozat addsa onkéntes hozzijarulason alapul.
Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki adatainak valamilyen célbdl torténd kezeléséhez
hozzajarul6 nyilatkozatot ad az Adatkezeld szamara.
A kezelt adatok kore: név, sziiletési hely és id0, hozzajarul6 nyilatkozatban megjeldlt adat, hozzajaru-
14s célja.
Az adatkezelés célja: a hozzajarulo nyilatkozatok kezelése az adatkezelés jogalapjanak bizonyithat6-
saga, valamint a hozzajarulas teljesitése szempontjabdl sziikséges (elszamoltathatésag elve), valamint
kapcsolattartas.
Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezo:

- Az érintett az Adatkezel0 altal biztositott, szaméra elérhetd uton keresztiil vagy médon

jarul hozza az adatok kezeléséhez.
- Példaloézo felsoroldssal élve az érintett elektronikusan a weboldalon, vagy papir alapon
adja meg elozetes hozz4jarulasat az adatok kezeléséhez.
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- Adatkezel6 a hozzajarul6 nyilatkozatokat papir alapon vagy elektronikus uton letarolja
és kezeli késObbi visszakereshetdség és bizonyithatdsag okan. A hozzdjarul6 nyilatko-
zatokat zartan kezeli az Adatkezeld.

Adatkezelés idotartama: érintett kérésére torténd visszavonasig, torlésig.

Az adatkezelés mddja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manuélisan torténik.

Adatok forrdsa: kozvetleniil az érintettol.

Erintett tajékoztatasa a hozz4jarulds visszavon4sarol.

0. Az Erintett jogosult a tdjékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett
esetben) korlatozashoz, adathordozhatésighoz, tiltakozdshoz GDPR 21. cikk (1) - (2) bekezdés vald
jog.

= 00N

XII.L13 A Villalkozas 4ltal tizemeltetett weboldallal sszefliggd adatkezelés

A Villalkozas tijékoztato jellegli weboldalt tizemeltet.

A vallalkozas tarhelyszolgéltatéja a www.kollaudo.hu honlap esetében:

Cégnév: Médiacenter Hungary Kft
Székhely: 6000 Kecskemét, Sosztakovics utca 3. 2/6.
Elérhet6ség: +36 76 575-023
web: www.mediacenter.hu

A vallalkozéas e-mail szerver szolgaltatdja:

Cégnév: Médiacenter Hungary Kft
Székhely: 6000 Kecskemét, Sosztakovics utca 3. 2/6.
Elérhetdség: +36 76 575-023
web: www.mediacenter.hu

A vallalkozas altal hasznalt tizfal védelem és virusirto:
virusirtd/tizfal: Windows Defender
Thzfal: IPCop
Elérhet6ség: http://www.ipcop.org/

1. A webszerverek napl6zésa, a honlapok meglatogatasakor a webszerver automatikusan naplézza a fel-
hasznal6 tevékenységét.

Az adatkezelés célja: a honlapok latogatasa sordn a szolgaltat6 a honlap miikodésének ellendrzését.
Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont

A kezelt adatok kore: azonositdszam, datum, idépont, a meglatogatott oldal cime

Az adatkezelés id6tartama: 30 nap.

AL

XIl.13.1 A Villalkozds honlapjdra ldtogatok adataival kapcsolatos tdjékoztatds

1. A Vallalkozas honlapjan tett l1atogatisok sordn egy vagy tobb cookie - apr6 informéicidécsomag, ame-
lyet a szerver kiild a bongészdnek, majd a bongészd visszakiild a szervernek. Minden a szerver felé
iranyitott kérés alkalmaval kiildésre keriil a honlapot meglitogatd személy szamitdgépére, amely(ek)
révén annak bongészdje egyedileg azonosithat6 lesz, amennyiben ehhez a honlapot meglatogat6 sze-
mély vilagos és egyértelmil tajékoztatast kovetden kifejezett (aktiv) hozzdjarulasat adta a honlap to-
vabbi bongészésére irdnyuld magatartasaval.
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2. A szigordan sziikséges cookie-k kizdr6lag a felhasznél6i élmény javitisa, a belépési folyamat automa-
tizalasa érdekében mitkddnek. Ezek nélkiil a kért szolgéltatdsokat, nem tudjuk nydjtani.

3. Funkcié-cookie-k melyek megkonnyitik a weboldalak kezelését, és javitjak funkcioikat. Pl.: nyelvi
beallitasok.

4. Teljesitmény-cookie-k, melyek rogzitik, hogy a felhasznilé milyen médon hasznélja weboldalt.

5. Harmadik fél éltal 1étrehozott cookie-kat a pl.: a Google.

6. Cookie-k torlése:

A cookie-k torolhetéek, illetve a felhasznilé maga is beallithatja bongészdjét igy, hogy az a cookie-
k alkalmazésat tiltsa, vagy bezarasakor torolje, a honlap azonban ebben az esetben is hasznélhato.

Népszerti bongészdk cookie torlési tajékoztatdja:
- Chrome: https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=hu&ref topic=7438325
- Firefox: https://support.mozilla.org/hu/kb/weboldalak-altal-elhelyezett-sutik-torlese-
szamito
- Explorer: https://support.microsoft.com/hu-hu/help/278835/how-to-delete-cookie-files-
in-internet-explorer
Tovébbi tajékoztatok:
- Cookie tajékoztatd: http://ec.europa.eu/ipg/basics/legal/cookies/index en.htm
- AdWords: https://adssettings.google.com
- Facebook: https://www.facebook.com/policies/cookies/
- Analytics: https://tools.google.com/dlpage/gaoptout

A cookie-krol, azok torlésérdl és iranyitasardl a www.aboutcookies.org weboldalon még tobb infor-
maci6 érhetd el.

XII.14  Egyéb adatkezelések

Adatkezeld a személyes adatokat tovibbithatja olyan harmadik személy adatfeldolgozok felé, ame-
lyek megfeleld szintli technikai és szervezeti garancidkat nyudjtanak. Adatfeldolgoz6 az altaldnosan
elfogadott adatvédelmi gyakorlatnak megfelelden kiilsd szolgéltatokat is igénybe vehet rendszeres
szerverkarbantartas, adattarolas vagy egyéb informatikai feladatok elvégzésére.

- Egyéb harmadik személyekkel csak akkor oszt meg informéciét, ha ahhoz az érintett
hozz4jarulasival rendelkezik;

- azt szdméra jogszabaly irja eld; vagy

- az jogi eljarasok céljabdl, azokkal kapcsolatban vagy jogszabdly altal biztositott jogok
gyakorlasa vagy védelme érdekében sziikséges.

Amint megszlinnek az adatok jogszerl kezelésének vagy atadasanak feltételei, az Adatkezeld hala-
déktalanul intézkedik a személyes adatok adatbazisbol torlésérdl és jegyzokonyv készitésérol.

Adatfeldolgozo6 koteles az érdekkorében felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul bejelenteni
AdatkezelOnek.

Az adatok tovabbitasat Adatkezelé minden esetben konkrét cél €s konkrét cimzett meghatarozasa-
val végez.
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XIII.

XIIIL.1

AZ ADATFELDOLGOZASSAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az adatfeldolgozassal kapcsolatos dltalanos szabilyok

Villalkozas/Adatkezel6 az altala kezelt személyes adatok korében kiilsé Adatfeldolgozét nem vesz
igénybe, a Vallalkozas vezetdje a kovetkezo feladatok ellatasa céljabol:

- bérszamfejtés, ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése.

Egyéb adatfeldolgozdk felsorolasat jelen szabdlyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

1.

2.

hd

Az adatfeldolgoz6 személyes adatok feldolgozdsaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit torvény,
valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei kozott az adatkezeld hatarozza meg.

A Villalkozas deklarélja, hogy az adatfeldolgoz6 tevékenysége soran az adatkezelésre vonatkozd ér-
demi dontés meghozataldra kompetencidval nem rendelkezik, a tudomdséra jutott személyes adatokat
kizardlag az adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem vé-
gezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel rendelkezései szerint koteles tarolni és megorizni.
Az adatfeldolgoz6 részére az adatkezelési miiveletek targyaban adott utasitdsok jogszertiségéért a Val-
lalkozas felel.

A Vallalkozas kotelezettsége az érintettek szamara az adatfeldolgoz6 személyérdl, az adatfeldolgozas
helyérdl val6 tajékoztatds megadasa.

A Villalkozas az adatfeldolgozonak tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére felhatalmazast nem ad.
Az adatfeldolgozasra vonatkoz6 szerzddést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem bizhatd
meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes adatokat felhasznél6 iizleti tevékenységben
érdekelt.

Adattovabbitas az Adatkezelotol eltérd harmadik fél felé

7.

Adatkezeld az érintett altal meghatarozott adatait szerz6déses Partnerei szaméra akkor tovabbithatja,
ha az Adatkezeld az adattovabbitas eldtt a Partnert az érintett szamara megnevezte, a varhaté adatke-
zelési idOt, valamint célt meghatarozta és érintett az adattovabbitashoz hozzajarult. Adatkezeld a Part-
nereket tijékoztatd Utjan is megnevezheti, ha azt elérhetdvé teszi az érintettek szamara. Adatkezeld
Partnerei a Szabalyzat 1. sz. mellékletében keriilnek meghatarozésra.

Az el6z6 pontnak megfelelden, Adatkezeld kizar6lag azokat az adatokat tovabbithatja Partnerei sz4-
mara, amelyekhez érintett eldzetesen hozz4jarult.

Adatkezel6 minden tdle elvarhatdt megtesz annak érdekében, hogy érvényre juttassa az adatvédelem
elveit és a célnak megfeleld, de a lehetd legkevesebb adatot tovabbitsa Partnerei irdnyaba.

Adatkezeld a jogszabdlyi felhatalmazdson alapul6 adattovabbitasokon tul, az érintetti felhatalmazés alap-
jan és korében tovabbithat adatot, ezért a mas szdmara torténd, tovabba a felhatalmazason kiviil es6 mas
adat tovébbitasa tilos.
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XIV. AZ ADATBIZTONSAG

XIV.1 Az adatbiztonsdg megvaldsitasanak elvei

Az Adatkezeldk kotelesek a Munkavallalokat tdjékoztatni személyes adataik kezelésérdl. Az adott
Munkaltaté a Munkavallal6ira vonatkoz6 tényt, adatot, véleményt harmadik személlyel csak torvény-
ben meghatarozott esetben, vagy a Munkavallalé hozzéjarulasidval kozolhet.

1. A Villalkozas személyes adatot csak a jelen szabdlyzatban rogzitett tevékenységekkel 6sszhangban,
az adatkezelés célja szerint kezelhet.

2. A Villalkozas az adatok biztonsagarol gondoskodik, e kdrben kotelezettséget vallal arra, hogy megte-
szi mindazon technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek elengedhetetleniil sziikségesek az adat-
biztonsagra vonatkoz6 jogszabdlyok, adat- és titokvédelmi szabédlyok érvényre juttatasihoz, illetleg
kialakitja a fentiekben meghatarozott jogszabalyok érvényesiiléséhez sziikséges eljarasi szabalyokat.

XIV.2 Kockazatok azonositasa és érté€kelése

A Vallalkozas felméri, hogy az éltala kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl,
elvesztésébol, megviltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvanossigra hozatalabol vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférésbol potencialisan milyen kockazatok erednek. A Vallalkozas a fentiek szerint azonositott kockaza-
tokat azok felmertilésének valoszinlisége és a Személyes Adatok biztonsdga szempontjdbol meghatdrozott su-
lyossaga szerint besorolja.

A Villalkozas a fentiek szerint azonositott kockdzatokat azok felmeriilésének valdszinlisége és a Személyes
Adatok biztonsdga szempontjabol meghatdrozott stilyossaga szerint besorolja.

XIV.3 Elektronikus eszk6zok igénybevételével megvalosuld Adatkezelés

1. A Villalkozas az informatikai nyilvantartasai tekintetében az adatbiztonsag megvalosulasahoz a ko-
vetkezd sziikséges intézkedéseket foganatositja:
- A jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen beliil a szoft-

ver és hardver eszkozok védelmérol, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés védelem,
halézati védelem),

- Az adatallomanyok helyreallitisdnak lehetdségét biztositd intézkedésekrdl, ezen beliil a
rendszeres biztonsidgi mentésrdl és a mdésolatok elkiilonitett, biztonsadgos kezelésérdl
(tiikrozés, biztonsagi mentés),

- Az adatallomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem),

- Az adatdlloményok, illetve az azokat hordozé eszkdzok fizikai védelmérdl, ezen belill a
tlizkar, vizkar, villimcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen esemé-
nyek kovetkeztében bekdvetkezd kdrosodasok helyredllithatosagardl (archivalas, tlizvé-
delem).

2. A Vallalkozas a személyes adatok kezeléséhez a szolgéltatas nyujtasa soran alkalmazott informatikai
kornyezetet oly médon biztositja, hogy
- jelen szabalyzatban meghatarozott adatokkal és médon kapcsolja dssze.
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- gondoskodik arrdl, hogy a személyes adatokhoz az Adatkezelének csak olyan munka-
tarsai férjenek hozza, akiknek ez munkakori kotelezettségiikbdl fakado feladatuk ell4ta-
sédhoz elengedhetetleniil sziikséges.

- az adatok valamennyi mddositadsa a modositas idopontjanak megjelolésével keriil sor.

- a hibas adatok az érintett erre irdnyul6 kérelme alapjin 24 6ran beliil torlésre keriilnek.
Az adatokrdl biztonsagi mentés késziil.

3. A Villalkozas az adatok kezelése, kiillondsen azok tirolasa, helyesbitése, torlése - az érintett tijékoz-
tatas kérése, illetve tiltakozasa soran az elvart védelmi szintet nyujtja.

4. Adattovabbitisra az érintett hozz4jarulasival, érdekeinek sérelme nélkiil, bizalmasan, az ennek teljes
mértékben megfeleld informatikai rendszer biztositisa mellett keriil sor az adatkezelés céljanak, jog-
alapjanak és elveinek betartdsa mellett. Az érintett személyes adatait hozzajarulasa nélkiil az Adatke-
zeld nem tovébbitja, harmadik személy részére nem teszi hozzaférhet6vé, kivéve, ha ezt jogszabaly
kotelezden irja el6.

5. Az érintett egyéb, vele kozvetleniil, vagy kozvetve kapcsolatba nem hozhatd, beazonosithatatlan — a
tovabbiakban anonim — adatok személyes adatnak nem mindsiilnek.

6. A Villalkozés az elektronikus eszkdzok igénybevételével megvaldsulé Adatkezelés sordn azonositott
kockazatokat silyossag és bekdvetkezés valdsziniisége szempontjabol az aldbbiak szerint értékelte:

Esemény Kockazat azonositas Kockazat bekovetkezé- | Kockazat
sének valdsziniisége sulyossiga

Véletlen megsem- | Id6legesen nem elérhetd a 3 5
misités személyes adat
Jogellenes meg- | Id6legesen nem elérhetd a | 2 5
semmisités személyes adat
Elvesztés Idegen hozzaférés lehetséges | 3 5
Megvéltoztatis A személyes adat nem felel | 3 3

meg a valésdgnak
Jogosulatlan nyil- | Idegen hozzaférés lehet6sége | 3 5
vanossagra hoza- | fennall
tal
Jogosulatlan hoz- | Célzott adatlopas, idegen | 3 5
zaférés hozzaférés a személyes adat-

hoz

(A kockazat val6szinliségét s silyossagat a Vallalkozas 1-10-es skalan értékeli, ahol az 1-es
érték a legalacsonyabb valdszintiséget, illetve silyossagot, a 10-es érték pedig a legmagasabb
valészintiséget, illetve stilyossagot jelenti.)

7. A Villalkozas a kockazatok sulyossig és bekovetkezés valdszinilisége szempontjabdl torténd értéke-
lése soran az alabbi szempontokat vette figyelembe:
- tobb év szakmai tapasztalata alapjan értékelte a veszélyességi fokozatokat.
8. Az elektronikus eszkozok igénybevételével megvalosuld Adatkezelés kockazatainak értékelése:
- az értékelés alapjan a fentiek kockazati mértéke nem jelentds.

XIV.4 A Vallalkozas papiralapu nyilvantartasainak védelme

1. A Villalkozas a papiralapu nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket
kiilonosen a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében.
2. A Villalkozas vezetdje, munkavallaloi, és egyéb, a Villalkozas érdekében eljar6 személyek az altaluk
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hasznalt, vagy birtokukban 1évd, személyes adatokat is tartalmaz6 adathordozokat, fiiggetleniil az ada-
tok rogzitésének madjatdl, kotelesek biztonsagosan Orizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés, meg-
valtoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen meg-
semmisiilés és sériilés ellen.

3. A Villalkozas a papiralapon kezelt Személyes Adatok esetén a véletlen vagy jogellenes megsemmisi-
tésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossigra hozatalabdl vagy az azokhoz
val6 jogosulatlan hozzaférésbdl eredd kockazatokat azonositotta:

4. A Vallalkozas a megkotott szerzddéseit papiralapon is Orzi. Jelenleg a dokumentumokhoz a Vallalko-
z4s valamennyi munkavallaldja hozzaférhet.

5. A Vallalkozas a papiralapi Adatkezelés sordn azonositott kockdzatokat sulyossag és bekovetkezés
valoszinlisége szempontjabdl az alabbiak szerint értékelte:

Esemény Kockazat azonositas Kockazat bekovetkezé- | Kockazat

sének valdsziniisége sulyossiga

Véletlen meg- | Id6legesen nem elérhetd a sze- | 3 5

semmisités mélyes adat

Jogellenes meg- | Id6legesen nem elérhetd a sze- | 2 5

semmisités mélyes adat

Elvesztés Idegen hozzaférés lehetséges 3 5

Megvaltoztatas | A személyes adat nem felel | 3 3

meg a valésdgnak

Jogosulatlan Idegen hozzaférés lehetdsége | 3 5

nyilvanossidgra | fennall

hozatal

Jogosulatlan Célzott adatlopas, idegen hoz- | 2 5

hozzaférés zaférés a személyes adathoz
(A kockazat valoszinliségét és sulyossagat a Vallalkozas 1-10-es skalan értékeli, ahol az 1-es
érték a legalacsonyabb valdszintiséget, illetve stlyossagot, a 10-es érték pedig a legmagasabb
valoszinliséget, illetve sulyossagot jelenti.)

6. A Vallalkozas a kockazatok stilyossag és bekovetkezés valdszinilisége szempontjabol torténd értéke-
1ése sordn az alabbi szempontokat vette figyelembe:

- tobb év szakmai tapasztalata alapjin értékelte a veszélyességi fokozatokat.

7. A papiralapi megvalosuloé Adatkezelés kockazatainak értékelése:

- az értékelés alapjan a fentiek kockazati mértéke nem jelentds.

XIV.5 Adatvédelmi hatisvizsgalat és eldzetes konzultacio

XIV.5.1 Adatvédelmi hatdsvizsgdlat

1.

Ha az Adatkezelés valamely — kiilondsen udj technoldgidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel annak
jellegére, hatdkorére, koriilményére és céljaira, valdszintisithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Vallalkozas az Adatkezelést megel6zden hatisvizs-
galatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a Személyes Adatok védelmét
hogyan érintik.

Nem kell azonban hatasvizsgalatot lefolytatni, ha a Véllalkozas olyan adatkezelési tevékenységet foly-
tat, amely a feliigyeleti hatosag altal kdzzétett azon adatkezelési tevékenységek jegyzékében szerepel,
amelyekre hatasvizsgélat lefolytatasa nem kotelezd.

Olyan, egymashoz hasonld6 tipust adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kocka-
zatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdek.

4. A Vallalkozas az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az Adatvédelmi Tisztviseld szakmai
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tanicsat koteles kikérni, amennyiben a Vallalkozas Adatvédelmi Tisztviselot jelolt ki. Az adatvédelmi
hatasvizsgalatot — tobbek kozott — az alabbi esetekben kell elvégezni:

természetes személyekre vonatkoz6 egyes személyes jellemzOk olyan mddszeres és ki-
terjedt értékelése, amely automatizalt Adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — ala-
pul,

a személyes adatok kiilonleges kategériai, vagy a biintetdjogi feleldsség megallapitasara
vonatkoz6é hatérozatokra €s biincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagy
szamban torténd kezelése, vagy

nyilvanos helyek nagymértékli, modszeres megfigyelése.

5. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a magas kockézatra tekintettel kiilonosen az aldbbi esetekben sziik-
séges lehet elvégezni:

Ertékelés és pontozas esetén (példaul profilozas, hitelbiralat, pénzmosas elleni adatke-
zelés, marketing, viselkedéselemzés),

Joghatassal biré vagy hasonld jelentds hatassal jar6 automatizalt dontéshozatal,
Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegii adatok kezelése,

Nagy szamban kezelt adatok,

Osszekapcsolt adatallomanyok,

Kiszolgéltatott személyek adatai,

Uj technolégia vagy innovativ alkalmazasok,

Az Adatkezelés megneheziti az Erintettek szamaéra a jogaik gyakorlasit.

6. A hatasvizsgilat kiterjed legalabb az alabbi pontokra:

a tervezett adatkezelési miiveletek mddszeres leirasara és az Adatkezelés céljainak is-
mertetésére, beleértve adott esetben a Véllalkozas altal érvényesiteni kivant jogos érde-
ket,

az Adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és ara-
nyossagi vizsgalatara,

az Erintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara,

a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatdsara, ideértve a személyes adatok
védelmét és a Rendelettel val6 dsszhang igazoldsét szolgdld, az Erintettek és mas sze-
mélyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket
és mechanizmusokat.

7. A hatdsvizsgalatot nem kell lefolytatni, ha

a Vallalkozas, mint Adatkezeldre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
vagy kozérdek, vagy a Viallalkozas, mint Adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges Adatkezelés jog-
alapjat unids vagy az adatkezel6re alkalmazandé tagallami jog irja eld, és

e jog a szoban forg6 konkrét adatkezelési miiveletet vagy miiveleteket is szabalyozza,
valamint

e jogalap elfogadésa sordn egy altaldnos hatisvizsgélat részeként mar végeztek adatvé-
delmi hatdsvizsgélatot,

kivéve, ha a tagillamok az adatkezelési tevékenységet megel6zden ilyen hatasvizsgéilat
elvégzését szitkségesnek tartjak.

8. A hatasvizsgélat lefolytatdsdhoz hasznalhat6 hatasvizsgalat mintat jelen Szabdlyzat melléklete tartal-

mazza.

9. A Villalkozéas a munkavéllaldival, konyvelési és bérszamfejtési tevékenységgel kapcsolatos adatke-
zelési tevékenységeket folytat. A Villalkozds nem folytat olyan adatkezelési tevékenységet, amely
tekintetében a Rendelet hat4svizsgalat lefolytatisat tenné kotelezOvé. A Vallalkozéas az altala végzett
adatkezelési tevékenységek tekintetében igy hatasvizsgalat lefolytatdsira nem koteles.

10. A Vallalkozas nem folytat olyan mennyiségli adatkezelést, illetve olyan jellegli adatkezelést, amely a
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hatasvizsgalat lefolytatisat sziikségessé tenné.

XIV.5.2 Elozetes konzultdcio

11. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megéllapitja, hogy az Adatkezelés valdszintisithetden magas kocka-
zattal jar, a Személyes Adatok kezelését megeldzden a Vallalkozas konzultal a feliigyeleti hatosaggal.

12. Ha a feliigyeleti hat6sag véleménye szerint a tervezett Adatkezelés megsértené a Rendeletet — kiilono-
sen, ha az Adatkezel6 a kockazatot nem elégséges modon azonositotta vagy csokkentette —, a felligye-
leti hat6sdg az Adatkezeldnek — és adott esetben az Adatfeldolgozénak — legkésdbb a konzultacid
iranti megkeresés kézhezvételétdl szamitott nyolc héten beliil irdsban tanicsot ad, tovdbba gyakorol-
hatja a Rendelet szerinti hataskoreit (utasithatja az Adatkezel6t és az Adatfeldolgozot, hogy a sziiksé-
ges tajékoztatdst a részére megadja, vizsgalatot folytathat le adatvédelmi auditok forméjaban stb.).

13. Az elbzetes konzulticidra nyitva all6 hataridd — a tervezett Adatkezelés Osszetettségétdl fliggden — hat
héttel meghosszabbithat6. A feliigyeleti hatosag a megkeresés kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon
beliil tdjékoztatja az AdatkezelSt — vagy adott esetben az Adatfeldolgozot — a meghosszabbitasrol és a
késedelem okairol.

14. A Vallalkozas a feliigyeleti hatosaggal folytatott konzultacio sordn tjékoztatja a hatésagot:

- adott esetben az Adatkezelésben részt vevo Adatkezelo, kozos Adatkezelok és Adatfel-

dolgozodk feladatkoreirdl, kiilondsen vallalkozascsoporton beliili Adatkezelés esetén,

- atervezett Adatkezelés céljairdl és modjairdl,

- az Erintettek Rendelet értelmében fennall6 jogainak és szabadsagainak védelmében ho-
zott intézkedésekrdl és garancidkrol,

- adott esetben, az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl,

- az adatvédelmi hatisvizsgélatrol,

- afeliigyeleti hat6sag altal kért minden egyéb informéaciordl.

XIV.6  Adatkezelések nyilvantartasa tartalma

- sorszam,

- tevékenység,

- kezelt adatok,

- adatkezelési cél,

- adatkezelési jogalap,

- tarolds mddja és ideje,

- adatkezel6 neve és elérhetdsége,

- adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetOsége,
- adattovabbitas,

- cimzettek,

- technikai és szervezési intézkedések

Az adatkezelés nyilvantartasat tevékenységenként kiilon kell vezetni.

Az adattovdbbitds nyilvdntartdsa:
- sorszam
- datum
- cimzett
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P4

harmadik orszagba torténd adattovabbitas
személyes adatok kore

adatkezelés,

feldolgozis célja

adatkezelés,

feldolgozas jogalapja

adatkezel6 neve és elérhetdsége
adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége
technikai és szervezési intézkedések
adattorlésre eldiranyzott hataridd

jogszabalyban meghatarozott egyéb adatok (pl. konyvvizsgalé kamarai azonositdja)

Az adatkezelés megsziintetésének nyilvdntartdsa:

sorszam

kérelem idépontja

kérelem tartalma

intézkedés megnevezése

intézkedés datuma

adatkezel6 neve és elérhetdsége
adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége

Adatvédelmi incidensek nyilvdantartdsa:

Erintetti és hatésdgi megkeresések és az arra adott vdlaszok nyilvdntartdsa:

sorszam

incidens ideje

incidens megnevezése

érintettek kore

érintett személyes adatok

incidens hatasa

intézkedések

adatkezeld neve és elérhetOsége
adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetOsége

sorszam

megkeresés targya és ideje

érintettek kore

érintett személyes adatok

intézkedések

adatkezel6 neve és elérhetdsége
adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége

Az ,eltévedt” adatok, megkeresések nyilvdantartdsa:

sorszam

beérkezés ideje

kérelem targya

intézkedés (pl. visszakiildés)
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- adatkezeld neve és elérhetdsége
- adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetOsége

Az elozetes adatvédelmi hatdsvizsgdlat nyilvdntartdsa (kockdzatvizsgdlat):
- sorszam
- hatisvizsgalat ideje
- miuiveletek lefrasa, adatkezelési cél, jogos érdek
- sziikségesség, aranyossag vizsgalata
- kockazatok elemzése, kezelése
- adatvédelmi megbizott neve és elérhetdsége
- adatvédelmi megbizott véleménye
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XV. EGYEB RENDELKEZESEK

1. A Villalkozés vezetdje koteles a Véllalkozas valamennyi munkavéllal6ja részére ismertetni jelen sza-
balyzat rendelkezéseit.

2. A Vallalkozas vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy a Vallalkozas valamennyi munkavéllaléja
betartsa jelen szabalyzatban foglalt rendelkezéseket. Ezen kotelezettség végrehajtasa céljabol a Val-
lalkozas vezetdje eldirja a Vallalkozas munkavallaldival kotott munkaszerzodések olyan targyd mo-
dositasat, amely a munkavallald kotelezettségvallalasat deklaralja jelen szabalyzat betartasa €s érvé-
nyesitése tekintetében.

3. Jelen szabalyzat megéllapitasa, illetdleg mddositisa a Véllalkozas vezetdjének feladatkorébe tartozik.

Kis Zsuzsanna
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ADATFELDOLGOZOK, ADATTOVABBITAS NYILVANTARTASA

ADATFELDOLGOZOK

Adatfeldolgozé neve

Adatfeldolgozo elérhetdsége

Tevékenység

Képviselé

KLIRING-KOLLAUDO Kft.

1065 Budapest, Bajcsy Zsi-
linszky ut 19/a 2/6.

kliring. k@t-online.hu
+36 1 13531041

konyveld, bérszam-
fejtd

Kis Zsuzsanna

Dr. Kribusz Egészségiigyi Kft

1165 Budapest, Thaly Kdlman
utca 10.

kribusz@vipmail.hu
+36 70 211-1347

izemorvosi szolgal-
tatas

Dr Kribusz Edgar
Laszlo

Raiffeisen Bank Zrt

https://www.raiffeisen.hu/

Online bank szol-
galtato

Fabian Balazs e.v.

1027 Budapest, Medve utca 20.
fabanb@fabianb.hu

IT szamitdgép kar-
bantartd

Fabian Balazs

Qsoft Szamitastechnikai és
Ugyviteli szolgaltatas Kft

1119 Budapest, Fehérvari tt 85.

support@qsoft.hu

gsoft.hu

Szamlazo szoftver

Galaxy Security Kft

1182 Budapest, Vércse utca 47/B
galaxy@t-online.hu
+36 30 949-9756

0rz6-védo szolgalat

Kovacs Sandor

Médiacenter Hungary Kft

6000 Kecskemét, Sosztakovics
utca 3. 2/6.

+36 76 575-023

tarhelyszolgaltato

Kliring-Kollaud6 Kft

1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky
ut 19/a 2/6.

+36 1 353-1041

weboldal iizemel-
teto

Médiacenter Hungary Kft

6000 Kecskemét, Sosztakovics
utca 3. 2/6.

+36 76 575-023

E-mail szerver szol-
galtato
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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
ALLASPALYAZATRA JELENTKEZO PALYAZO ESETEN

NYILATKOZAT

Alulirott ..........ccooiiiiin . (MEV) .o (sziiletési hely, id6), mint palyazé
nyilatkozom, hogy az oldalon talalhat6 Adatkezelési Tajékoztatdt elolvastam, annak tartalmat megismertem

és megértettem.

Az Adatkezelési Tajékoztaté alapjan jelen nyilatkozatommal hozzajarulok valamennyi altalam szol-
galtatott adat, valamint atadott dokumentumokat az adatkezel6 altali rogzitéséhez, kezeléséhez és to-

vabbitashoz.

1. Adatkezel§ a vele all4sajanlatra jelentkez6 palyazotermészetes személyt tajékoztatja arrdl, hogy szemé-
lyes adatait az igénybe vételi cimén kezeli.

2. Az adatkezelés jogalapja AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
6. cikk (1) b) pontja, amelynek értelmében az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha az olyan szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz0dés megkotését megeldzden
az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

3. Az adatkezelés célja a munkaviszony létesitése.

4. Az adatkezeléssel érintett személyek kategoridi: az allaspalyézatra jelentkezd személyek.

5. A munkavéllalok felvételére irdnyul6 palyaztatasi eljaras sordn folytatott adatkezelés jogalapja az érintett
hozzéjarulasa.

6. A személyes adatok cimzettjeinek kore: a Vallalkozas vezetdje, a Véllalkozds HRM munkavéllaldja.

7. A kezelt személyes adatok kore: név (csaladi és uténév), sziiletési név, anyja lednykori neve, lakcim elér-
hetdségek: telefonszam, e-mail cim, a munkaviszonybdl szdrmazd jogok gyakorlasa és kotelezettségek
teljesitése szempontbdl az érintett altal megadott relevans informaciok.

8. Az adatkezelés helye: a Véllalkozas székhelye, vagy irodaja.

9. Az adatkezelés id6tartama: meghitisulés esetén a jelentkezd altal megadott személyes adatok teljeskoriien
haladéktalanul torlésre keriilnek.

10. Adatkezel0 tajékoztatja a palyazé személyt, hogy az adatkezeld honlapjan adatkezelési tajékoztatd to-
vabbi informécidkkal szolgil személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogairdl.

11. Kérvényezi, személyes adatainak megdrzését, a nyilatkozat visszavonasdig, de legfeljebb 12 (tizenkettd)
hoénapig kezelje. o kérvényezi 0 nem kérvényezi

Kelt, 2020. év hénap ___ nap

Péalyaz6 maganszemély
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ADATVEDELMI TAJEKOZTATO MUNKASZERZODES KIEGESZITESEHEZ

Adatkezelo elérhetoségei:

Villalkozas megnevezése: KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Székhely: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky ut 19/a 2/6.

Vezetd tisztségviseld:  Kis Zsuzsanna

Cégjegyzékszam: 01-09-269084
Adoészama:  10897696-2-42

weboldal www.kollaudo.hu
Telefonszam: +36 1 13531041
E-mail: kliring. k@t-online.hu

Bels6 adatvédelmi felelds: Ring Marianna

Munkavallal6 neve:

Lakcim:

Sziiletési hely és 1d6:
Addazonosito jel:

Munkakor:

1. Adatvédelmi tajékoztaté a Munkavallalé részére:

adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel kapcsolatos jogosult-
sagok elismerése és kotelezettségek tanusitisa (kapcsolattartds, bérszamfejtés, kotelezd adatszolgaltatas)

kezelt adatok kore:

munkavallalas kapcsan:
* név és sziiletési név
* anyja leanykori neve
» sziiletési hely és sziiletési id6
* csaladi allapot
* addazonosité jel és TAJ-szdm
* 4llampolgérsig
* magyarorszigi bankszdmlaszam
* 4lland6 lakcim, tartézkodasi cim, postdzési cim
* alairas
* munkaid6 kezdete és vége
* végzettséget igazold okmany(ok) masolati példanya
* személyes dokumentumok bemutatisa
* nyilatkozat mis munkavallal6nal fennall6 munkaviszonyrol
* fizetés és bérszamfejtési adatok,
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* teljesitmény €s eldmenetelre vald alkalmassag

* munkahelyi pozici6 / el6relépések

* munkaszerzddéssel kapcsolatos adatok és informaciok

* korabbi munkahelyek adatai, a kordbbi munkaviszony megsziinéssel kapcsolatos infor-
macidk

» fegyelmi intézkedésre és feleldsségre vonatkoz6 adatok

* tréning, képzések, tanfolyamok

 eltartottak vagy mas kedvezményezettel kapcsolatos informacid, a jogszabaly altal el6-
irt mértékben

o hozzatartozok személyes adatai (potszabadsag céljabol)

o nyilatkozat gyed, gyes, gyet, sajatjogui / oregségi / szolgalati / korengedményes
/ korkedvezményes / rokkantsagi nyugdij igénybevételérol.

Adatvédelemért felelés munkatars: Ring Marianna, ringmariann(@kollaudo.hu, +36 1 13531041.

Adatkezelés jogalapja: a munkaszerz6dés teljesitéséhez sziikséges adatkezelés. A munkajogi, a szamviteli,
az adod, valamint a tdrsadalombiztositasi jogszabalyok alapjin az érintett személyes adatok megadasa kételezd,
ennek hidnydban nem tudjuk Ont alkalmazni. Az 4ltalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk b), c) és f) pontja

szerint.
Adatkezelés helye: az adatokat a munkaltatd, mint adatkezeld a székhelyén tarolja.

Adatfeldolgozé: KLIRING-KOLLAUDO Kft. Kis Zsuzsanna, elérhetdsége: kliring.k@t-online.hu, +36 1
13531041. Az adatbiztonsdg garantalasa érdekében az adatfeldolgozd végrehajtja a szervezési és technikai

intézkedéseket.
Az adatfeldolgoz6 segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesitse kotelezettségeit.

Az adatfeldolgozé az adatkezeld dontése alapjan minden személyes adatot visszajuttat az adatkezeldnek vagy
tordl, torli a meglévd masolatokat, egy kivétellel, ha a tagallami vagy az unids jog az adatok tarolasat irja eld.

Az adatfeldolgoz6 eldsegiti és lehet§vé teszi az adatkezeld ltal vagy az éltala megbizott ellendr segitségével
végzett auditokat, helyszini vizsgalatokat.

Adatkezelés idétartama: a kilépést koveten a személyes adatait archivaljuk, és a mindenkori munkajogi, a
szamviteli, valamint a tarsadalombiztositdsi jogszabalyok altal meghatarozott ideig taroljuk:

A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997. évi LXXXI. torvény 99/A § alapjan — a szolgélati 1dot,
valamint a jovedelmet igazolé dokumentumok megdrzenddk (bérkarton);

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 169. § (2) bek. alapjan- a szdmviteli bizonylatok meg0rzési ideje 8
év (pl.: szamlak, jelenléti iv, tappénz kifizetés alapjaul szolgalé dokumentumok, iizemi balesethez kapcsolddd
dokumentumok, pétszabadsag alapjul szolgdlé dokumentumok, NAV adatlapok, adékedvezmény alapjiul
szolgéalé dokumentumok, bérszamfejtéshez Gsszesitett adatok, munkabéreldleg, levonasok, szabadsaghoz kap-
csol6do adatlapok);

A munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. torvény 286. § (1) bek. alapjan az egyéb dokumentumokat és
adatokat 3 évig Orizziik meg (minden egyéb a munkaviszony soran keletkezet nyomtatvany, okirat).

Az érintett (biztositott, volt biztositott) biztositasi jogviszonyaval dsszefiiggd, a szolgélati idordl vagy a nyug-
ellatds megéallapitasa sordn figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat az érintettre irdnyad6 oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd 5 évig Orzi a Véllalkozas.

Adatbiztonsagi intézkedések: az adatokat munkaltat6 ugy kezeli, hogy az adatkezeld személyén kiviil mas
személy ne lathassa.
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Az adatokhoz torténd hozzaférés csak biztonsdgos méodon, és akként térténhet (jelszoval), hogy az adatkezeld
személye azonosithat6 legyen. A jogosultsag indokdnak megsziinése esetén az adatokhoz torténd hozzaférést
haladéktalanul meg kell sziintetni.

Adattovabbitas: NAV (béradatok, ki-, bejelentéshez kapcsoldd6 adatok, adokedvezményhez kapcsolodo ada-
tok, birésag, végrehaijté a letiltashoz kapcsolédé adatok); MAK (kifizetéshez kapcsolodé adatok, iizemi bal-
esethez kapcsol6dé adatok).

Adatfeldolgozé: Dr. Kribusz Egészségiigyi Kft (1165 Budapest, Thaly Kalman utca 10., kribusz@vipmail.hu,
tel 36/70/211-1347) Az adatfeldolgoz6 személy Dr Kribusz Edgar Laszl6 tizemorvos. Az adatfeldolgozd ki-
zéar6lag olyan utasitisokat hajthat végre, amelyek frdsban rogzitettek. Titoktartas kotelezi a személyes adatok
kezelésével foglalkozé munkavallalokat.

Adatfeldolgozé: Galaxy Security Kft (1182 Budapest, Vércse utca 47/B, galaxy@t-online.hu, tel 36/30-949-
9756). Az adatfeldolgoz6 a vallalkozas teriiletének 6rzésével és a bejovd forgalménak ellendrzését végzi. A
vallalkozés képviseldje Kovéacs Sandor. Az adatfeldolgoz6 kizdr6lag olyan utasitasokat hajthat végre, amelyek

irasban rogzitettek.

2. Munkavallal6 kijelenti, hogy a Tarsasag adatvédelmi szabalyzatat, - amelynek részét képezi a munka-
vallalé személyes adatainak kezelésére vonatkoz6 tajékoztatas — teljeskoriien megismerte és tudoméasul
vette.

3. Munkavallal6 kotelezettséget vallal a Tarsasag adatvédelmi szabalyzatdban rogzitett adatkezelési és
adatbiztonsagi szabdlyok megtartdsdra. A kezelt személyes adatokat kizarélag munkakori
kotelezettségeim teljesitése korében kezeli, azokat harmadik személynek nem tovabbitja. A jogosulatlan
hozzaférés kizarasa érdekében a sziikséges intézkedések foganatositdsaban kdzremiikodik.

4. Munkavallalé kijelenti, hogy munkakorének ellatasaval Osszefiiggésben tudomésara jutott személyes
adatokat, iizleti informacidkat iizleti titokként kezeli, azokat meg6rzi. Ennek megfelelden kotelezettséget
véllal arra, hogy altala harmadik személy tudomast nem szerez a munkakor ellatdsaval osszefiiggésben
megismert személyes adatokrdl, iizleti informaciokrol. Ezen kotelezettség megszegése esetén mind
munkajogi, mind biintetdjogi jogkdvetkezmények alkalmazasanak helye van.

5. Munkavallalé kijelenti, hogy a fentiekben megjelolt, munkakori kotelezettségeinek teljesitése soran
birtokéba jutott iizleti informacidkat, személyes adatokat nem hasznalja fel arra, hogy azok révén sajit
magénak vagy mas személyeknek kozvetleniil vagy kozvetve eldnyt szerezzen. Illetve a Munkaltatd,
annak szerzddéses partnerei, ligyfelei, illetdleg egyéb harmadik személy szaméra joghétranyt, vagyoni,
illetve nem vagyoni kart, egyéb sérelmet okozzon.

6. Kartérités és sérelmi dij: Ha a Munkaltat6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével kart okoz, vagy az
érintett személyiségi jogat megsérti, a Munkaltatotol sérelemdij kovetelhetd. A Munkaltaté mentesiil az
okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a
kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esd elharithatatlan ok
idézte eld.

7. Nyilatkozattevé munkavéllalé hangsilyozottan kitelezettséget véllal a titoktartdshoz sziikséges biztonsagi
intézkedések megtételére. A munkavallal6 titoktartasi kotelezettsége hataridd nélkiil fennall.

8. A Tarsasdg a Munkavallal6 munkakoréhez kapcsoldd6 feladatok elvégzése céljabol

o sz&mitogépet

laptopot

telefont

okostelefont

egyéb informatikai és infokommunikécids eszkozt biztostt. . .............

O O O O
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9. Munkavallal a részére biztositott eszkozt visszaadaskor a maganjellegii fajlokat torolnie kell, ennek hidnya-
ban az adatok megismeréséhez hozzijarulasit megadottnak kell tekinteni.
A munkavéllalok személyes adatai biztonsaganak megdrzését az adatkezelénél a kdvetkez6 technikai
és szervezési intézkedések garantaljak:
o az elektronikusan tarolt személyes adatokhoz csak a munkaltato férhet hozza;
o kiilsé és belsd tiizfalak, behatolast jelzé €s megakadalyoz6 (IDS/IPS) csomagsziird eszkozok,
virusvédelmi szoftverek és virtudlis magénhalozatok (VPN) alkalmazésa;
o rendszeres (altalaban naponta torténd) mentés, oly médon, hogy adatsériilés esetében az adott
napon beliili véaltozasok is visszadllithatok;
o a munkaviszonnyal, munkavégzéssel Osszefiiggd személyes adatokat tartalmaz6 papiralapu
iratok zart szekrényben torténd taroldsa.
10. Az adatkezeléssel érintett jogosult tajékoztatist kapni az adatkezeléssel kapcsolatos koriilményekrol;
o a személyes adatok helyesbitését vagy — a GDPR szerint meghatarozott esetekben — torlését
kérni;
o az adatkezelés korlatozasat kérni;
o tajékoztatast kapni azon cimzettekrdl, akikkel helyesbitéssel, torléssel vagy az adatkezelés
korl4tozéasaval érintett személyes adatit kozolték;
o hozzaférni személyes adataihoz;
o tiltakozni a jogos érdek érvényesitésén alapul6 adatkezelés ellen.

o jogorvoslati lehetdséggel, panasszal lehet élni:
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, http://www.naih.hu

Fenntartjuk a jogot, hogy a jogszabdlyban meghatarozott esetekben az érintett kiilon hozzajaruldsa nélkiil is,
a kezelt személyes adatokat az illetékes hatosagok, birosagok részére azok megkeresésének megfelelden at-
adjuk. Kizardlag a jelen Adatkezelés T4jékoztatdban jelzett adatkezelOk és adatfeldolgozdk felé tovabbitjuk
az On személyes adatait, kizarolag a jelen Adatkezelés T4jékoztatoban foglaltak szerint. Mds Munkaltatok
részére, csak az On elézetes hozzajarulasat kovetden tovabbithatja a Munkaltaté az On személyes adatait.

A Munkaltat6 barmikor jogosult jelen tajékoztatdéban foglaltakat mddositani. A valtozasrdl a Munkavéllal6kat
késedelem nélkiil tajékoztatjuk.

Jelen okirat alafrasdval egyidejlileg kijelentem, hogy a Munkaltat6é adatkezelési gyakorlatdt megismertem és a
Munkavallal6k Adatkezelési Tajékoztatdjanak egy példanyat atvettem.

Kelt, 2020. év hénap ___ nap

Munkavallalé Munkaltato

Késziilt 2 példanyban:
1. sz. pld. Véllalkozas
1. sz pld. Erintett
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MUNKAVALLALO HOZZAJARULASA A MUNKAVISZONNYAL NEM
KOTELEZOEN OSSZEFUGGO ADATKEZELESHEZ

Alulirott, munkavallal6 neve:

mint érintett a jelen nyilatkozat aldirasaval az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) alapjan
onkéntes, konkrét, tdjékoztatdson alapuld, kiils6 befolyastél mentes hozzijarulasomat adom sajat személyes adataim ke-
zeléséhez a Metal-CNC 2000 Kft. szdmara.

Adatkezel6:

Villalkoz4s megnevezése: KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Székhely: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky ut 19/a 2/6.

Vezeto tisztségviseld: Kis Zsuzsanna

Cégjegyzékszam: 01-09-269084
Adészama:  10897696-2-42

weboldal www.kollaudo.hu
Telefonszam: +36 1 13531041
E-mail: kliring.k@t-online.hu

Bels6 adatvédelmi felelds: Ring Marianna

Az adatkezel altal kezelt adatok: PL: rendezvényen készitett kepmds felvételek.

Az adatkezelés célja: pl. évkonyy szerkesztése, vagy csapatépiton valo részvétel miatt egyéb informdcio elkérése, vagy

szakszervezeti tagdi] miatti utalds vagy kiilfoldi utazds esetén, ha a munkdltato veszi meg a repiildjegyet és tdrolja az

utlevélszamot, ami egyébként nem kotelezo adat.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk a) pont szerinti hozzijarulas.
Az érintett adatok tdroldsdnak idotartama: A szamviteli torvény szerinti idétartam.

A személyes adatokhoz kapcsolodoan az aldbbi jogokrol megkaptam a tdjékoztatdst:
- hozzaférési jog (adatok megismerése, az a tény, hogy torténik-e adatkezelés);
- amennyiben egy adat elavult vagy helytelen, ennek kiigazitasa;
- torlés;
- az adat kezelésének korlatozasa;
- aszemélyes adatok direkt marketing célokra vald hasznalatanak megtiltasa;
- személyes adatainak harmadik személy szolgaltatd szadmara torténd atadasa, vagy ennek megtiltasa;
- barmely az adatkezeld éltal kezelt személyes adatrél mésolat kérése; vagy
- tiltakozas a személyes adat hasznélata ellen.

Jogorvoslati tdjékoztatds:

Magyarorszigon az adatvédelmi feliigyeleti hatdsdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsidg Hatdsag (tovabbiak-
ban: NAIH, cime: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C, e-mail cime: ugyfelszolgalat@naih.hu).

Az érintett panaszt nydjthat be a NAIH-hoz amennyiben 4llaspontja szerint a rd vonatkoz6 személyes adat kezelés nem
felel meg a jogszabdlyi kotelezettségeknek.

A NAIH dontése ellen birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezhetd.

Budapest, 2020. ___h6 __ nap

........................ érintett Munkavallaloé
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TAVMUNKA SZABALYZAT

(otthoni munkavégzéshez)

A tavmunka és az otthoni munkavégzés feltételeirol sz6lo szabalyzat

1. § E szabalyzat alkalmazasaban:

2.8

3.8

- tdvmunka: a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.)
196. §-a szerinti, a felek munkaszerz6désbe foglalt megéllapodasa alapjan a munkaltatd
telephelyétdl elkiiloniilt helyen rendszeresen folytatott olyan tevékenység, amelyet in-
formatikai eszkozzel végeznek és eredményét elektronikusan tovabbitjak;

- otthoni munkavégzés (home office): tivmunkanak nem mindsiild, a munkaltat6 egyedi
engedélye vagy utasitisa, vagy a felek megallapodasa alapjan alkalmanként a munka-
szerzodésben foglalt helytdl eltérden a munkavallal6 lakd- vagy tartézkodasi helyén tor-
ténd munkavégzés.

Kozos szabalyok

Tavmunkéra, otthoni munkavégzésre keriilhet sor, ha
- az ellitand6 munkakori feladat jellege lehetdvé teszi a munkavallalonak a munkéaltatd
székhelyétdl, telephelyétdl elkiiloniilt helyen torténd foglalkoztatasat, valamint
- az elldtand¢ feladat korében kezelt — keletkezd, felhasznilt, feldolgozott és tovabbitasra
keriild — adatok védelmére, biztonsidgara vonatkozé kovetelmények lehetdvé teszik
azoknak informécidtechnologiai vagy szamitastechnikai eszkzzel torténd tovabbitisat.
Otthoni munkavégzés engedélyezésekor elonyben részesithetd az a munkavallalg, aki
- legalabb hiarom 14 éven aluli gyermeket nevel,
- sulyosan fogyatékos vagy tartésan beteg gyermeket nevel,
- 14 éven aluli gyermekét egyediil neveld sziild,
- hozzatartoz6jat otthon apolja,
- keresOképtelenséget nem okozd egészségi allapota miatt ez szdmara elonyt jelent.
Az otthoni munkavégzés munkaltaté éltali elrendelésére abban az esetben keriilhet sor, ha az otthoni
munkavégzés elrendelése vagy lehetové tétele nem jar a munkavallal6 szamara ardnytalan sérelemmel.
A munkavégzést akadilyoz6 kiilsd elharithatatlan ok esetén a munkaltatd az otthoni munkavégzést
azonnali hatéllyal is elrendelheti.

A tdvmunkavégzés, otthoni munkavégzés keretében dolgozé munkavallaléval szemben csak olyan
megkiilonboztetés alkalmazhatd, amelyet a munkavégzés jellege indokol és amely ezen okkal ardnyos.
A munkaltatéi jogkor gyakorldja biztositja, hogy a tdivmunkavégzés, otthoni munkavégzés keretében
dolgoz6 munkavéllalé a munkaltat6 székhelyére vagy telephelyére beléphessen, és mas munkavélla-
l6kkal kapcsolatot tartson.

A munkéltaté tdvmunkavégzés, otthoni munkavégzés keretében dolgoz6é munkavallalénak minden
olyan tijékoztatast kteles megadni, amelyet mas munkavallalonak biztosit.

4. § Tavmunkavégzés, otthoni munkavégzés esetén a munkaltatd utasitasi joga kiterjed:

- amunkavéllal6 altal ellitand6 feladatok meghatarozaséra,

- amunkéltat6 egyoldali dontése, vagy a felek — tivmunka esetén munkaszerzédésbe fog-
lalt — megéllapodésa alapjan a feladatok elldtdsanak mddjara, hataridejére, a részfelada-
tok meghatirozisara.
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1.

A tavmunkavégzésre vonatkozé szabalyok

A tdvmunkavégzésre
- amunkaltat6 altal adand6 tdjékoztatasra,
- a munkavallal6 munkaltaté teriiletére val6 belépési jogara,
- a munkaltatd utasitdsadasi jogéra,
- amunkaltatoi ellendrzési jogra,
- amunkavéllal6 munkarendjére

vonatkozoban az Mt. 196-197. §-a alkalmazando.

6. §

7.8

8.§

1.

N =

A munkaszerzdédésben meg kell allapodni arrdl, hogy a munkavégzéshez, valamint a kapcsolattartas-
hoz sziikséges informatikai, illetve elektronikus eszk6zoket a munkaltatd vagy a munkavéllal6 bizto-
sitja.
Ha a munkavégzéshez, valamint a kapcsolattartashoz sziikséges informatikai, illetve elektronikus esz-
kozoket a munkaltatd biztositja, a munkaszerzddésben eldirhatja, hogy az éltala biztositott eszkozt a
munkavallal6 kizarolag a munkavégzéshez hasznalhatja.
Ha a munkavégzéshez, valamint a kapcsolattartashoz sziikséges informatikai, illetve elektronikus esz-
kozoket a munkavallald biztositja, tdjékoztatja a munkaltatdi jogkor gyakorldjat az eszkoz elérhetdsé-
gének adatairdl.
A munkavallal6 a tivmunkavégzéshez hasznalt sajat eszkdzein a munkaltaté 4ltal meghatarozott in-
formatikai védelmi beéllitdsokat bizonyithaté médon alkalmazza, valamint a biztonsigi eldirasokat
maradéktalanul betartja. Ugyel arra, hogy az altala hasznalt eszkozhoz, illetve az azon tarolt adatokhoz
mas ne férhessen hozza. A munkavégzés felfiiggesztésekor a munkavallal6 koteles a felhasznaloi pro-
filjat zarolni, vagy az informatikai eszkozt kikapcsolni, ezzel is megakadalyozva az illetéktelen hoz-
zaférést.
A munkavéllalé a munkaltatoval torténd, valamint a feladatellatassal 6sszefiiggd kapcsolattartisra ki-
zéar6lagosan a munkéltatd altal rendelkezésére bocsatott elektronikus levélcimet, illetve elektronikus
postafidkot hasznélhatja.
A munkaltat6i jogkor gyakorldja a munkavégzés ellendrzése soran a munkavégzéshez hasznalt infor-
matikai, illetve elektronikus eszkozon tarolt adatok koziil betekinthet

- amunkavégzéssel 0sszefiiggd adatokba,

- a(2)-(5) bekezdésben foglalt korlatozasok betartasanak ellenérzéséhez sziikséges ada-

tokba.

A munkaltaté a munkavégzést munkaidOben annak helyszinén is ellendrizheti.

A munkaltatéi jogkor gyakorldja dllapitja meg az ellendrzés modjat és a munkavégzés helyeként szol-
gal6 ingatlan teriiletén torténd ellendrzés esetén annak bejelentése és megkezdése kozotti legrovidebb
tartamot.

Az ellen6rzés nem jelenthet a munkavéllald, valamint a munkavégzés helyeként szolgil6 ingatlant
hasznéalé mas személy szaméara aranytalan terhet.

Az otthoni munkavégzésre vonatkozé szabalyok

Otthoni munkavégzés esetén megallapoddsban vagy a munkaltato 4ltal egyoldaltian rendelkezni kell
- amunkavégzés helyérdl (a munkavéallald lako- vagy tartézkodési helyén beliil a munka-
végzés céljara szolgalo helyiségrol vagy helyszinrdl),
- az otthoni munkavégzés keretében elldtand6 feladatokrol,
- az otthoni munkavégzés munkarend;jérol,
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10. §

11. §

- az elvégzett munka leaddsdnak mdédjarol és idépontjarol,

- a munkéltat6i jogkorgyakorld és a tAivmunkat végzd munkavallalé kozotti, a munkavi-
szonybdl szarmaz6 jogok gyakorldsidhoz és kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges kap-
csolattartds feltételeirdl és maodjarol,

- az otthoni munkavégzéssel 0sszefiiggésben a munkavallalénal sziikségesen és indokol-
tan felmeriilt koltség elszdmoldsdnak mddjarol.

Ha az otthoni munkavégzés informatikai, illetve elektronikus eszkozzel torténik, alkalmazni kell a 6.
§ eloirasait is.

A munkavallalé a megallapodasban megjelolt lakd- vagy tartdézkodasi hely megvaltozasat haladékta-
lanul koteles bejelenti a munkaltatdi jogkorgyakorldnak.

Az otthoni munkavégzésre a munkavallaloval keretmegallapodas is kothetd. Ez esetben a munkaval-
lal6 minden alkalommal a megéllapodisban foglaltak szerint jelzi az otthoni munkavégzés iranti igé-
nyét a munkaltatdi jogkor gyakorl6janak.

A munkéltatdi jogkor gyakorldja dontése vagy a felek megéllapodasa alapjan a munkavéllal6 az ott-
honi munkavégzés munkanapjain altala teljesitett munkaidot jelenléti iven tartja nyilvan, és azt a mun-
kaltatoi jogkor gyakorldjanak havonta leadja.

Az otthoni munkavégzés sajatos jellegére tekintettel a munkaltatdi jogkor gyakorldja engedélye, uta-
sitdsa vagy a felek megallapodasa alapjan a napi munkaidd beosztasanak joga atengedhetd a munka-
vallalé szdmara (kotetlen munkarend). Ebben az esetben az otthoni munkavégzés munkanapjain az
Mt. 96. § (3) bekezdés b) pontja alapjan a munkaiddt nem kell nyilvantartani, és az aznapra esd szer-
z0dés szerinti napi rendes munkaidét kell elszadmolni.

Az otthoni munkavégzés keretében foglalkoztatott munkavallalé a munkaltat6i jogkor gyakorldjival
egyeztetett idopontban a munkaltaté székhelyén vagy telephelyén koteles megjelenni, és ott munkat
végezni. A munkavégzést a munkaltatoi jogkorgyakorld igazolja.

A koltségtérités szabalyai

A munkaltaté a tivmunkavégzés vagy otthoni munkavégzés keretében foglalkoztatott szdmara a mun-
kaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségeket a személyi jovedelemadorodl szol6 1995. évi CXVIL. tor-
vény (a tovabbiakban: Szja tv.) és munkaba jardssal kapcsolatos utazdsi koltségtéritésrol sz6lo
39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet alapjan tériti meg. Otthoni munkavégzés esetén a megtérités az adott
hénapban a nem otthoni munkavégzéssel toltott napokkal ardnyos.

A tdvmunkat vagy otthoni munkat végz6 munkavallal6é a munkaltat6i jogkor gyakorl6janak egyoldalu
utasitasa alapjan mas munkavégzési helyszinen torténd megjelenésével Osszefliggésben felmeriilt kolt-
ségei megtéritéseként — nem bérjellegli juttatasként — koltségtéritésre jogosult, amely alapjén a mun-
kaltat6 a belfoldi kirendelésre irdnyadé szabélyok szerint, kikiildetési rendelvény alapjan megtériti a
munkavéllalonak a lakéhelye (tartézkodési helye) és a munkaltaté székhelye, telephelye, illetve a
munkavégzés helye kozotti oda- és visszautazas koltségeit.

A tidvmunkat vagy otthoni munkét végzé munkavéllal6 internethasznélattal kapcsolatban felmeriilt
koltségei megtéritéseként — nem bérjellegii juttatdsként — koltségtéritésre jogosult, amelynek keretében
az Szja tv. 3. melléklet I. alcim 24. pont c) alpontja alapjan a munkaltaté megtériti a taivmunkavégzés-
hez, valamint a kapcsolattartashoz sziikséges internethasznalat igazolt koltségét.

A tdvmunkat vagy otthoni munkat végz6 munkavallalé havonta nyilatkozik a tivmunkavégzéssel, ott-
honi munkavégzéssel Osszefiiggésben keletkezett internethasznilat koltségeirdl. A nyilatkozathoz
mellékelni kell az internetszolgéltatis havi vagy forgalmi dijat tartalmaz6 szolgaltat6i szamla, vala-
mint a dijbefizetés igazoldsdnak fénymasolatit.

Amennyiben az internetszolgaltatas el6fizetdje nem a tdivmunkat, otthoni munkat végzé munkavallalo,
a koltségtérités abban az esetben szdmolhato el, ha az el6fizetd6 a munkavallal6 egyiitt €16 hozzatarto-
z6ja. Ebben az esetben a nyilatkozathoz csatolni kell a hozzatartoz6 nyilatkozatat arrol, hogy az
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= W

eldfizetés targyat képezd szolgaltatidsnak a tdvmunkavégzés, otthoni munkavégzés céljabdl torténd
igénybevételére az el6fizetd hozzajarulasaval keriilt sor.

A szamlakat, bizonylatokat a tivmunkéat vagy otthoni munkéat végzé munkavéllalonak az adébevallas
esedékességének idOpontjatdl szamitott 6todik év végéig meg kell driznie, mivel azok az éves adobe-
vallas ellendrzése esetén a koltségtérités adomentességének alatdmasztasara szolgalnak.

Kiilonos munkavédelmi szabalyok

Tavmunkavégzés, otthoni munkavégzés megkezdése elott a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIIL.
torvény 86/A. §-a szerint kockazatértékelést kell végezni, tovabba a munkaltaté a munkavégzést mun-
kavédelmi szempontbdl a helyszinen ellendrizheti.

A munkavallal6t a tivmunka, otthoni munkavégzés eldtt az erre vonatkoz6 sajatos munkavédelmi ok-
tatasban kell részesiteni.

Amennyiben a munkavallalét otthonaban, vagy a tAivmunkavégzésre kijelolt helyen baleset éri, ugy
haladéktalanul személyesen, vagy mas igénybevételével koteles errdl rovid uton (telefonon) kdzvetlen
vezetOjét értesiteni. A baleset helyszine addig nem valtoztathaté meg, amig arr6l fényképfelvétel nem
késziil. A baleset kivizsgalasa érdekében a 7. §-t megfelelden alkalmazni kell.

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzatot -jétdl kell alkalmazni.
Jelen szabalyzat kozzétételére a helyben szokdsos mddon, a belsd elektronikus hal6zaton, e-mailben
kikiildve keriil sor.
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OTTHONI MUNKAVEGZES ELRENDELESE MUNKALTATO ALTAL

Munkaltatéi utasitas otthoni munkavégzés elrendelésérol

Munkavallal6 neve: , munkakore:
Alulirott, Kis Zsuzsanna, mint a munkaltatéi jogkor gyakorl6ja ezidton utasitom, hogy 2020. .......... ho ........
napjatol - ........... [ ho ......... napjaig/ a 40/2020. (III. 11.) Korm. rendeletben elrendelt veszélyhelyzet

megsziinését kovetd harminc napig munkakori leirdsaban meghatarozott feladatait szokdsos munkavégzési he-
lyétdl tavol (otthondban)/ a munkaltatoval egyeztetett egyéb tartdzkodasi helyén lassa el.

Munkavallal6 koteles feladatait a munkakori leirdsaban meghatarozott modon, hataridében szamitastechnikai
eszkozzel elvégezni és annak eredményét elektronikusan tovabbitani. A munkavégzéshez sziikséges eszkdzo-
ket a munkaltato biztositja /a munkavéllal6 sajat infrastruktirdjat hasznalja/a munkavallal6 szerzi be és ennek
koltségeit a munkaltaté allja.

Munkavallal6 az aldbbi munkarend szerint koteles munkat végezni: .............cooeeeiieinin... /Munkavallal6
kotetlen munkarendben végzi munk4jat.

Munkavallal6 beosztas szerinti munkanapjan az alabbi id6szakban koteles elérhetd lenni telefonon, illetve on-
line: ................

Munkaltaté alabbi médon ellendrzi a munkavallalé munkéjat: .................

Munkavillal6 az adattarolds és adatmdasolds tekintetében a Munkéltatd altal szabalyozott mddon kételes el-
jarni.
Munkavallal6 koteles a munkavégzési eszkozoket munkaidon kiviil az alabbi médon tarolni: ........

Munkaltaté az otthonaban munkét végz6 munkavallalénak minden olyan tajékoztatis megad, amelyet mas
munkavallalonak biztosit.

A munkaltatéi utasitas elrendelésére a koronavirus vilagjarvany nemzetgazdasagot érintd hatdsdnak enyhitése
érdekében sziikséges azonnali intézkedésekrdl sz616 47/2020. (111. 18.) Kormanyrendelet 6. § (2) bekezdésének
b) pontjaban foglalt jogszabalyi rendelkezés alapjan keriilt sor.

Kelt: Budapest, 2020. év hé napjén.

a munkiltatoi jogkor gyakorldja
Az utasitasbdl egy példanyt atvettem:

Atvétel datuma: 2020. hé nap

munkavallalé alairasa

70



KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

KLIRING-KOLLAUDO Kft.
ALTAL TELJESITETT ADATTOVABBITASOK

Adattovabbitas Cimzett Jogalap Tovabbitott sze- Egyéb adat
idépontja mélyes adatok
kore

2020. _hé _nap| [Megbizd neve] Az adattov4bbitas jogalapja [alkalmazott neve] [belépés datuma és
.......... [alkalmazott szem.ig. ideje]
az érintett onkéntes szama] [gépjarmii rend-
hozzajarulasa, és az Adat- szamal]

kezeldk kozotti

szerz6dés megkotéséhez és a
szerzOdés teljesitéséhez
sziikséges.

Az adatkezelés célja az érintett
azonositasa a megbiz6
székhelyére/telephelyére. A
munkaidé dokumentalasa.
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ADATTOVABBITASITAJEKOZTATO ESHOZZAJARULONYILATKOZAT

KLIRING-KOLLAUDO Kft.
ADATTOVABBITAS

Tajékoztato

A jelen tajékoztaté (a tovabbiakban: T4jékoztaté) célja, hogy a KLIRING-KOLLAUDO Kft. (a tovabbi-
akban: Adatkezel6) ltal végzett adattovabbitasra vonatkozoan a személyes adat jogosultjat az Adatkezel
altal alkalmazott és tiszteletben tartott, adattovabbitasra vonatkoz6 adatvédelmi és adatkezelési elvekrol, sza-
balyokrdl és rendelkezésekrol tajékoztassa. A jelen Téjékoztatoban nem szabalyozott kérdéseket a Tarsasag
altal e jogviszony létesitését megeldzOen atadott adatkezelési tijékoztatd, valamint a Tarsasadg adatkezelési
szabdlyzata tisztazza.

1. Az Adatkezel6 felhivja az adattovabbitassal érintett személyes adat jogosultjanak figyelmét
arra, hogy a Tarsasag az érintett egyes személyes adatainak tovabbitasara koteles.

Az adattovabbitas cimzettje:

Az adattovabbitas cimzettjének képviselGje:

Elérhetosége:

2. Az Adatkezeld altal teljesitendd adattovabbitas akkor felel meg a hatalyos jogszabalyi kdve- tel-
ményeknek, ha az adattovabbitasrdl az Adatkezeld az érintettet megfelelGen tajékoztatta (jelen
nyilatkozat titjan), és az adattovabbitashoz az érintett hozzajarult.

Az adattovabbitas célja: szerz0dés teljesitése megbizd székhelyén/telephelyén.

>

Az adattovéabbités terjedelme: munkavallalé neve, ......................
5. A személyes adat jogosultjdt megilletd jogok:

Azokat a természetes személyeket, akinek a személyes adatait az Adatkezel6 kezeli, az Adatkezeld
adatkezelését illetden a kovetkez6 jogosultsdgok illetik:

a.) tajék [ ztatash z valo jLg;

b.) helyesbitéshez valo jlg;

c.) elfeledtetéshez valo jg;

d.) adatkezelés korlatozasahoz valo jlg;
e.) adath[td[zhatosaghz vald jIg;

f.) titkositashoz vald jog.

6. Jogorvoslati lehetoségek:
Amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes adatai kezelése vonatkozdsaban azt
tapasztalja, hogy a Tarsasag megsérti az adatvédelmi jogszabalyokban meghatarozottakat, gy jogai
védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel fordulhat a teriiletileg illetékes birésaghoz, vagy a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaghoz.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elérhetoségei:
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefon: +36 (1) 391-1400, ugyfelszolgalat@naih.hu Weboldal: http://naih.hu
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HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Alulirott, (név) (lakcim: )

személyes adatok jogosultja jelen nyilatkozom utjan kifejezetten
hozzajarulok

ahhoz, hogy a KLIRING-KOLLAUDO Kft. (a tovébbiakban: Tarsasdg) mint adatkezeld a fenti tijékoztatéban
meghatirozott személyes adataimat az ott meghatarozott célbdl a
mint cimzett részére tovébbitsa.

Kijelentem tovabb4, hogy a Tarsasag a tervezett adattovabbitasrol megfeleléen tajékoztatott. Jelen hozzajarula-
som onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapul és egyértelmii kinyilvanitasa annak, hogy a Tarsasig
altal fentiek szerint adattovabbitashoz hozzajaruldasomat megadom.

Kelt: Budapest, . napjan

személyes adat jogosultja
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MUNKALTATOI IGAZOLAS (foglalkoztatasrol és a munkavégzés helyérdl)

foglalkoztatasrdl tovabba a

71/2020. (III. 27.) Korm. rendelet szerinti alapos indok fennéllasarol

Munkdltat neve: KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Munkaltat6 cime: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Eziiton igazoljuk, hogy alkalmazasunkban all.

Sziiletési név: s

Személyi igazolvany szdma:

Gépjarmi rendszdma:

Munkavégzés helye:

Beosztasa:

Munkaviszony kezdete: Munkaszerz8dés/foglalkoztatas tipusa:

A GDPR alkalmazasét6l kezdédden, megéallapodas megkotése esetén az adatkezelés jogalapja a 6. cikk 1. b) pontja, illetve
a 6. cikk 1. ¢) pontja az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges és a GDPR 6.
cikk 1. bekezdés f) pontja szerinti jogos érdek.

A kezelt adatok kore: azonositd, munkavallal neve, személyi igazolvany szdma, gépjarmii rendszama.
Az adatkezelés célja a megéllapodas megkotése, a munkavallalok azonositdsa, munkaidd nyilvantartasa.

Adatkezelés idotartama a szerz6dés teljesitéséig tart.

Az Erintett érdeke, alapjogok:

Az Alaptorvény rendelkezései értelmében mindenkinek joga van személyes adata védelméhez. A GDPR kifejezett célja az adat keze-
1ésére vonatkoz6 alapvetd szabaly meghatarozésa annak érdekében, hogy a természetes személy maganszférajat az adatkezeld tiszte-
letben tartsa. A GDPR tovabba alapelvi szinten rogziti, hogy személyes adat kizarélag meghatarozott célbél, jog gyakorlasa és kotele-
zettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adat fel-
vételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés
céljanak megvalosuldsidhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges mér-
tékben és ideig kezelhetd. A személyes adat jogosulatlan vagy céltdl eltérd kezelését, illetve az adatok biztonsagat szolgalo intézkedés
elmulasztasat a Biinteté Torvénykonyv is biintetni rendeli.

Az Erintettnek, mint természetes személynek az eldbbiek szerinti védelmet élvezd érdeke fiizédik ahhoz, hogy:
- informaciés onrendelkezési jogat gyakorolhassa,
- sajat személyes adatdanak masok altali kezelésérdl maga rendelkezhessen,
- maganszférijat az adatkezeld tiszteletben tartsa,
- azinformécios onrendelkezési jog érvényesitését eldsegitd, illetve a személyes adat és ezen keresztiil a maganszféra védelmét
biztositd jogszabalyi rendelkezés érvényesiiljon.

A Cimzett/Adatfeldolgoz6 az adatbiztonsdg érvényesiilése okan, a GDPR, illetve adat- és titokvédelmi szabdlynak megfelelve minden
olyan technikai, szervezeti, szervezési és egyéb olyan miiszaki feltételt biztosit, amely a kezelt adat jogellenes nyilvanossagra hozatalat,
jogosulatlan adattovabbitasat, hozzaférését, modositasat, megsemmisiilését megakadalyozza. El6bbiekre tekintettel a Cimzett/Adatfel-
dolgozé éltal kezelt adat sérthetetlensége és titkossaga teljeskoriien biztositott.

2020. hé _ nap

Adatkezel6

Cimzett/Adatfeldolgoz6 KLIRING-KOLLAUDO Kft.
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KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

1. sz. melléklet

Titoktartasi nyilatkozat

Jelen nyilatkozatunkban megerdsitjiik abbeli megéllapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint
KLIRING-KOLLAUDO Kft. (Tovabbiakban: Adatkezel0) altal

....................................................... (MEV) (e - alY]a
TIEVC, e ettt et et et e e sziiletési hely és ido) elott az eddigiekben feltart és a jovében
feltdrand6 bizonyos informécidk, igy kiilondsen iizleti tervek, kereskedelmi titkok, iigyfelek adatai és egyéb
tulajdonosi informécidk, az informécids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szolo 2011. évi
CXII. torvény hatalya ala tartoz6 személyes adatok (dsszefoglaléan: informacidk) bizalmas jellegiiek.

............................................... a nyilatkozat aldirasaval elfogadja, hogy az ilyen informéacidk egyetlen
részEt vagy toredékét sem teszi k6zz€, nem bocsatja rendelkezésre vagy nem tarja fel mas médon semmilyen
harmadik fél eldtt az Adatkezelé vezetdjének erre felhatalmazo eldzetes irasbeli beleegyezése nélkiil, kivéve,
ha ezek az informacidk bizonyito ereji dokumentumokként nyilvanossagra bocsathatok. Az ilyen informécidk
nem tekintenddk nyilvanossigra bocsathatonak pusztan azért, mert ezekbdl tovabbi altalanos informéacidkat
lehet szerezni vagy mert begylijthet6k egy vagy tobb forrasbdl is, vagy ha abbdl adéddan keriiltek nyilvanos-
sagra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel vagy jogi személlyel kotott hasonld
nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevd beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerli elovigyazatossigi intézkedést megtesz
annak érdekében, hogy szdban, irdsos anyagban vagy elektronikus adattarol6 eszk6zben vagy mas médon fel-
tart ilyen informaciokat megfeleld védelemmel latja el barmely harmadik fél eldtti jogosulatlan feltdrassal
szemben, igy kiilondsen betartja az Adatkezelé Adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzatanak irdnyadé ren-
delkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is, hogy egyetlen anyagrdl sem készit mésolatot és az ilyen anyagok
valamennyi masolatit kérésre azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevo elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informéaci6 tulajdonosa az Adatkezeld, és hogy az
Adatkezeld folyamatos iizletvezetése érdekében mindezen informécidk bizalmas jellegliek, értékesek és nél-
kiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az ilyen informacidkat nem fogja felhasznalni, kiakn4zni és/vagy
tizleti alapokra helyezni sajat javira vagy barmely egyéb harmadik fél javara.

Jelen nyilatkozat aldirasa nevezettet nem ruhdzza fel semmiféle jogosultsdggal vagy egyéb joggal.
Jelen titoktartdsi nyilatkozat ... 1ép életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, a 2011. évi CXII. torvény hatalya ala tartoz6 személyes adatot az
Adatkezeld Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata alapjan kezeli.

Kelt, 2020. év hénap ___ nap

Nyilatkozattevé KLIRING-KOLLAUDO Kft.
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KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

Titoktartasi nyilatkozat

Jelen nyilatkozatunkban megerdsitjiik abbeli megéllapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint

KLIRING-KOLLAUDO Kft. (Tovabbiakban: Adatkezeld) Altal...............eeeeueeeeeeieseieeennn... (cég-
név), képviseldje............................ (FEV) (oo e e - székhely,

.................................... adoszdam) el6tt az eddigiekben feltart és a jovében feltairandé bizonyos informéciok,
igy kiilonosen iizleti tervek, kereskedelmi titkok, iigyfelek adatai és egyéb tulajdonosi informéacidk, az infor-
macids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szo6l6 2011. évi CXIL. térvény hatélya ala tartozd
személyes adatok (Osszefoglaléan: informaciok) bizalmas jellegliek.

............................................. , mint képviseld a nyilatkozat alafrasaval elfogadja, hogy az ilyen infor-
macidk egyetlen részét vagy toredékét sem teszi kozzé, nem bocsitja rendelkezésre vagy nem tarja fel mas
moédon semmilyen harmadik fél elétt az Adatkezelé vezetdjének erre felhatalmazo eldzetes frasbeli beleegye-
zése nélkiil, kivéve, ha ezek az informécidk bizonyitd erejii dokumentumokként nyilvanossagra bocsathatdk.
Az ilyen informéaciok nem tekintenddk nyilvanossagra bocsathatonak pusztan azért, mert ezekbdl tovéabbi al-
talanos informacidkat lehet szerezni vagy mert begytiijthetdk egy vagy tobb forrasbdl is, vagy ha abbdl adédéan
keriiltek nyilvanossagra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel vagy jogi személy-
lyel kotott hasonld nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevd beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerli elévigyazatossagi intézkedést megtesz
annak érdekében, hogy szdban, irdsos anyagban vagy elektronikus adattarold eszk6zben vagy mas médon fel-
tart ilyen informaciokat megfeleld védelemmel latja el barmely harmadik fél eldtti jogosulatlan feltdrassal
szemben, igy kiilondsen betartja az Adatkezelé Adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzatanak irdnyadé ren-
delkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is, hogy egyetlen anyagrdl sem készit mésolatot és az ilyen anyagok
valamennyi masolatit kérésre azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevd elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informacié tulajdonosa az Adatkezeld, és hogy az
Adatkezel6 folyamatos iizletvezetése érdekében mindezen informacidk bizalmas jellegliek, értékesek és nél-
kiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az ilyen informacidkat nem fogja felhasznalni, kiaknazni és/vagy
tizleti alapokra helyezni sajat javira vagy barmely egyéb harmadik fél javara.

Jelen nyilatkozat aldirdsa nevezettet nem ruhazza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb joggal.

Jelen titoktartdsi nyilatkozat ..o 1ép életbe.

Jelen titoktartési nyilatkozaton megadott, a 2011. évi CXII. térvény hatalya ala tartoz6 személyes adatot az
Adatkezelé Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata alapjan kezeli.

Kelt, 2020. év hénap ___ nap

Nyilatkozattevé KLIRING-KOLLAUDO Kft.

(cégnév, bélyegzd)
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KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO MAGANSZEMELY RESZERE

NYILATKOZAT

Alulirott ..., (MEV) .o (lakcim), mint az adatto-
vabbitési szolgaltatast igénybe vevo nyilatkozom, hogy az oldalon talalhaté Adatkezelési Tajékozta-
tot elolvastam, annak tartalméit megismertem €s megértettem.

Az Adatkezelési Tajékoztato alapjan jelen nyilatkozatommal hozzajarulok valamennyi altalam szol-
galtatott adat, valamint atadott dokumentumokat az adatkezel¢ altali rogzitéséhez és kezeléséhez, to-
vabbitasahoz.

1.

~

Adatkezeld a természetes személyt tijékoztatja arrdl, hogy személyes adatait szerzddés, szolgaltatas igénybe
vételi cimén kezeli.

Az adatkezelés jogalapja AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE 6. cikk
(1) b) pontja, amelynek értelmében az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha az olyan szerz8dés teljesitéséhez
sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz8dés megkotését megeldzden az érintett kérésére
torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

Az adatkezelés célja a kapcsolattartas, a szerz6désbodl/szolgaltatasbol eredd igényérvényesités, szerzodéses ko-
telezettségeknek megfelelés biztositisa.

A személyes adatok cimzettjeinek kore: a Vallalkozas vezetdje, a Vallalkozas tigyfélszolgalati feladatokat mun-
kakoriik alapjan ellaté munkavallaldi, bérszamfejtd, konyvviteli adatfeldolgozdk.

A kezelt személyes adatok kore: név, lakcim, cégnév, székhely, szallitasi név és cim, képviseld neve €s elérhe-
tdsége, kapcsolattartd neve és elérhetdsége (telefonszam, e-mail cim), adészam, partner munkavallal6 személyes
adatai a bérszdmfejtéshez, a NAV felé torténd adatszolgaltatashoz (név, lakcim, székhely, telefonszdm, e-mail
cim, adészdm, adéazonositd szam, sziiletési adatok, anyja neve, személy igazolvany szdma, lakcimkartya szdma,
TAJ szdma, gyermeke neve, sziiletési éve, adéazonositd szdma, hazastarsa neve, ad6azonositd szdma, 6nkéntes
kolesonos nyugdijpénztir adatok, onkéntes kolesonds biztositopénztar adatok, nyugdij-eldtakarékossagi adatok,
nyugdijbiztositis adatok, csaladi kedvezmény adatok, egyéb kiilf6ldrél szarmazo jovedelemhez kapcsolddé ada-
tok, ingatlan, vagyonértékii jogokhoz kapcsolddd adatok, csereiigyletbdl szarmazé adatok, éstermeldi, csaladi
gazdasaghoz kapcsolddo adatok, egyéb a bevallasok kitoltéséhez sziikséges egyéb személyes adat, folydszamla
kivonatok, bankszamla kivonatok).

Az adatkezelés helye: a Vallalkozas székhelyén.

Az adatkezelés id6tartama: a szerz6dés megszlinésétdl szamitott 8 év.

Adatkezeld tdjékoztatja a vele kapcsolatot felvevd természetes személyt a személyes adatainak kezelésével
kapcsolatos  jogairdl  (tajékoztatdshoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez, korlatozashoz,
adathordozhatésaghoz vald jogairél, panaszt jogosult benyujtani a birésdgon és NAIH, 1125 Budapest Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c székhelyén és elérhetdségein).

Amennyiben barmilyen kérése vagy kérdése van az adatkezeléssel kapcsolatban, kérelmét postai dton
a 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky 1t 19/a 2/6. cimre vagy elektronikusan a kliring.k @t-online.hu cimre
kiildheti. Valaszainkat késedelem nélkiil, de legfeljebb 30 napon beliil kiildjiik az On 4ltal meghatéro-
zott cimre.

Kelt, 2020. év hénap ___nap

Szerz6do fél
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KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

HOZZAJARULO NYILATKOZAT JOGI SZEMELY SZERZODO PARTNEREK
TERMESZETES SZEMELY KEPVISELOINEK ELERHETOSEGI
ADATAI KEZELESEHEZ

Az érintett neve:

Beosztasa:

Cime:

Telefonszama:

E-mail cime:

Online azonositd (ha van):

INFORMA CIOK:

Adatkezelo:
Adatkezel6 weboldala

Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapja:

A személyes adatok cimzettjei:

A személyes adatok tarolasinak iddtartama:

KLIRING-KOLLAUDO Kft.

www.kollaudo.hu

Szerzddés teljesitése, tizleti kapcsolattartas

szolgaltatas.
Az érintett hozzéjarulasa

A Vallalkozas tigyfélkiszolgalassal kapcsola-
tos feladatokat ellat6 munkavallaloi;

Az iizleti kapcsolat, illetve az érintett képvi-
seld1 mindségének fenndllasat koveto 5 évig.
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KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

1.sz. melléklet

Tajékoztatas az érintett jogairdl:

Onnek joga van kérelmezni az adatkezel6td] az Onre vonatkoz6 személyes adatokhoz valé hozzafé-
rést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes ada-
tok kezelése ellen, valamint a joga van az adathordozhat6saghoz.

Joga van a hozzajarulasa barmely idépontban torténd visszavonasihoz, amely nem érinti a visszavo-
nas elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

Joga van a feliigyeleti hatésdghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sag) panaszt
benyujtani.

Kérjiik Ont, hogy mielétt a feliigyeleti hatosdghoz vagy birésdghoz fordulna panaszaval — egyeztetés
és a felmeriilt probléma minél gyorsabb megoldasa érdekében — keresse meg Vallalkozasunkat (pos-
tacim: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6., e-mail cim: kliring.k@t-online.hu)

Az adatszolgéltatas nem elofeltétele szerz0déskotésnek, a személyes adatok megadasara nem koteles.
Az adatszolgaltatds elmaradasa nehezitheti a kapcsolattartést.

sksksksk

A fenti informdciokat és tdjékoztatdst tudomdsul vettem, személyes adataim fenti célu kezeléséhez
hozzdjdarulok.

Kelt, 2020. év hénap ___ nap

Alairas

Utmutat6:

Ez a szerz6dési kikotés a vallalkozas, szervezet altal a tevékenységi korében JOGI SZEMELLYEL
kotott barmely szerz6dés (adasvétel, megbizas, vallalkozas stb.) esetén alkalmazhat6 - a jogi személy
természetese személy képviseldi, kapcsolattartoi adatainak kezelésére.

Az adatkezelési kikotést a szerzodés mellékleteként — kiilon okiratba foglaltan — javasoljuk alkal-
mazni.
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KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

2.sz. melléklet
KLIRING-KOLLAUDO Kft.
1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky ut 19/a 2/6.
kliring.k(@t-online.hu

UGYFEL TAJEKOZTATO az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete alapjdn

Tisztelt Ugyfeliink!

T4jékoztatjuk Ont, hogy a megvaltozott adatvédelmi és adatkezelési jogszabélyok hatdlybalépése miatt Val-
lalkozasunkkal torténd iizleti kapcsolat kialakitdsara csak abban az esetben keriilhet sor, ha az alabbi adatke-
zelési tajékoztatdt elolvassa és az elolvasas tényét, illetve a tdjékoztatdban foglaltak tudomasul vételét alaira-
saval igazolja.

Amennyiben az elolvasas tényét, illetve a tdjékoztatdban foglaltak tudomasul vételét aldirdsdval nem igazolja,
akkor a fent emlitett jogszabalyi valtozas miatt, nem 4ll médunkban az iizleti kapcsolat kialakitisa sordn ré-
sziinkre megadott személyes adatait kezelni, ezért az iizleti kapcsolat kialakitasa kozottiink nem johet 1étre.

Adatvédelmi tjékoztatd: Adatkezelési szabdlyzatunk célja, hogy az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679.
szamu Rendelete (tovabbiakban: GDPR) és az Informécids és Onrendelkezési Jogrél szo6l6 2011.évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Info tv.) vonatkoz6 rendelkezései alapjin rogzitse a fent megjelolt Vallalkozés altal
alkalmazott adatvédelmi elveket. A Vallalkozas adatvédelmi politikajat; tovabba biztositsa az tigyfelekkel vald
kapcsolattartast és tdjékoztatast.

Adatkezelésiink jogalapja az Onnel létesitett iizleti kapcsolatbol szarmazo szerzddés teljesitése. Adattovabbi-
tasok jogalapja a jogszabalyokban meghatarozott jogi kotelezettség teljesitése, illetve az iigyfél kérése. Adat-
tarolés jogalapja szintén a jogi kotelezettség teljesitése, valamint Vallalkozasunk jogos érdeke.

Kezelt adatok kore a Vallalkozas iizleti kapcsolatot kialakitd természetes személy iigyfelek, illetve a jogi sze-
mély tligyfelek természetes személy képviseldinek, kapcsolattartdinak személyes adatai.

Vallalkozas az altala kezelt, tarolt személyes adatokat altaldnosan a polgarjogi eléviilés idépontjdig, maximum
5 évig, szamla kiallitas esetén a szaml4val kapcsolatos adatokat 8 évig 6rzi meg.

Az On 4ltal megadott személyes adatokat a Vallalkozés belsd munkatérsai jogosultak kezelni, azokat jogi ko-
telezettség jogcimen az alabbi cimzetteknek tovabbitjik.

Cimzettek tigyfelek szamla adatai esetében: konyvelok, NAV, iigyfél.

Cimzettek egyéb esetben ligyfél kérésére: Szakhatdsag, biztositok. Egyéb specidlis esetben: az ligyfél kérésére
a sziikséges mértékben.

Amennyiben Villalkozés adatkezelése sordn az Ugyfél hibas, hidnyos, jogosulatlan vagy jogellenes adatkeze-
1ésrdl szerez tudomast, akkor jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsidg Hat6sag felé panaszt
tenni.

Amennyiben az Adatkezelési Szabélyzatunkat bovebben szeretné megismerni, kérje azt a kdzponti irodank-
ban: a Vallalkozés képvisel§jétol.

Kérjiik, hogy ,.Elfogadom” visszaigazold e-mailben nyilatkozzon arra vonatkozdan, hogy az adatvédelmi ta-
jékoztatét elolvasta.

Kis Zsuzsanna
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KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

E-mailben elkiildeni az tigyfelek részére, csatolmany az 1 oldal.

Tisztelt Ugyfeliink!

KLIRING-KOLLAUDO Kft. iizleti partnereként tajékoztatom, hogy véllalkozasunk is kezel szemé-
lyes adatokat, igy adatkezelonek és adatfeldolgozénak is mindsiiliink valamely tevékenységiink so-
ran, amely megfelel az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 szamu rendeletének a (GDPR)
General Data Protection Regulation-nak. A rendelet - a természetes személyek személyes adataik
kezelésével osszefliggd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasaval kapcsolatban - szigoru sza-

balyokat fektet le az adatkezelOk és adatfeldolgozdk részére.

Kérdés esetén mindenben allunk rendelkezésére elérhetdségeinken:

Levélben: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky 1t 19/a 2/6.
Telefon: +36 1 13531041

E-mail: kliring.k@t-online.hu

Belsd adatvédelmi felelds neve: Ring Marianna

Tisztelettel:

Kis Zsuzsanna
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Adatvédelmi szabalyzat

KLIRING-KOLLAUDO KFT. ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A KLIRING-KOLLAUDO Kft.— tovébbiakban szolgéltato, adatkezeld, mint adatkezeld, magéra
nézve kotelezOnek ismeri el jelen jogi kozlemény tartalmat.

A tajékoztatd célja, hogy rogzitse a KLIRING-KOLLAUDO Kft. altal alkalmazott adatvédelmi és
adatkezelési elveket és az adatkezelési és adatvédelmi politikajat.

A KLIRING-KOLLAUDO Kft. kitelezettséget vallal arra, hogy tevékenységével kapcsolatos minden
adatkezelés megfelel a jelen tajékoztatdban €s a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott elvarasok-
nak.

A KLIRING-KOLLAUDO Kft. elkotelezett partnerei személyes adatainak védelmében, kiemelten
fontosnak tartja az informaciés onrendelkezési jogdnak tiszteletben tartasit. A KLIRING-
KOLLAUDO Kft. személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonségi, tech-
nikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

Az adatkezel6 megnevezése

A Vallalkozas tajékoztatja az érintettet, hogy személyes adatainak kezelése korében adatkezelonek
mindsiil.

Villalkozis megnevezése: KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Székhely: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Vezeto tisztségviseld: Kis Zsuzsanna

Cégjegyzékszam: 01-09-269084
Adészama:  10897696-2-42

weboldal www.kollaudo.hu
Telefonszam: +36 1 13531041
E-mail: Kkliring.k@t-online.hu

Bels6 adatvédelmi felelds: Ring Marianna

/////

sultsdgokkal rendelkez6 munkavallaldi, illetve a Vallalkozas részére szolgaltatasi szerzodések alap-
jan adatfeldolgozasi tevékenységet végzo személyek, szervezetek ismerhetik meg, a Véllalkozas altal
meghatérozott terjedelemben és a tevékenységiik végzéséhez sziikséges mértékben.

Fogalommeghatarozasok

A jelen szabdlyzat fogalmi rendszere megegyezik a GDPR 4., illetve 9. cikkében meghatdrozott értel-
mezo fogalommagyardzatokkal, igy kiilonosen:

1. ,,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”’) vonatkoz6
barmely informacio; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett moddon,
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10.

11.

kiillonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy
a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1.);
,érintett”: az a természetes személy, akinek a személyes adatait kezelik (GDPR 4. cikk 1.);
,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automati-
zalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gyiijtés, rogzités, rendsze-
rezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel ttjan, 6sszehangolas vagy
0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.);

,az adatkezelés korldtozdsa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovObeli kezelésiik korlato-
zasa céljabol (GDPR 4. cikk 3.);

,profilalkotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz0d6 bizonyos személyes jellem-
70k értékelésére, kiillonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi alla-
pothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésdghoz, viselkedéshez, tartozko-
dasi helyhez vagy mozgéashoz kapcsolddo jellemzok elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak
(GDPR 4. cikk 4.);

,dlnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében to-
vabbi informéciok felhasznélasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informécidt kiilon
taroljak, és technikai €s szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4.
cikk 5.);

,hyilvdntartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya, amely meghatarozott ismér-
vek alapjan hozzaférhet6 (GDPR 4. cikk 6.);

,adatkezelo” : a szolgéltatd, valamint az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigy-
nokség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onélléan vagy méasokkal egyiitt meghatirozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy
a tagéllami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel0 kijelolésére vonatkozo kiilonos
szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.);
,adatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy bar-
mely egyéb szerv, amely az adatkezel0 nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.);

, cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagillami jog-
gal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek. Az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak. Meg-
feleléen az adatvédelmi szabalyoknak megfelel6en alkalmazandék (GDPR 4. cikk 9.).
,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitisa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.);
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12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

,,az érintett hozzdjdruldsa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tijékoztatason
alapul6 és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félre-
érthetetleniil kifejezo cselekedet dtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok
kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.);
,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12.);
,adattovdbbitds”: az adat meghatirozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetové té-
tele (Infotv. 3. § 11.);
,adatdllomdny”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége (Infotv. 3. § 21.);
,egeészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonat-
koz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltata-
sokra vonatkoz0 olyan adatot is, amely informéacidt hordoz a természetes személy egészségi alla-
potar6l (GDPR 4. cikk 15.);
,vdllalkozds”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a
jogi form4jatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesito tarsasa-
gokat és egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.);
Wfeliigyeleti hatosdg”: egy tagallam éaltal az 51. cikknek megfelelden l1étrehozott fiiggetlen koz-
hatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.);
,érintett feliigyeleti hatosdg”: az a feliigyeleti hat6sag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

- az adatkezel§ vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett feliigyeleti hatosag tagallaménak terii-

letén rendelkezik tevékenységi hellyel;
- az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdszinlisithetden jelentds mértékben
érinti a feliigyeleti hatosag tagidllamaban lakohellyel rendelkezd érintetteket; vagy

- panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésdghoz (GDPR 4. cikk 22.);
»személyes adatok hatdrokon dtnyiilo adatkezelése” :

- személyes adatoknak az Uniéban megvaldsul6 olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozé tobb tag-
allamban talalhat6 tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefiiggésben ke-
rill sor; vagy

- személyes adatoknak az Unidban megval6suld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgoz6 egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel ossze-
fiiggésben keriil sor ugy, hogy egynél tobb tagillamban jelentdés mértékben érint vagy
valdszinisithetden jelentds mértékben érint érintetteket (GDPR 4. cikk 23.);

., az informdcios tdarsadalommal dsszefiiggo szolgdltatds”: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti

és tandcsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatds (GDPR 4.
cikk 25.);

Adatvédelmi tisztviselo”: a GDPR 37. cikke szerint kinevezett személy;

Adatvédelmi tisztviseld alkalmazasi (kijelolési) kotelezettség kiterjed minden kézhatalmi szervre
vagy egyéb, kozfeladatot ellato szervre (fiiggetleniil attél, hogy milyen adatokat dolgozz fel),
valamint egyéb olyan szervezetekre, amelyek fo tevékenysége az egyének szisztematikus,
nagymértékii megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok kiilonleges kategoriait nagy
szamban kezelik.

A szervezet adatvédelmi tisztviselot o alkalmaz x nem alkalmaz
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.
31.

32.

33.

A szervezet Adatvédelemért felelos munkatarsat x alkalmaz o nem alkalmaz

Belso adatvédelemi felelOs neve:

Neve: Ring Marianna
Beosztasa: bérszamfejtd
Elérhetdsége: +36 1 13531041, ringmariann(@kollaudo.hu

, EGT-dllam”: az Eurdpai Uni6 tagallama €s az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz6ldmegallapo-
dasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéara az Eurépai Uni6 és tagal-
lamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodasban nem részes allam kozott
1étrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasigi Térségrol sz616 megallapodasban
részes allam allampolgaraival azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.);

,kiilonleges adatok”: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 személyes adatok. A
faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azono-
sitasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek
szexudlis €letére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozé személyes adatok (Infotv. 3. §. 3.);

, hemzetkozi szervezet”: a nemzetkodzi kozjog hatélya ala tartozé szervezet vagy annak alarendelt
szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megéllapodas hozott 1étre
vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott 1étre (GDPR 4. cikk 26.);

,hozzajarulas”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil
kifejezo cselekedet dtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez
(GDPR 4. cikk 11.);

,liltakozds” : az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tilta-
kozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1) bekezdés);
,hyilvanossdgra hozatal”: Az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele;

wadattorlés”: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.);

,adatmegjelolés”: Az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;
wadatzdrolds”: Az adat azonositd jelzéssel ellatidsa tovabbi kezelésének végleges vagy meghata-
rozott iddre torténd korlatozasa céljabol;

,adatmegsemmisités”: Az adatokat tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése (In-
fotv. 3. § 16.);

,adatkezelés célhoz kotottsége és ardnyossdga”: Személyes adat kizar6lag meghatarozott célbdl,
jog gyakorlédsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden sza-
kaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztes-
ségesnek és torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés
céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd. Az adatkezelés soran biztositani kell,

hogy az adatok pontosak, teljesek €s - ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészek
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legyenek, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen
azonositani. Ha az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az
adatokat torolni kell.

34. ,,harmadik orszdg”: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

35. , kotelezo szervezeti szabdlyozds”: tobb orszagban, de koztiik legalabb egy EGT-allamban is te-
vékenységet folytat6 adatkezeld vagy adatkezelok csoportja altal elfogadott és a Nemzeti Adat-
védelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hat6sag) altal jovahagyott, az adatke-
zeldre vagy adatkezeldk csoportjara nézve kotelezd belsé adatvédelmi szabéalyzat, amely a har-
madik orszagba torténd adattovabbitis esetén a személyes adatok védelmét az adatkezeld vagy
adatkezeldk csoportjanak egyoldald kotelezettségvallalasa utjan biztositja;

Amennyiben a mindenkori hatilyos adatvédelmi jogszabaly (jelen szabdlyzat megalkotasakor a
GDPR) fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a jogszabaly
altal meghatéarozott fogalmak az irdnyaddak.

A személyes adatok kore, az adatkezelés célja, jogalapja és idétartama

A KLIRING-KOLLAUDO Kft. adatkezelései 6nkéntes hozzajarulason, szerzédéses vagy jogszaba-
lyi kotelezettségen alapulnak.

Az érintett személy adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

A KLIRING-KOLLAUDO Kft. iltal kezelt személyes adatok tekintetében az érintettnek barmikor
rendelkezésre bocsatja a kovetkezd informéaciok mindegyikét:

- az adatkezelOnek és az adatkezeld képviseldjének a kiléte és elérhetdségei,

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja,

- ha a személyes adatokat nem az érintettd] kaptuk meg: az érintett személyes adatok kate-
goriai,

- adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kateg6ridi, ha van ilyen.

A KLIRING-KOLLAUDO Kft. a személyes adatok kezeléséhez a szolgiltatds nydjtisa sordn
alkalmazott informatikai eszk6zoket ugy valasztja meg €s tizemelteti, hogy a kezelt adat:

- csak az arra feljogositottak szdméra hozzéaférhetd,
- hitelessége és hitelesitése biztositott,

- véltozatlansaga igazolhato6,

- ajogosulatlan hozzaférés ellen védett legyen.

A KLIRING-KOLLAUDO Kft. az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatis, tovabbités, nyilvanossigra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmisiilés, sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozza-
férhetetlenné valas ellen.

A KLIRING-KOLLAUDO Kft. a technika mindenkori fejlettségére tekintettel olyan miiszaki, szer-
vezési €s szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatkezelési biztonsdganak védelmérdl, amely
az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd kockazatoknak megfeleld védelmi szintet nyujt.
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Téajékoztatjuk tovabba az érintetteket, hogy az interneten tovabbitott elektronikus iizenetek, proto-
kolltél (e-mail, web, ftp stb.) fiiggetleniil sériilékenyek az olyan héalézati fenyegetésekkel szemben,
amelyek tisztességtelen tevékenységre, szerz0dés vitatdsara, vagy az informéacié felfedésére, modo-
sitasdra vezetnek. Az ilyen fenyegetésektdl megvédendd a KLIRING-KOLLAUDO Kft. megtesz
minden téle elvarhat6 intézkedést.

Ugyfélkapcsolat
Amennyiben vallalkozasunkkal, adatkezelésiinkkel vagy szolgéltatasaink igénybevétele soran észre-
vétele, kérdése, problémadja van, az elérhetdségeken kapcsolatba 1éphet veliink.

Egyéb
A tijékoztatdban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor adunk tijékoztatést.

Villalkozasunk fenntartja a jogot, hogy jelen adatkezelési tijékoztatdt az €rintettek értesitése mellett
egyoldalian modositsa.

Villalkozasunk a neki megadott személyes adatokat nem ellendrzi. A megadott adatok megfeleldsé-
gért kizar6lag az azt megadd személy felel. Barmely érintett e-mail cimének megadasakor egyben
felelosséget véllal azért, hogy a megadott e-mail cimrdl kizardlag 6 vesz igénybe szolgaltatast.

Tajékoztatjuk iigyfeleinket, hogy a nyomozohatosig, a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabad-
sag Hatosag, illetoleg jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek tdjékoztatas adasa, adatok koz-
1ése, atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkereshetik a KLIRING-KOLLAUDO
Kft.-t.

Eljdrdsi szabdlyok

A személyes adatokrol az informéci6 adasara, torlésre, helyesbitésre 30 nap all az adatkezel6 rendel-
kezésére. Amennyiben az adatkezel$ az érintett ilyen igényét nem teljesiti, 30 napon beliil irdsban
kozli az elutasitas indokait.

Adatvédelmi hatosdg

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sagnal lehet élni.

Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsag cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor
22/c; Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410; http://www.naih.hu, e-mail: ugyfelszolga-

lat@naih.hu.

Kis Zsuzsanna
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ADATFELDOLGOZASI MEGBIZASI SZERZODES KIEGESZITES

amely létrejott egyrészrol

Név/Cégnév:

Székhely:
Cégjegyzékszam:
Adoészam:

Postacim:

Képviselo:

Adatvédelmi Tisztvisel06:

mint megbizo (a tovabbiakban: Adatkezelo)

masrészrol:
Név/Cégnév: KLIRING-KOLLAUDO Kft..
Székhely: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky ut 19/a 2/6.
Cégjegyzékszam: 01-09-269084

Adészam: 10897696-2-42
Postacim: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky ut 19/a 2/6.

Képviseld: Kis Zsuzsanna

Adatvédelmi felelds: Ring Marianna

mint megbizott (a tovabbiakban: Adatfeldolgoz6), Adatkezeld és Adatfeldolgozé egyiitt: Szerz6do
Felek kozott az alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

Szerz6do felek jelen szerzddés keretei kozott rogzitik az Adatkezeld megbizdsa alapjan az
Adatfeldolgozo altal ellatott adatfeldolgozasi tevékenység szabdlyait.

1. A szerzédés targya
1.1. Adatkezel6 jelen szerzddés alairasaval megbizast ad Adatfeldolgozo részére a jelen szerzddés
elvalaszthatatlan részét képezd 1. sz. mellékletben részletezett adatfeldolgozasi feladatok

ellatasara.

1.2. Adatfeldolgozé kijelenti, hogy a 2.1. pontban foglalt megbizast elfogadja, egyuttal kijelenti,
hogy nem érdekelt a feldolgozas al4 es6 személyes adatokat felhasznalé iizleti tevékenységben.

2. A szerzodés teljesitésének altalanos szabalyai
2.1. Adatkezel6 az adatfeldolgozas teljesitésével Osszefiiggésben személyes adatokat ad at, illetve
tesz hozzaférhetdvé az Adatfeldolgozd részére. Az atadott személyes adatok korét jelen

szerz6dés elvalaszthatatlan részét képezd 1. sz. melléklet tartalmazza.

2.2. Adatfeldolgozd a jelen szerzddés 1. szamu mellékletében meghatarozott feladatok ellatiasara
tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe
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2.3.

3.4.

3.5.

4.1.

4.2.

4.3.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Szerzddo felek kotelesek az informécids Onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
52616 2011. évi CXIL. torvény és AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETE (2016. 4prilis 27.) rendelkezései, az adatfeldolgozasra vonatkoz6 barmely més
jogszabaly rendelkezései, az egyéb feliigyeleti szervek altal kiadott ajanlasok, iranymutatasok
mindenkori betartdsara valamennyi olyan adat tekintetében, amelyet jelen szerzOdéses
kotelezettségei teljesitése soran kezelnek, feldolgoznak, tovéabbitanak, vagy hozzaférhetévé
tesznek.

Szerzddo felek a jelen szerzddés teljesitése érdekében egyiittmiitkodési kotelezettséget vallalnak,
melynek keretében kotelesek a szerzodés teljesitését befolyasolé minden 1ényeges koriilményt
egymassal haladéktalanul, de legkésObb 2 munkanapon beliil kdozdlni.

Szerzddo felek lerogzitik, hogy az érintett elozetes beleegyezésének hidnya jelen szerzdés
teljesitését nem érinti, az érintett tijékoztatasa az Adatkezeld feladata.

Adatkezel6 jogai és kotelezettségei

Adatkezeld kizar6lagosan jogosult az Adatfeldolgozdonak tovabbitott, vagy Adatfeldolgozo ré-
szére hozzaférhetdvé tett adatok feldolgozasi céljat és modjat meghatarozni, ellendrizni a szer-
z0dés targyat képezo tevékenység végrehajtasat.

Adatkezeld — adatkezelésre vonatkoz6 dontéseinek végrehajtisara — miiveleteket hatarozhat
meg Adatfeldolgozo részére, a szerzOdésben foglalt feladatok megfeleld ellatdsanak biztositasa
érdekében.

Adatkezeldnek a szerz6désben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitasai jogszertiségé-
ért Adatkezel6t terheli felelosség, ugyanakkor Adatfeldolgozé koteles haladéktalanul jelezni
Adatkezeldnek, amennyiben Adatkezeld utasitdsa vagy annak végrehajtasa jogszabdlyba iit-
kozne.

Adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei

Adatfeldolgoz6 kotelezettséget vallal, illetdleg megfelelé garancidkat nydjt az éaltala
adatfeldolgozoként ellatott adatkezelési tevékenységnek az EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 rendeletében szabalyozott kvetelményrendszerrel valé megfelelésre
¢és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara.

Adatfeldolgoz6 haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak valamely
utasitisa sérti ezt a rendeletet vagy a tagallami vagy unids adatvédelmi rendelkezéseket.

Adatfeldolgoz6 az Adatkezeld utasitdsara, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel
0sszhangban dolgozza fel az Adatokat, és koteles figyelemmel lenni az Adatkezelonek az
Adatfeldolgoz6 altal ismert szerzOdéses kotelezettségeire.

Adatfeldolgoz6 az adatkezel¢ altal részére atadott adatokat nem modosithatja, torolheti,
masolhatja, kapcsolhatja 0ssze mas adatbazisokkal az adatokat, nem hasznilhatja a jelen
Szerzddéstdl eltérd célra, sem sajat célra, nem kozolheti harmadik személyekkel, kivéve olyan
mértékben, amennyiben az Adatkezeld azt szdméara kifejezetten eldirja és az Adatfeldolgozas
céljabol sziikséges.
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5.5. Adatfeldolgoz6 nem jogosult az adatkezeld képviseletére, vagy az adatkezel6 nevében
jognyilatkozat tételére, kivéve akkor, ha erre az adatkezeldvel kotott megallapodas vagy més
okirat kifejezetten felhatalmazza.

5.6. Adatfeldolgoz6 koteles az adatok biztonsagir6l gondoskodni, koteles mindazon technikai és
szervezési intézkedések megtételére, amelyek sziikségesek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatasdhoz, ennek megfelelden intézkedéseket koteles tenni az adatokhoz vald jogosulatlan
hozzéaférés ellen, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
torlése, megsemmisitése ellen. Koteles tovabba megfeleld intézkedéseket foganatositani a
véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba a technikai valtozasokbdl eredd hozzaférhetetlenné
valas ellen.

5.7. Adatfeldolgoz6 kizar6lag azon alkalmazottai részére biztosit hozzaférést az adatokhoz, akiknek
az adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa érdekében arra sziikségiik van, tovabba tajékoztatassal
latja el a hozzaféréssel rendelkezdket a biztonsigi kovetelményeknek valdo megfelelési és
titoktartasi kotelezettségrol.

5.8. Adatfeldolgozé kotelezettséget véllal arra, hogy egyiittmikodik az adatkezeldvel annak
érdekében, hogy az adatkezel6 a r4 vonatkozd jogszabalyi kotelezettségeit betartani tudja. Az
egylittmiikodés kiilonosen az alabbi teriiletekre terjed ki: az érintettek hozzaféréshez, torléshez,
helyesbitéshez fliz6dd jogainak teljesitésével kapcsolatos megkeresések jogszabalyi hataridon
beliili teljesitése.

5.9. Adatfeldolgoz6 kotelezettséget véllal az altala feldolgozott adatok adatkezeld utasitisainak
megfeleld modositasara, kiegészitésére, kijavitasara, zarolasara, illetve torlésére.

5.10. Adatfeldolgozo6 koteles az adatkezeldt haladéktalanul értesiteni minden, az adatok biztonsagat
érintd, eseményrdl, vagy kockazatrol, az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket megtenni és
teljeskoriien egyiittmiitkddni adatkezelGvel.

5.11. Adatfeldolgozd kotelezi magat arra, hogy az adatkezeld €s annak megbizottjai részére az
adatfeldolgozédssal kapcsolatos rendszerei, nyilvantartdsai, adatai, informéacidi és eljarasai
korében lefolytatott ellendrzés, vizsgalat soran az adatkezeldvel teljes kortien egyiittmikodik,
Ennek keretében biztositja az ellenOrzésre jogosult személy szamara azt, hogy az
adatfeldolgozéssal kapcsolatos nyilvantartasokhoz, az azokban tarolt adatdllomanyokhoz, az
adatfeldolgozés sordn alkalmazott eljarasokhoz teljes kortien hozzaférjen.

5.12. A tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételébdl eredd esetleges karért Adatfeldolgozo felelds.

5.13. Adatfeldolgozot a szerzddés teljesitésére, illetdleg megsziinésére tekintet nélkiil, hatarid6 nélkiil
titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség megsértésébdl, illetve az adatok
jogosulatlan nyilvdnossagra hozatalabol szarmazé hatranyok, valamint az ezek
kikiiszoboléséhez sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kéar
megtéritését — az egyéb felel0sségén tul — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal tekintetében feleldssége fennall.

5.14. Adatfeldolgoz6 haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon beliil értesiti Adatkezeldt, ha a
szerz6dés teljesitése sordn barmikor olyan koriilmény all eld, mely akadalyozza az idében
torténo teljesitést. Az értesités magaban foglalja a késedelem véarhat6 idotartamérdl és okairol
val6 tijékoztatast.
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6. A szerzodés hatalya, modositasa és megsziinése

6.1. Jelen szerzOdés az aladirasa napjan 1€p hatdlyba és a jelen szerzddés 1. sz. mellékletében
megjelolt hatarozott ideig tart.

6.2. Jelen szerzd6dés modositasa kizardlag irasban, a Felek kozos megallapodasa alapjan érvényes.

6.3. Szerzddo felek jelen szerzddést irdsba foglalt kozos megegyezésiikkel megsziintethetik.

6.4. Szerz6do felek rogzitik, hogy jelen szerzddés osztja a felek kozott 1étrejott alap megbizasi
szerz0dés sorsit, annak barmely okbdl torténd megsziinése esetén jelen szerzodés is
megsziintetésre kertil.

6.5. Jelen szerz6dés megsziinése esetén Adatfeldolgozé — Adatkezeld valasztasa szerint — minden
altala atvett adatot visszaszolgédltat Adatkezeld részére, vagy megsemmisiti az adatokat. Az
adatok megsemmisitésének tényét Adatfeldolgozd jegyzOkonyvben rogziteni és a
jegyzOkonyvet Adatkezeld részére atadni koteles.

7.  Zaro rendelkezések

7.1. Jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Polgéri Torvénykonyvrol sz616. 2013. évi
V. torvény, valamint az informaciés onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol sz616
2011. évi CXII. torvény és AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETE (2016. aprilis 27.) vonatkoz6 rendelkezései iranyaddak.

7.2. Szerz6do felek megallapodnak, hogy a jelen szerzddéssel kapcsolatos vitas kérdéseket egymas
kozott targyalds utjan kisérlik meg rendezni.

7.3. Jelen szerzddés barmely pontjanak vagy rendelkezésének érvénytelensége nem eredményezi a
teljes szerzddés érvénytelenségét, kivéve, ha az érvénytelennek mindsiild pont vagy
rendelkezés hianyaban a szerz0dés megkotésére nem keriilt volna sor, vagy az érvénytelen
rendelkezés nélkiil a szerzddés értelmetlenné vagy értelmezhetetlenné valna.

Budapest, 2020. év honap nap
Adatkezeld Adatfeldolgoz6

Mellékletek:

1.sz. melléklet: Adatfeldolgozés leirdsa konyvelési, bérszamfejtd szolgaltatis esetén
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1. sz. melléklet

Adatfeldolgozas leirasa konyvviteli szolgaltatas esetén

1. Adatfeldolgoz6 a Megbiz6 részére végzett konyvviteli szolgaltatis nyujtasa soran a szamviteli
bizonylatok feldolgozédsa, bérszidmfejtési tevékenység ellatdsa soran Megbizd természetes
személy iigyfelei, munkavallal6i, szerz6d6 partnerei (vevok €s szallitok) személyes adatait
kezeli.

2. Az adatkezelés célja a kovetkez0 szolgéltatasok teljesitése:

konyvelés,

egyéb szamviteli szolgaltatasok,

izleti vagy egyéb tranzakciok, ligyletek, bizonylatok nyilvantartasa, iigyfelek személyes
adatai nyilvantartasa

pénziigyi, szamviteli beszamolok elkészitése vagy vizsgélata,

személyi- és tarsasagijovedelemadod- és mas bevallas készitése,

bérszamfejtés.

3. A kezelt személyes adatok kore:

természetes személy neve, (titulus, el6z6 név), lakcime, adészdma, egyéni vallalkozo6i
igazolvany szama, Ostermeldi igazolvany szama

munkavallalok esetében személyes adatok, egészségiigyi adatok, szakszervezeti tagsigra
vonatkozd kiilonleges személyes adatok azzal, hogy ezen adatok kezelése az
adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatist, valamint a szocidlis biztonsagot és
szocialis védelmet szabalyozd jogi eldirdsokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése €s
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges.

4. Az adatfeldolgozas helye: Adatfeldolgoz6 telephelye.

5. A szerzdédés id6tartama: 2023. majus 26.

6. A Felek kapcsolattart6i:

6.1 Adatkezel6 részérol:
Név:
Telefonszam:
E-mail cim:

6.2 Az Adatfeldolgoz6 részérol:
Név: Kis Zsuzsanna
Telefonszam: +36 1 13531041
E-mail cim:  kliring.k@t-online.hu

Budapest, 2020. év hoénap nap

Adatkezeld Adatfeldolgoz6
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MEGBIZASI SZERZODES KIEGESZITES

amely létrejott egyrészrol

Név/Cégnév: KLIRING-KOLLAUDO Kft..
Székhely: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.
Cégjegyzékszam: 01-09-269084
Adoszam: 10897696-2-42
Képviseld: Kis Zsuzsanna

mint megbizo (a tovabbiakban: Adatkezelo)

masrészrol:
Név/Cégnév:
Székhely:
Cégj.szam/nyilv. szam:
Adészam:
Képviselo:

Adatvédelmi tisztviseld:
mint megbizott (a tovabbiakban: Vallalkozé),

Adatkezeld és Vallalkozo egyiitt: Szerz0d6 Felek kozott az alulirott helyen és napon az alabbi
feltételekkel:

1. Szerz6do felek jelen szerzddés kiegészités keretei kozott rogzitik - az Adatkezeld megbizasa
alapjan - az Vallalkozo6 altal ellatott szerzodés titoktartasi és adatvédelmi szabalyait.

2. A szerzo6dés targya
2.1. Titoktartas és adatvédelem

Bizalmas Informéci6 felhasznalasa

amelyhez a szerzddés teljesitése eldtt és annak kapcesan jutott, €s hogy az ilyen Bizalmas Informéci6t
kizarélag a szerz0dés teljesitésével kapcsolatban hasznélja fel. A Bizalmas informacidk semmilyen
formaban nem masolhatok. A masik fél Bizalmas Informaci6i barmilyen masolt valtozatanak tartal-
maznia kell az eredetin szerepl0 minden egyes, annak bizalmas jellegére vagy figyelmeztetést, vagy
feliratot. A masik fél Bizalmas Informéacidinak tekintetében mindkét fél

a) koteles minden Esszerti Intézkedést megtenni valamennyi Bizalmas Informaci6 gondos meg 6rzése
érdekében; és

b) nem kozolheti a masik fél Bizalmas Informéacidit semmilyen személlyel azokon a természetes sze-
mélyeken kiviil, akik hozzaférésére sziikség van a jelen szerz6dés teljesitéséhez.

Jelen bekezdés alkalmazasdban az ,,Esszerti Intézkedés” az informaciot fogado fél olyan intézkedését
jelenti, amellyel a sajat bizalmas informécioit is védi, és amely legalabb az elvarhaté gondossag szint-
jének megfelel. Ez magiban foglalja a Felhasznal6 részérdl a Bizalmas Informaci6 gondos megdrzé-
sét és a jogsértések megeldzését.

2.2. Titoktartasi Feltételek; Nyilvanossag
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A Felek a Szerzddés feltételeit, és kiilondsen az abban foglalt arakat, a Felhasznalé a maganszemé-
lyek személyes adatait kotelesek bizalmas adatként kezelni. A mésik fél el6zetes irasos beleegyezése
nélkiil egyik fél sem hasznélhatja fel.

2.3. Adatvédelem

A Villalkoz6 koteles eleget tenni a hatdlyos adatvédelmi rendelkezéseknek. Azokban az esetekben,
amikor a Vallalkoz6é hozzéaférést kap a Felhasznal6 hardveréhez és szoftveréhez (pl. tavoli munka-
végzés soran), ez a hozzaférés nem jelenti a Vallalkozo részErdl a személyes adatok hasznélatat vagy
kereskedelmi célu feldolgozasat. A személyes adatok atvitele kizardlag kivételesesetekben, és a Val-
lalkoz6 Altal szerzddésben nyujtott szolgaltatasok kiegészitd tevékenységeként torténhet. Az ilyen
adatok vonatkozasaban a Véllalkozo koteles teljesiteni az Adatvédelmi torvény (2011. évi CXII. tor-
vény) kovetelményeit.

2.4. Szerzddo6 felek kotelesek az informacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL torvény és AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETE (2016. &prilis 27.) rendelkezései, az adatfeldolgozasra vonatkozé barmely maés
jogszabdly rendelkezései, az egyéb feliigyeleti szervek altal kiadott ajanlasok, irdnymutatdsok
mindenkori betartdsara valamennyi olyan adat tekintetében, amelyet jelen szerzodéses kotelezettségei
teljesitése sordn kezelnek, feldolgoznak, tovabbitanak, vagy hozzaférhetdvé tesznek.

3. Vallalkozo jogai és kotelezettségei

31. Vallalkozé kotelezettséget vallal, illetleg megfeleld garancidkat nyujt az altala vallalkozoként
bérszamfejtés és konyvelés tevékenységnek AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 rendeletében szabalyozott kovetelményrendszerrel vald megfelelésre €s az érintettek
jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

3.2. Vallalkozé haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezel6t, ha gy véli, hogy annak valamely
utasitasa sérti ezt a rendeletet vagy a tagallami, vagy unids adatvédelmi rendelkezéseket.

3.3. Vallalkoz6 az Adatkezeld utasitaséra, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel 6sszhangban
dolgozza fel az Adatokat, és koteles figyelemmel lenni az AdatkezelOnek a Villalkoz6 altal ismert
szerzOdéses kotelezettségeire.

3.4. Vallalkoz6 az adatkezeld altal részére atadott adatokat nem moddosithatja, torolheti, méasolhatja,
kapcsolhatja 0ssze mas adatbazisokkal az adatokat, nem hasznalhatja a jelen Szerz6déstdl eltéro célra,
sem sajat célra, nem kozolheti harmadik személyekkel, kivéve olyan mértékben, amennyiben az
Adatkezeld azt szamara kifejezetten eldirja és a vallalkozas céljabol sziikséges.

3.5. Vallalkoz6 nem jogosult az adatkezel6 képviseletére, vagy az adatkezeld nevében jognyilatkozat
tételére, kivéve akkor, ha erre az adatkezeldvel kotott megallapodas vagy mas okirat kifejezetten
felhatalmazza.

3.6. Villalkoz6é koteles az adatok biztonsdgarol gondoskodni, koteles mindazon technikai és
szervezési intézkedések megtételére, amelyek sziikségesek az adatvédelmi szabdlyok érvényre
juttatasdhoz, ennek megfeleloen intézkedéseket koteles tenni az adatokhoz valé jogosulatlan
hozzaférés ellen, az adatok jogosulatlan megvaltoztatisa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
torlése, megsemmisitése ellen. Koteles tovabba megfeleld intézkedéseket foganatositani a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba a technikai valtozasokbdl eredd hozzaférhetetlenné valas ellen.
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3.7. Villalkozo kotelezettséget vallal arra, hogy egyiittmiikddik az adatkezeldvel annak érdekében,
hogy az adatkezeld a ra vonatkoz6 jogszabalyi kotelezettségeit betartani tudja. Az egyiittmikodés
kiillonosen az alabbi teriiletekre terjed ki: az érintettek hozzatéréshez, torléshez, helyesbitéshez fliz6do
jogainak teljesitésével kapcsolatos megkeresések jogszabalyi hataridon beliili teljesitése.

3.8. Villalkoz6 koteles az adatkezel6t haladéktalanul értesiteni minden, az adatok biztonsagat érintd,
eseményrdl, vagy kockazatrdl, az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket megtenni és teljeskoriien
egylittmiikodni adatkezeldvel.

3.9. A Villalkoz6t a szerzddés teljesitésére, illetéleg megsziinésére tekintet nélkiil, hataridd nélkiil
titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartdsi kotelezettség megsértésébdl, illetve az adatok
jogosulatlan nyilvdnossagra hozatalabol szarmazé hatranyok, valamint az ezek kikiiszoboléséhez
sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kir megtéritését — az egyéb
felelosségén til — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan nyilvanossagra hozatal tekintetében
felelossége fennall.

3.10. Vallalkoz6é haladéktalanul, de legkésobb 3 munkanapon beliil értesiti Adatkezeldt, ha a
szerz6dés teljesitése soran barmikor olyan koriilmény all eld, mely akadéalyozza az idoben torténd
teljesitést. Az értesités magaban foglalja a késedelem varhaté idOtartamarol és okair6l valo
tajékoztatast.

4. A szerz6dés hatalya, modositasa és megsziinése

4.1. Jelen szerz0dés kiegészités az alairasa napjan 1ép hatalyba.

4.2. Jelen szerz6dés modositasa kizardlag irasban, a Felek k6zos megéllapodasa alapjan érvényes.
4.3. Szerz0do felek jelen szerzodést irasba foglalt kozos megegyezésiikkel megsziintethetik.

5. Zar6 rendelkezések

5.1. Jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrol sz616. 2013. évi
V. torvény, valamint az informécios 6nrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szo16 2011.
évi CXIL torvény és AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE

(2016. aprilis 27.) vonatkozo rendelkezései iranyaddak.

5.2. Szerzddo felek megéllapodnak, hogy a jelen szerzddéssel kapcsolatos vitas kérdéseket egymas
kozott targyalds utjan kisérlik meg rendezni.

5.3. Jelen szerzddés barmely pontjanak vagy rendelkezésének érvénytelensége nem eredményezi a
teljes szerzodés érvénytelenségét, kivéve, ha az érvénytelennek mindsiilé pont vagy rendelkezés
hianyaban a szerz6dés megkotésére nem keriilt volna sor, vagy az érvénytelen rendelkezés nélkiil a
szerz6dés értelmetlenné vagy értelmezhetetlenné valna.

Budapest, 2020. év hoénap nap

Adatkezel6 Vallalkoz6
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MUNKAHELYI ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

KLIRING-KOLLAUDO Kft.— tovabbiakban Vallalkozés - jelen adatvédelmi tajékoztatd kozzété-
tele utjan tesz eleget az érintettek személyes adatok kezelésére vonatkoz6, AZ EUROPAI PARLA-
MENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE 4ltal el6irt elézetes tajékoztatasi kotelezettsé-
gének, amelynek értelmében a Rendelet vonatkoz cikkei szerinti minden egyes tajékoztatast tomor,
atlathato, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kozérthetben megfogalmazva kell
az adatkezeléssel érintettek rendelkezésére bocsatani.

I. Az adatkezel6 megnevezése

A Vallalkozas tajékoztatja az érintettet, hogy személyes adatainak kezelése korében adatkezeldnek
mindsiil.
Villalkoz4s megnevezése: KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Székhely: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky ut 19/a 2/6.

Vezeto tisztségviseld: Kis Zsuzsanna

Cégjegyzékszam: 01-09-269084
Adészdma:  10897696-2-42

weboldal www.kollaudo.hu
Telefonszam: +36 1 13531041
E-mail: kliring.k@t-online.hu

Bels6 adatvédelmi felelds: Ring Marianna

/////

sultsdgokkal rendelkez6 munkavallaldi, illetve a Vallalkozas részére szolgaltatasi szerzodések alap-
jan adatfeldolgozasi tevékenységet végzd személyek, szervezetek ismerhetik meg, a Véllalkozas altal
meghatéarozott terjedelemben és a tevékenységiik végzéséhez sziikséges mértékben.

II. Az adatfeldolgoz6 megnevezése
A Villalkozas a szamviteli, bérszamfe;jtd feladatok adatfeldolgozdként ltja el.

A vallalkozas tigyviteli szoftver termék szolgéltatéja:
Cégnév:  Qsoft Szamitistechnikai és Ugyviteli szolgiltatas Kft
Székhely: 1119 Budapest, Fehérvari ut 85.

web: gsoft.hu
E-mail: support@gsoft.hu

A vallalkozas altal hasznalt tiizfal védelem és virusirtd:

virusirtd/tlizfal:  Windows Defender
Thzfal: TPCop
Elérhetéség:  http://www.ipcop.org/

96



KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

A vallalkozés tizemorvos szolgéltatoja:

Cégnév: Dr. Kribusz Egészségiigyi Kft
Székhely: 1165 Budapest, Thaly Kalméan utca 10.
Telefon: kribusz@vipmail.hu, tel 36/70/211-1347

A vallalkozas online bank szolgaltatdja:

Cégnév: Raiffeisen Bank Zrt
web:  https://www.raiffeisen.hu/

I11. Fogalommeghatarozasok

A jelen szabdlyzat fogalmi rendszere megegyezik a GDPR 4., illetve 9. cikkében meghatdrozott értel-

mezo fogalommagyardzatokkal, igy kiilondsen:

,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.érintett”) vonatkozd
barmely informacio; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon,
kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosit6 vagy
a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1.);
,érintett”: az a természetes személy, akinek a személyes adatait kezelik (GDPR 4. cikk 1.);
,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automati-
zalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gyiijtés, rogzités, rendsze-
rezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel ttjan, 6sszehangolas vagy
0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.);
,az adatkezelés korldtozdsa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovObeli kezelésiik korlato-
zasa céljabol (GDPR 4. cikk 3.);
,profilalkotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d0 bizonyos személyes jellem-
70k értékelésére, kiillonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi alla-
pothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésdghoz, viselkedéshez, tartozko-
dasi helyhez vagy mozgéashoz kapcsol6do jellemzok elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak
(GDPR 4. cikk 4.);
,dlnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében to-
vabbi informéciok felhasznélasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informécidt kiilon
taroljak, €s technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4.
cikk 5.);
,hyilvdntartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismér-
vek alapjan hozzaférheté (GDPR 4. cikk 6.);
,adatkezelo” : a szolgéltatd, valamint az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigy-
nokség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onélléan vagy méasokkal egyiitt meghatirozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

a tagéllami jog hatirozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkoz6 kiilonos
szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatirozhatja (GDPR 4. cikk 7.);
wadatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy bar-
mely egyéb szerv, amely az adatkezel0 nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.);
, cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil att6l, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagillami jog-
gal 0sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek. Az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek éltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak. Meg-
feleloen az adatvédelmi szabalyoknak megfelelden alkalmazandok (GDPR 4. cikk 9.).
, harmadik fél” : az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelOvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.);
,,az érintett hozzdjdruldsa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tjékoztatason
alapul6 és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félre-
érthetetleniil kifejezo cselekedet dtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok
kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.);
wadatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12.);
,adattovdbbitds”: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetové té-
tele (Infotv. 3. § 11.);
,adatdllomdny”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége (Infotv. 3. § 21.);
,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonat-
koz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi szolgaltata-
sokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy egészségi alla-
potéardl (GDPR 4. cikk 15.);
,vdllalkozds”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a
jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasa-
gokat és egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.);
Wfeliigyeleti hatosdg”: egy tagallam éltal az 51. cikknek megfelelden l1étrehozott fiiggetlen koz-
hatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.);
., érintett feliigyeleti hatosdg”: az a feliigyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

- az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé az emlitett feliigyeleti hatdsag tagallaménak terii-

letén rendelkezik tevékenységi hellyel;
- az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdszinlisithetden jelentds mértékben
érinti a feliigyeleti hat6sag tagillamaban lakoéhellyel rendelkezd érintetteket; vagy

- panaszt nydjtottak be az emlitett feliigyeleti hatdsdghoz (GDPR 4. cikk 22.);
,»személyes adatok hatdrokon dtnyiilo adatkezelése” :

- személyes adatoknak az Unidban megvalosul6 olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezelé vagy adatfeldolgozé tobb
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

tagallamban talalhat6 tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefiiggésben
kerdiil sor; vagy
- személyes adatoknak az Unidban megval6suld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgoz6 egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel ossze-
fiiggésben keriil sor ugy, hogy egynél tobb tagillamban jelentdés mértékben érint vagy
valdszintsithetden jelentds mértékben érint érintetteket (GDPR 4. cikk 23.);
., az informdcios tdrsadalommal dsszefiiggo szolgdltatds”: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti

és tandcsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatds (GDPR 4.
cikk 25.);
Adatvédelmi tisztviselo”: a GDPR 37. cikke szerint kinevezett személy;

Adatvédelmi tisztviseld alkalmazasi (kijelolési) kotelezettség kiterjed minden kézhatalmi szervre
vagy egyéb, kozfeladatot ellato szervre (fiiggetleniil attél, hogy milyen adatokat dolgozz fel),
valamint egyéb olyan szervezetekre, amelyek fo tevékenysége az egyének szisztematikus,
nagymértékii megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok kiilonleges kategoriait nagy
szamban kezelik.

A szervezet adatvédelmi tisztviselGt 0 alkalmaz x nem alkalmaz

A szervezet Adatvédelemért felelos munkatarsat x alkalmaz 0 nem alkalmaz

Belso adatvédelemi felelOs neve:

Neve: Ring Marianna
Beosztasa: bérszamfejto
Elérhetdsége: +36 1 13531041, ringmariann(@kollaudo.hu

»EGT-dllam”: az Eurdpai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolomegallapo-
dasban részes més allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eur6pai Uni6 és tagal-
lamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban nem részes allam kozott
l1étrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban
részes allam allampolgaraival azonos jogéllast élvez (Infotv. 3. § 23.);

,kiilonleges adatok”: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 személyes adatok. A
faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azono-
sitdsat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek
szexudlis €letére vagy szexudlis irdnyultsagira vonatkoz6 személyes adatok (Infotv. 3. §. 3.);

, hemzetkozi szervezet”: a nemzetkodzi kozjog hatélya ala tartozé szervezet vagy annak alarendelt
szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megéllapodas hozott 1étre
vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott 1étre (GDPR 4. cikk 26.);

,hozzajarulas”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil
kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez
(GDPR 4. cikk 11.);
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27. ,tiltakozds”: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tilta-
kozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapul6 kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1) bekezdés);

28. ,,nyilvdnossdgra hozatal”: Az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

29. ,,adattorlés”: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisuk tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.);

30. ,,adatmegjelolés”: Az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;

31. ,,adatzdrolds”: Az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghata-
rozott iddre torténd korlatozasa céljabol;

32. ,,adatmegsemmisités”: Az adatokat tartalmazé adathordozoé teljes fizikai megsemmisitése (In-
fotv. 3. § 16.);

33. ,,adatkezelés célhoz kotottsége és ardnyossdga”: Személyes adat kizar6lag meghatarozott célbol,
jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden sza-
kaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztes-
ségesnek és torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés
céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvaldsuldsdhoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd. Az adatkezelés soran biztositani kell,
hogy az adatok pontosak, teljesek €s - ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészek
legyenek, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen
azonositani. Ha az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az
adatokat torolni kell.

34. ,,harmadik orszdg”: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

35. , kotelezo szervezeti szabdlyozds”: tobb orszagban, de koztiik legalabb egy EGT-4llamban is te-
vékenységet folytat6 adatkezeld vagy adatkezelok csoportja altal elfogadott és a Nemzeti Adat-
védelmi és Informécidszabadsag Hat6sag (a tovabbiakban: Hat6sag) altal jovihagyott, az adatke-
zelOre vagy adatkezelok csoportjara nézve kotelezd belsé adatvédelmi szabélyzat, amely a har-
madik orszagba torténd adattovabbitis esetén a személyes adatok védelmét az adatkezeld vagy
adatkezeldk csoportjanak egyoldald kotelezettségvallalasa utjan biztositja;

Amennyiben a mindenkori hatilyos adatvédelmi jogszabaly (jelen szabdlyzat megalkotasakor a

GDPR) fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a jogszabaly

altal meghatarozott fogalmak az irdnyaddak.

IV. Az On jogai

Az adatkezelés kapcsan Ont az 4.1.-4.7. pontokban részletezett jogok illetik meg. Amennyiben élni
szeretne valamelyikkel, kérjiik, hogy azt irja meg az adatvédelmi tigyekben felel0s munkatars részére
a tajékoztatd elején talalhatd elérhetdségek egyikére.

Azonositas

A kérése teljesitése el6tt minden esetben azonositanunk kell az On személyazonossagat. Ha nem tud-
juk Ont azonositani, sajnos nem teljesithetjiik a kérését.

A kérés megvalaszoldsa
Az azonositast kovetden irasban, elektronikusan, vagy — az On kérésére — szoéban nyujtunk tijékoz-
tatast a kéréssel kapcsolatban. Kérjiik, vegye figyelembe, hogy ha On elektronikus titon nyujtotta be
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a kérelmet, mi elektronikus tton fogunk véalaszolni. Természetesen ebben az esetben is van lehetdsége
més modot kérni.

Ugyintézési hataridé

LegkésSbb a kérés beérkezésétdl szamitott 1 (egy) hénapon beliil tajékoztatjuk Ont a kérése nyomén
hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét €s a kérelmek sza-
mat, ez a hatarid6 tovabbi 2 (kettd) honappal meghosszabbithatd, amir6l még az 1 (egy) honapos
ligyintézési hataridon beliil tdjékoztatjuk Ont.

Kotelesek vagyunk Ont az intézkedés elmaraddsardl is tajékoztatni az egy honapos iigyintézési ha-
taridon beliil. Ez ellen panaszt nyujthat be a NAIH-nal (5.1. pont), és élhet bir6sagi jogorvoslati jo-
gaval (5.2. pont).

Az ligyintéz¢€s dija

A kért tajékoztatas €s intézkedés dijmentes. Kivételt képez az eset, ha a kérés egyértelmiien megala-
pozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege miatt — tilz6. Ebben az esetben dijat szamolhatunk fel,
vagy megtagadhatjuk a kérés teljesitését.

4.1 Visszavonhatja hozzajarulasat

Az On hozz4jarulasa alapjan végzett adatkezelések esetén, On barmikor visszavonhatja a hozzajaru-
lasét. Ilyen esetben az errdl szol6 értesités kézhezvételétdl szamitott 8 (nyolc) munkanapon beliil
toroljikk az On személyes adatait az adott adatkezeléshez kapcsoldéddan.

4.2 Tajékoztatast (hozzaférést) kérhet

On tajékoztatast kérhet arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és
ha igen:

- Miacélja?

- Pontosan milyen adatok kezelésérdl van sz6?

- Kinek tovabbitjuk ezeket az adatokat?

- Meddig taroljuk ezeket az adatokat?

- Onnek milyen jogai és jogorvoslati eszkozei vannak ezzel kapcsolatban?

- Kitél kaptuk az On adatait?

- Hozunk-e automatizilt dontést Onre vonatkozéan (ideértve a profilalkotast is) az On
személyes adatai felhasznalasaval? Ilyen esetekben arrdl is kérhet tijékoztatast, hogy
milyen logikat (mdédszert) alkalmazunk, és arrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen je-
lentéséggel bir, milyen varhatd kovetkezményekkel jar.

- Ha azt tapasztalta, hogy adatait nemzetkozi szervezet, vagy harmadik orszag (nem uni6s
tagallam) felé tovabbitottuk, tgy kérheti annak bemutatdst, hogy mi garantilja szemé-
lyes adatai megfeleld kezelését.

- Kérhet masolatot a kezelt személyes adatair6l (A tovabbi masolatokért az adminisztrativ
koltségeken alapuld dijat szamithatunk fel.)

4.3 Helyesbitést kérhet

On kérheti, hogy javitsuk, illetve egészitsiik ki az On pontatlanul, vagy hidnyosan rogzitett személyes
adatat.

4.4 Kérhet személyes adatai torlését (,.elfeledtetését’)
On kérheti, hogy toréljiik az On személyes adatait, ha
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- aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat kezeltiik,
- On visszavonta a hozzajarulasat,

- On tiltakozik az adatok kezelése ellen,

- megallapitasra keriil, hogy a személyes adatokat jogellenesen kezeljiik,

- unids vagy hazai jogszabdly eldirja.

Ha a Munkaltat6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a fentiek értelmében torolni koteles,
az elérhetd technoldgia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien
elvarhato 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tijékoztassa az ada-
tokat kezel0 adatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte tdliik a szoban forgd személyes adatokra mu-
tat6 linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A személyes adatokat nem torolhetjiik, amennyiben azokra sziikség van:

- avéleménynyilvanitis szabadsagahoz és a tijékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabol,

- aszemélyes adatok kezelését eldird, a Munkaltatora alkalmazandé unids vagy tagéllami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl,

- anépegészségiigy teriiletét érintd kdzérdek alapjan,

- kozérdekil archivélés céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbodl, amennyiben a torlés valoszinlisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszé-
lyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

- jogiigények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez

4.5 Kérheti, hogy korlatozzuk az adatkezelést

On kérheti, hogy korlatozzuk az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike teljesiil:

- On vitatja a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, ellendrizziik a személyes adatok pontossagat,

- Az adatkezelés jogellenes, de On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasz-
nalasanak korlatozasat,

- Mar nincs sziikségiink a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, de On igényli azo-
kat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- On tiltakozott az adatkezelés ellen. (Ez esetben a korlatozas arra az idStartamra vonat-
kozik, amig megéllapitasra nem keriil, hogy a Munkaltat6 jogos indokai elsObbséget él-
veznek-e az On jogos indokaival szemben).

Korlatozés esetén a személyes adatokat a tarolds kivételével csak az On hozzjarulasaval, vagy jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi sze-
mély jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagéllam fontos kozérdekébdl lehet
kezelni.

A korlatozas esetleges feloldasardl elézetesen tijékoztatjuk Ont.

4.6 Kérheti, hogy adjuk at a személyes adatait (adathordozhatosaghoz valo jog)
On jogosult arra, hogy az altalunk kezelt személyes adatait géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Munkaltatonak tovabbitsa — vagy kérésére

— tovabbitsuk, amennyiben az adatkezelés kizarélag az On hozzajarulasan, vagy Onnel, vagy az On
érdekében kotott szerzdédésen alapul és automatizalt médon torténik.
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4.7 Tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen

On tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen, amennyiben az adatkezelés a Munkaltatd, vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése érdekében kezeljiik, de On azzal nem ért egyet. Ebben
az esetben a személyes adatokat toroljiik, kivéve, ha azok kezelését olyan kényszeritd erejii jogos
okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az On érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szem-
ben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.
On akkor is tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen, ha a személyes adatok kezelésére statisztikai
célbol keriil sor. Ebben az esetben a személyes adatokat toroljiik kivéve, ha az adatkezelésre kozér-
dekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

V. Jogorvoslati lehetéségek
5.1 Kértérités és sérelemdij

Ha a Munkaltato az érintett adatainak jogellenes kezelésével kart okoz, vagy az érintett személyiségi
jogat megsérti, a Munkaltat6tol sérelemdij kovetelhetd. A Munkaltaté mentesiil az okozott karért valod
felelosség €s a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érin-
tett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte eld.

5.2 Bir6saghoz fordulhat

Amennyiben On szerint az Onre vonatkoz6 személyes adatok kezelése ellentétes az Adatvédelmi
Rendelet eldirasaival és ezzel megsértették az On Adatvédelmi Rendeletben foglalt jogait, tigy On
jogosult birésaghoz fordulni. A per elbirdldsa a torvénysz€k hataskorébe tartozik. A per — az érintett
valasztasa szerint — az érintett lakOhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is megin-
dithat6. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatosag az
érintett pernyertessége érdekében beavatkozhat.

A birdsagi eljarasra az Adatvédelmi Rendeletben foglaltakon tul a Polgari Torvénykonyvrol sz6l6
2013. évi V. torvény Masodik Konyv, harmadik rész, XII. Cimében (2:51. § - 2:54. §) foglaltak,
valamint az egyéb a birdsagi eljarasra vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok irdnyadok.

5.3 Panaszt tehet a NAIH-nal

Amennyiben On szerint az Onre vonatkoz6 személyes adatok kezelése ellentétes az Adatvédelmi
Rendelet eldirasaival, igy On jogosult panaszt tenni Nemzeti Adatvédelmi és Informaciobiztonsagi
Hatésagnal (NAIH):

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

web: http://naih.hu

VI. Az adatbiztonsag

Mindent megtesziink annak érdekében, hogy figyelembe véve a tudomany és technoldgia mindenkori
allasat, a megvalositas koltségeit, tovabba az adatkezelés jellegét, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett kockazat a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajtsuk
végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantaljuk.
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A személyes adatokat mindig bizalmasan, korlatozott hozzaféréssel, titkositassal és az ellenall6 ké-
pesség lehetséges maximalizdlasaval, probléma esetén visszaallithatésag biztositasaval kezeljiik.
Rendszeriinket rendszeresen teszteljiik a biztonsidg garantildsa érdekében a biztonsig megteleld
szintjének meghatarozasakor figyelembe vessziik az adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, ame-
lyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas mdédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossidgra hozatalabol
vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbdl erednek.

Megtesziink mindent annak biztositasa érdekében, hogy az iranyitasunk alatt eljaro, a személyes ada-
tokhoz hozzaféréssel rendelkezd személyek kizardlag a mi utasitisunknak megfeleléen kezelhessék
az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre unids vagy tagallami jog kotelezi dket.

VII. Adattovabbitas

Az Onre vonatkozé adatok statisztikai célra kizarélag személyazonositasra alkalmatlan médon hasz-
nalhatok fel és adhatdk at.

A Munkaltaté tovabbithatja az On adatait a Munkavédelmi és Munkaiigyi Szakigazgatasi Szervnek.
A Szakigazgatési Szerv a hatdsagi eljaras lefolytatasdhoz sziikséges okbdl és mértékben megismer-
heti és kezelheti az On egészségiigyi adatait, betekinthet az On hat6sagi eljaras lefolytatasaval kap-
csolatos irataiba, kérheti azok bemutatasat, azokr6l masolatot készithet, tovabba a Munkaltatot, il-
letve az Ont adatkozlésre hivhatja fel. Az igy megkapott adatokat a Szakigazgatasi Szerv informatikai
rendszerében kezeli, az adatokat a hatdsagi eljaras jogerds befejezésétol szamitott 2 (Két) év elteltével
torli.

Fenntartjuk a jogot, hogy a jogszabalyban meghatérozott esetekben az érintett kiilon hozzijarulasa
nélkiil is, a kezelt személyes adatokat az illetékes hatdsagok, birdsagok részére azok megkeresésének
megfelelden atadjuk.

Kizarolag a jelen Adatkezelés T4jékoztatdban jelzett adatkezeldk és adatfeldolgozok felé tovabbitjuk
az On személyes adatait, kizardlag a jelen Adatkezelés Tajékoztatoban foglaltak szerint. Mas Mun-
kaltatok részére, csak az On elézetes hozzajarulasat kovetden tovabbithatja a Munkaltatd az On sze-
mélyes adatait.

A Munkéltaté az Onre vonatkozd tényt, adatot, véleményt harmadik személlyel csak a torvény altal
eldirt esetben vagy az On hozzdjarulasaval kozolhet.

On koteles a munkdja sordn tudomésara jutott iizleti titkot, valamint a Munkaltatora, illetve a tevé-
kenységére vonatkoz6 alapvetd fontossagu informéaciokat megdrizni. Ezen tilmenden sem kdzolhet
illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore betoltésével 0sszefiiggésben jutott a tudo-
maséara, és amelynek kozlése a Munkaltatéra vagy mas személyre hatranyos kovetkezménnyel jarhat.

A titoktartds nem terjed ki a kozérdekli adatok nyilvanossagara és a kozérdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozd, kiilon torvényben meghatarozott adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségre.

2020. év hoénap nap

Kis Zsuzsanna
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MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK NYILVANTARTASA

Munkaviszony létesitése elott végzett adatkezelés nyilvantartasa

Adatkezelé neve: KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatkezeld elérhetdsége: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.
Az adatkezel6 képviseldjének neve: Kis Zsuzsanna

Adatvédelmi TisztviselO neve:

Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajaruldsa. Altalanos adatvédelmi ren-
delet 6. cikk (1) bekezdése a.) pont

Az adatkezelés célja: Pélyazat elbirdl4sa, munkaszerz6dés kotése.

Az adatkezeléssel érintett adatok kategoridi: Név (csaladi és uténév), sziiletési név, anyja leanykori
neve, lakcim, székhely, adéazonosité szdm, TAJ-szam,
elérhetdségek: telefonszam, e-mail cim, adészam, legma-
gasabb iskolai végzettséget igazold okirat szama, egész-
ségpénztari azonositdészam, nyugdijasok esetén a nyugdi-
jas stitusz ténye, allampolgarsag, személyi igazolvany/ut-
levél szama, folyoszamla szdma, {izemorvosi alkalmas-
sagi igazolasok, munkaképesség csokkenés esetén az erre
vonatkoz$ adatok, gyermek utdn jar6 potszabadsaggal
Osszefiiggésben a gyermek neve, sziiletési datuma, vele
kapcsolatosan az emelt 6sszegii csaladi pétlékra vald jo-
gosultsag, csaladi adékedvezménnyel Osszefiiggésben a
gyermek tovabbi adatai: ad6azonosito jele, tarsadalombiz-
tositasi azonositd jele, anyja neve, kapcsolat jellege, elsd
hazasok ad6kedvezményének igénybevétele esetében: ha-
zastars neve, sziiletési datuma, addazonositd jele, bére-
zésre és munkavégzéssel kapcsolatos teljesitményre vo-
natkozd adat, munkaviszonybdl szdrmazé jogok gyakor-
lasa és kotelezettségek teljesitése szempontbdl az érintett
altal megadott relevans informécidk

Az érintettek kategoridi: Allaspalyazatra jelentkez6 személyek.
Személyes adatok cimzettjeinek kategoriai: A munkaltatéi jogkor gyakorldja, a humanpolitikai

feladatot ellatdé munkavallalo.

Adattovabbitds harmadik orszagba: Nem torténik.

Adatok torlésének hatarideje: A munkaeréfelvételt kovetden a ki nem valasztott
jelentkezOk személyes adatait haladéktalanul torolni
kell.

Technikai €s szervezési intézkedések: Az adatvédelmi szabalyzat XIV. pontjaban rog-
zitve.
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Munkakorre valé alkalmassagi vizsgalat soran végzett adatkezelés

Adatkezelé neve: KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatkezeld elérhetdsége: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.
Az adatkezel6 képviseldjének neve: Kis Zsuzsanna

Adatvédelmi TisztviselO neve:

Az adatkezelés jogalapja: A munkaltat jogos érdeke.

Az adatkezelés célja: A munkakor betoltésére val6 alkalmassag megallapi-
tdsa, munkaviszony létesitése.

Az adatkezeléssel érintett adatok kategd- | A vizsgalati eredmény.

ridi:

Az érintettek kategoridi: A vizsgalt személyek.

Cimzettek kategoriai: A vizsgalatot végz0 szakember.

Adattovabbitas harmadik orszagba: Nem torténik.

Adatok torlésének hatarideje: A munkaviszony megsziinését kovetd 3 év.

Technikai és szervezési intézkedések: Az adatvédelmi szabalyzat XIV. pontjaban rogzitve.
Munkaviszony fennallasa alatti adatkezelés nyilvantartasa

Adatkezelé neve: KLIRING-KOLLAUDO Kft.

Adatkezeld elérhetdsége: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Az adatkezeld képviseldjének neve: Kis Zsuzsanna

Adatvédelmi TisztviselO neve:

Az adatkezelés jogalapja: A munkaltaté jogos érdeke, jogi kotelezettség
teljesitése, szerzddés teljesitése.

Az adatkezelés célja: Munkaviszonybdl ered6 kotelezettségek teljesi-
tése, illetve munkaviszonybdl eredd jogok gya-
korlasa. munkaviszony létrehozasa, megsziinte-
tése.

Az adatkezeléssel érintett adatok kategoridi: A munkaiigyi nyilvantartasban kezelt munkaval-
lal6i személyes adatok.

Az érintettek kategoridi: A munkavaéllal6k.
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Cimzettek kategoriéi:

A munkaltatéi jogkor gyakorldja, a személyligyi
tevékenységet ellaté munkavallalo, konyvviteli,
bérszamfejtdi feladatot végzd adatfeldolgozok.

Adattovabbitds harmadik orszagba:

Nem torténik.

Adatok torlésének hatarideje:

A munkaviszony megsziinését kovetd 3 év.

Technikai és szervezési intézkedések:

Az adatvédelmi szabalyzat XIV. pontjdban rog-
zitve.

A munkavallalok ellenérzésével kapcsolatban felmeriilé adatok kezelésének nyilvantartasa

Adatkezeld neve:

KLIRING-KOLLAUDO Kft.

Adatkezeld elérhetdsége:

1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky 1t 19/a 2/6.

Az adatkezel6 képviseldjének neve:

Adatvédelmi TisztviselO neve:

Kis Zsuzsanna

Az adatkezelés jogalapja:

A munkaltat6 jogos érdeke.

Az adatkezelés célja:

A munkaltat6 ellendrzési joganak gyakorlasa, a
munkavallaléi kotelezettségek teljesitésének el-
lendrzése. A munkavéllalok 4ltal hasznélt beren-
dezések, eszkozok megfeleld hasznalatanak, il-
letve a magancéld hasznélatra vonatkoz6 tilalom
betartdsidnak ellendrzése.

Az adatkezeléssel érintett adatok kategoridi:

Nincs.

Az érintettek kategoriai:

A munkavallalok.

Cimzettek kategoriéi:

Nincs.

Adattovabbitas harmadik orszagba:

Nem torténik.

Adatok torlésének hatarideje:

Nincs adatkezelés, a torlésre a munkavallalot fel
kell szoélitani.

Technikai és szervezési intézkedések:

Az adatvédelmi szabalyzat XIV. pontjdban rog-
zitve.

Munkavallalok jelenléti iven szereplé személyes adatainak kezelése

Adatkezel0 neve:

KLIRING-KOLLAUDO Kft.

Adatkezeld elérhetdsége:

1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Az adatkezel6 képviseldjének neve:

Kis Zsuzsanna
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Adatvédelmi TisztviselO neve:

Az adatkezelés jogalapja:

A munkaltat6 jogos érdeke.

Az adatkezelés célja:

KLIRING-KOLLAUDO Kft. munkavallaldinak
jelenlétére vonatkoz6 adatok rogzitése (jogi kote-
lezettségen alapuld adatkezelés — Rendelet 6.
cikk (1) bekezdés c) pont).

Az adatkezeléssel érintett adatok kategoridi:

Munkavallal6i jelenlét igazolasdhoz sziikséges
személyes adatok (ideértve kiillonosen a kovet-
kezd személyes adatokat: munkavillalé neve,
alafrasa, munkaba érkezés id6épontja, munkabdl
tdvozas idopontja, tavollétre vonatkoz6 adatok)

Az érintettek kategoridi:

KLIRING-KOLLAUDO Kft. munkavallal6i.

Cimzettek kategoriai:

Nem keriil sor adatkozlésre.

Adattovabbitas harmadik orszagba:

Nem torténik.

Adatok torlésének hatarideje:

Szerz6dések megsziinte utan 3 hdnap, belsé mun-
katarsak adatai kilépést kovetd 15 év.

Technikai és szervezési intézkedések:

Az adatvédelmi szabalyzat XIV. pontjaban rog-
zitve.

Munkavallalék szabadsaganak nyilvantartasban szereplo személyes adatainak kezelése

Adatkezel0 neve:

KLIRING-KOLLAUDO Kft.

Adatkezeld elérhetdsége:

1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Az adatkezeld képviseldjének neve:

Adatvédelmi TisztviselO neve:

Kis Zsuzsanna

Az adatkezelés jogalapja:

A munkaltat6 jogos érdeke.

Az adatkezelés célja:

KLIRING-KOLLAUDO Kft. munkavallaléinak
fizetett és fizetés nélkiili szabadsagolasara vonat-
koz6 adatok rogzitése (jogi kotelezettség teljesi-
tésén alapuld adatkezelés — Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés ¢) pont)

Az adatkezeléssel érintett adatok kategoridi:

Szabadsag nyilvantartasara vonatkoz6 személyes
adatok (ideértve kiillonosen a kovetkezo szemé-
lyes adatokat: név, szabadsag kezdd idOpontja,
szabadsag zar6 idOpontja, rendelkezésre 4ll6 sza-
badsagnapok szama, alairas)

Az érintettek kategoriai:

KLIRING-KOLLAUDO Kft. munkavallal6i.

Cimzettek kategoriéi:

Nem keriil sor adatkozlésre.

Adattovabbitds harmadik orszagba:

Nem torténik.
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Adatok torlésének hatarideje:

Szerz6dések megsziinte utan 3 honap, belsd mun-
katarsak adatai kilépést kovetd 15 év.

Technikai és szervezési intézkedések:

Az adatvédelmi szabalyzat XIV. pontjaban rog-
zitve.

Munkavallaléi adatok kezelése munkabér atutalas céljabol

Adatkezel0O neve:

KLIRING-KOLLAUDO Kft.

Adatkezeld elérhetdsége:

1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Az adatkezel6 képviseldjének neve:

Adatvédelmi TisztviselO neve:

Kis Zsuzsanna

Az adatkezelés jogalapja:

A munkaltat jogos érdeke.

Az adatkezelés célja:

Munkavallal6 munkabérének atutaldsa (szerzo-
dés teljesitésén alapul6 adatkezelés — Rendelet 6.
cikk (1) bekezdés c) pont)

Az adatkezeléssel érintett adatok kategoridi:

Banki atutalas teljesitéséhez sziikséges szemé-
lyes adatok (ideértve kiilondsen a kovetkezd sze-
mélyes adatokat: név, lakcim, sziiletési hely, ido,
bankszamlaszam)

Az érintettek kategOriai:

KLIRING-KOLLAUDO Kft. munkavallal6i,
akik a munkabériik kifizetését bankszamlara ké-
rik.

Cimzettek kategoériéi:

Raiffeisen Bank Zrt

Adattovabbitds harmadik orszagba:

Nem torténik.

Adatok torlésének hatarideje:

A munkavallald6 munkaviszonya megsziinését
kovetd elszamolast kdvetd 5 munkanap.

Technikai és szervezési intézkedések:

Az adatvédelmi szabalyzat XIV. pontjaban rog-
zitve.

A munkavallalok részére atadott eszkozok nyilvantartasaval kapcsolatos adatkezelés

Adatkezel0 neve:

KLIRING-KOLLAUDO Kft.

Adatkezeld elérhetdsége:

1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Az adatkezel6 képviseldjének neve:

Adatvédelmi TisztviselO neve:

Kis Zsuzsanna

Az adatkezelés jogalapja:

A munkaltat6 jogos érdeke.

Az adatkezelés célja:

Munkavallalék részére biztositott eszk6zok (mo-
biltelefon, notebook, gépjarmil) nyilvantartdsa
(érdekmérlegelési teszt alapjan meghatarozott
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jogos érdeken alapul6 adatkezelés — Rendelet 6.
cikk (1) bekezdés f) pont)

Az adatkezeléssel érintett adatok kategoridi: Atadott eszkozok nyilvantartasihoz sziikséges
személyes adatok (ideértve kiilonosen a kovet-
kez6 adatokat: név, eszkdzazonositd)

Az érintettek kateg6ridi: KLIRING-KOLLAUDO Kft. munkavéllal6i.

Cimzettek kategoriéi: Nem keriil sor adatkozlésre.
Adattovabbitas harmadik orszagba: Nem torténik.
Adatok torlésének hatarideje: kilépést kovetd otodik nap.

Az adatvédelmi szabalyzat XIV. pontjaban rog-

Technikai és szervezési intézkedések: ”
zitve.
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ERDEKMERLEGELESI TESZTEK

Munkavdllaloi adatok kezelése kapcsolattartds céljabol

Az Adatkezelo jogos érdekének azonositdsa

Mi az adatkezelés célja?

A Vallalkozas siirgds, halasztist nem tiir6 esetben
munkaiddn kiviil is fel tudja venni a kapcsolatot
munkavallaléival.

Sziikséges-e az adatkezelés a Vallalkozas vagy har-
madik személy iizleti céljanak eléréséhez?

Igen, mert a Vallalkozas szamara elengedhetetlen,
hogy sziikség esetén munkaidon kiviil is kapcso-
latba tudjon 1épni munkavéllaléival.

Megemliti-e a Rendelet vagy barmely més jogsza-
baly a fenti adatkezelési célt, mint jogos érdeket?

Igen, a Rendelet jogos érdekként azonositja az al-
kalmazottakkal val6 kapcsolattartést.

Sziikségességi teszt

Miért fontos a fenti Adatkezelés az Adatkezelo ré-
szére?

A kezelt Adatok nélkiil a Vallalkozds halaszthatat-
lan esetekben nem tud kapcsolatba 1épni munkaval-
lal6ival.

Miért fontos az Adatkezelés olyan harmadik felek
részére, akik részére a Személyes Adatokat tovab-
bitja az Adatkezel$?

Nem torténik adattovabbitas.

Elérhet6-e az Adatkezelés célja mas mdédon? Nem
Ardnyossdgi teszt
Szamit-e arra az Erintett, hogy az Adatkezel6 a Igen

Személyes Adatait a fenti célbol kezeli?

Az Erintett szempontjabol emeli-e az Adatkezel6
szolgaltatasanak értékét az a szolgaltatas, illetve

van-e hozzéaadott értéke annak a szolgaltatisnak,
amelyhez az Adatkezelés sziikséges?

A munkavéllal6i kapcsolattartasi adatok tekinteté-
ben a kérdés nem értelmezhetd.

Esetlegesen negativan befolyasolja-e az Erintett jo-
gait az Adatkezelés?

Nem.

Okoz-e barmilyen hatranyt az Adatkezel6 részére,
ha az Adatkezelésre nem kertil sor?

Igen, az Adatkezelés elmaraddsa esetén akér gazda-
sagi hatranyt is szenvedhet a Véllalkozés, valamint
a tevékenységének végzését is akadalyozhatja.
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Okoz-e barmilyen hatranyt harmadik személy ré-
szére, ha az Adatkezelésre nem keriil sor?

Abban az esetben okoz hatranyt Harmadik Fél sza-
mara az Adatkezelés elmaradasa, ha a Vallalkozas
nem tud szolgaltatast nytjtani tigyfelei részére,
mert nem tudja felvenni a kapcsolatot munkavélla-
l16ival

Az Adatkezelésre azon Erintett érdekében keriil-e
sor, akinek a Személyes Adatait az Adatkezel6 ke-
zeli?

Igen.

Milyen kapcsolatban 4ll az Erintett és az Adatke-
zeld?

Munkavallal6 vagy megbizott.

Milyen kapcsolatban 4ll az Erintett és az Adatke-
zeld?

Folyamatos kapcsolatban.

Van-e barmilyen egyenldtlenség az Adatkezeld és
az Erintett kapcsolataban? Bir-e barmelyik fél er6-
folénnyel a mésik felett?

Igen, ala-folérendeltségi viszony all fenn kozottiik.

Korlatozna-e az Adatkezelés az Erintett jogait?

Nem.

Mely Személyes Adatokat kezeli az Adatkezeld a
fenti cél elérése érdekében?

Név, telefonszam, e-mail cim.

Kezel-e az Adatkezeld kiilonleges adatokat a fenti
cél elérése érdekében?

Nem.

Hogyan jutott hozza az Adatkezel® az Erintett sze-
mélyes adataihoz?

Kozvetleniil az Erintettdl.

Figyelembe véve az Adatkezelés céljat, szamithat-e | Igen.
arra az Erintett, hogy az Adatkezelé a Személyes

Adatokat a fenti célbdl kezeli?

Tekinthetd-e az Adatkezelés sértd jelleglinek vagy | Nem.

oda nem ill6nek?

Kiildott-e eldzetes tdjékoztatast az Adatkezeld az
Erintett részére az Adatkezelés tekintetében?

Igen, a munkaviszony létesitésekor a Vallalkozas
tadjékoztatja munkavallalét, hogy a fent megjelolt
Személyes Adatait kapcsolattartasi célbdl kezeli.

Rendelkezik-e az Erintett barmilyen mértékii ellen-
Orzési joggal a Személyes Adatok kezelése felett?

Részlegesen igen, mert kérheti azok helyesbitését
vagy akar az Adatkezelés korlatozasit is, de amig a
munkaviszonya fenndll a Vallalkozassal, addig nem
kérheti Személyes Adatai torlését.

Esetlegesen elérhetd-e a fenti adatkezelési cél olyan
moédon, ha az Adatkezeld a fentiekben megadottnal
kevesebb Személyes Adatot kezel?

Nem.
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Személyes Adatok biztonsdgos kezelése érdekében tett lépések

A fenti cél megvaldsitasahoz sziikséges legkeve- Igen.
sebb Személyes Adatot kezeli-e az Adatkezel3?

Alnevesiti-e az Adatkezel$ a Személyes Adatokat? | Nem.

Milyen technoldgiai és szervezeti 1épéseket tesz az | A munkavallalok kapcsolattartasi adataihoz a Val-
Adatkezeld a Személyes Adatok biztonsdgos keze- | lalkozasnél az [ligyvezetd és a munkaiigyekkel fog-
1ése érdekében? lalkoz6 munkatars] fér hozza.

A kapcsolattartasi adatok felhasznalasat a Vallalko-
z4as kizédrolag olyan esetben engedélyezi, ha tényle-
gesen olyan, halasztist nem tlir6 koriilmény all
fenn, amely miatt a munkavéallal6 munkaiddn kiviil
is rendelkezésre kell, hogy alljon.

Tesz-e barmilyen tovabbi 1épést a Személyes Ada- | A jelen Szabalyzatban foglaltakon til a Vallalkozas
tok biztonsagos kezelése érdekében az Adatkezel6? | nem tesz 1épéseket a munkavallalok kapcsolattartasi
adatainak biztonsaga érdekében.

Kiértékelés
A fentiekben foglaltak alapjan az Adatkezel0 a fenti adatkezelési cél tekintetében az alabbi megéllapitasokat
teszi:

A Vallalkozés jogos érdeke, hogy munkavéllal6ival siirgds, halasztast nem tiir6 esetekben munkaiddn kiviil is
fel tudja venni a kapcsolatot, amelyhez a munkavéllalé kapcsolattartasi adatainak kezelése elengedhetetlen.

A Villalkozas a lehetd legkevesebb Személyes Adatot kezeli (munkavallalo neve, telefonszdma, e-mail cime).
A munkavallalok kapcsolattartasi adatait megismerd személyek részére a Véllalkozas meghatarozza, hogy me-
lyek azok a rendkiviili, halasztast nem tlir6 esetek, amelyek alkalméval felvehetik a kapcsolatot a munkaval-
lal6val.

A fentiek alapjan a munkavallal6i kapcsolattartisi adatok kezelése a Vallalkozas jogos érdeke, a Vallalkozas
tevékenységének folytatasahoz sziikséges, a munkavallalo jogos érdekével aranyos adatkezelés.

Erdekmérlegelési teszt készitoje: Erdds Irén

Erdekmérlegelési teszt készitéjének aldirasa:

Erdekmérlegelési teszt kelte: 2020.09.02.

Erdekmérlegelési teszt feliilvizsgalatanak eléirany- | 2021.09.02.
zott idépontja:
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A munkavdllalok részére dtadott eszkozok nyilvdntartdsdval kapcsolatos adatkezelés

Az Adatkezeld jogos érdekének azonositdsa

Mi az adatkezelés célja?

A Vallalkozas altal munkavallaloi részére atadott
eszkozok nyilvéantartisa.

baly a fenti adatkezelési célt, mint jogos érdeket?

Sziikséges-e az adatkezelés a Vallalkozas vagy har- | Igen.
madik személy iizleti céljanak eléréséhez?
Megemliti-e a Rendelet vagy barmely més jogsza- | Nem.

Sziikségességi teszt

Miért fontos a fenti Adatkezelés az Adatkezelo ré-
szére?

A Vallalkozas a nyilvantartas alapjan tudja azonosi-
tani a leltarban szerepld, de munkavallal6inal hasz-
nélatban 1évo eszkozeit

Miért fontos az Adatkezelés olyan harmadik felek
részére, akik részére a Személyes Adatokat tovab-
bitja az Adatkezel4?

Nem torténik adattovabbitas.

Elérhet6-e az Adatkezelés célja mas mddon?

Nem, mivel a Vallalkozas irasbeli rogzités nélkiil
nem tudja egyedileg azonositani az eszkozoket, ame-
lyeket atad a munkavallal6 részére.

Ardnyossdgi teszt

Szamit-e arra az Erintett, hogy az Adatkezel6 a
Személyes Adatait a fenti célbol kezeli?

Igen, az eszkozok atadisakor a Vallalkozas tajékoz-
tatja munkavallal6it, hogy a résziikre atadott eszko-
zokrol nyilvantartdst vezet, valamint arrdl, hogy ez a
nyilvantartds mely Személyes Adataikat tartal-
mazza.

Az Erintett szempontjabol emeli-e az Adatkezel6
szolgaltatasanak értékét az a szolgaltatas, illetve

van-e hozzaadott értéke annak a szolgéltatasnak,
amelyhez az Adatkezelés sziikséges?

Igen, a munkavéllalok részére biztositott eszkozok
lehetévé teszik a munkavégzést, illetve bizonyos
esetekben megkonnyitik a hatékony munkavégzést.

Esetlegesen negativan befolyésolja-e az Erintett jo-
gait az Adatkezelés?

Nem.

Okoz-e barmilyen hatranyt az Adatkezel6 részére,
ha az Adatkezelésre nem kertil sor?

Igen, a nyilvantartas nélkiil nem tudna pontosan
azonositani a leltarban szerepld eszkozeit.

Okoz-e barmilyen hatranyt harmadik személy ré-
szére, ha az Adatkezelésre nem keriil sor?

Nem.
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Az Adatkezelésre azon Erintett érdekében keriil-e
sor, akinek a Személyes Adatait az Adatkezel6 ke-
zeli?

Elsésorban a Villalkozés érdeke az eszkoznyilvan-
tartas vezetése, de a munkavallalonak is érdeke,
hogy a Villalkozas pontosan tudja, mely eszkozoket
adta 4t részére (pl. munkaviszony megsziinése esetén
val6 elszamolas céljabal).

Milyen kapcsolatban all az Erintett és az Adatke-
zel6?

Munkavallal6 vagy megbizotti jogviszonyban all-
nak egyméssal

Van-e barmilyen egyenlétlenség az Adatkezeld és
az Erintett kapcsolatdban? Bir-e barmelyik fél eré-
folénnyel a méasik felett?

Igen, ala-folérendeltségi viszony all fenn kozottiik.

Korlatozna-e az Adatkezelés az Erintett jogait?

Nem.

Mely Személyes Adatokat kezeli az Adatkezeld a
fenti cél elérése érdekében?

Név, munkakor, atadott eszkdz azonositoi.

Kezel-e az Adatkezel0 kiilonleges adatokat a fenti
cél elérése érdekében?

Nem.

Hogyan jutott hozza az Adatkezeld az Erintett sze-
mélyes adataihoz?

Kozvetleniil az Erintettdl.

Figyelembe véve az Adatkezelés céljat, szamithat-e
arra az Erintett, hogy az Adatkezel$ a Személyes
Adatokat a fenti célbol kezeli?

Igen, az eszkozok dtadasakor a Vallalkozas eldre t4-
jékoztatja munkavéllal6it az Adatkezelésrol.

Tekinthetd-e az Adatkezelés sértd jelleglinek vagy
oda nem ill6nek?

Nem.

Kiildott-e elozetes tijékoztatast az Adatkezeld az
Erintett részére az Adatkezelés tekintetében?

Igen, az Adatkezelés megkezdését megel6zden a
Villalkozas tajékoztatja munkavéllal6it, hogy mely
Személyes Adataik szerepelnek a nyilvantartisban.

Rendelkezik-e az Erintett barmilyen mértékii ellen-
Orzési joggal a Személyes Adatok kezelése felett?

Igen, mert a munkavallalé barmikor kérheti Szemé-
lyes Adatai mddositasat, az eszkdzok visszaadasakor
pedig adatai torlését is.

Esetlegesen elérhetd-e a fenti adatkezelési cél olyan
moédon, ha az Adatkezeld a fentiekben megadottnal
kevesebb Személyes Adatot kezel?

Nem.

Személyes Adatok biztonsdgos kezelése érdekében tett lépések

A fenti cél megvalositasahoz sziikséges legkeve- Igen.
sebb Személyes Adatot kezeli-e az Adatkezel§?
Alnevesiti-e az Adatkezel$ a Személyes Adatokat? | Nem.
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Milyen technoldgiai és szervezeti 1épéseket tesz az
Adatkezeld a Személyes Adatok biztonsagos keze-
1ése érdekében?

A Villalkozas a munkavallaldi részére atadott esz-
kozeinek nyilvintartisat elektronikus forméiban té-
rolja, ahhoz csak az ligyvezetd fér hozza.

Az atadott eszkdzok visszaadasat kovetden a munka-
véllalok Személyes Adatait torlik a nyilvantartasbol,
amennyiben a munkavallalé semmilyen igényt nem
érvényesit a Vallalkozéssal szemben.

Tesz-e barmilyen tovabbi 1épést a Személyes Ada-
tok biztonsagos kezelése érdekében az Adatkezeld?

A jelen Szabdalyzatban foglaltakon tilmenden a Val-
lalkozas nem tesz 1épéseket a munkavallalok részére
atadott eszk6zok nyilvantartdsaban szerepld Szemé-
lyes Adatok kezelése érdekében.

Kiértékelés
A fentiekben foglaltak alapjan az Adatkezel0 a fenti adatkezelési cél tekintetében az alabbi megéllapitasokat
teszi:

A Villalkozas jogos érdeke, hogy a munkavallal6i részére atadott eszkdzoket (mobiltelefon, notebook, gép-
jarmi) nyilvantartsa, amelyhez elengedhetetlen munkavallaloi Személyes Adatainak kezelése.

A Villalkozas az eszkozei nyilvantartasahoz sziikséges lehetd legkevesebb Személyes Adatot kezeli. Az adat-
kezelési tevékenység megkezdése eldtt a Vallalkozas tajékoztatja munkavallaloit arr6l, hogy az eszkdznyil-
vantartas mely Személyes Adataikat tartalmazza.

A fentiek alapjan a munkavallalok részére 4tadott eszkozok nyilvantartdsaval kapcsolatban torténd adatkezelés
a Vallalkozas jogos érdeke, a Vallalkozas tevékenységének folytatdsahoz sziikséges, a munkavallalok jogos
érdekével ardnyos adatkezelés.

Erdekmérlegelési teszt készitoje: Erd0s Irén

Erdekmérlegelési teszt készitéjének aldirasa:

Erdekmérlegelési teszt kelte: 2020. 09.02.

Erdekmérlegelési teszt feliilvizsgalatdnak eléirany- | 2021. 09.02.

zott idOpontja:
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ERDEKMERLEGELESI TESZT (MINTA)

Az Adatkezeld jogos érdekének azonositdsa

Mi az adatkezelés célja?

Sziikséges-e az adatkezelés a Vallalkozas vagy harmadik
személy iizleti céljanak eléréséhez?

Megemliti-e a Rendelet vagy barmely mas jogszabdly a
fenti adatkezelési célt, mint jogos érdeket?

Sziikségességi teszt

Miért fontos a fenti Adatkezelés az Adatkezel6 részére?

Miért fontos az Adatkezelés olyan harmadik felek ré-
szére, akik részére a Személyes Adatokat tovabbitja az
Adatkezel8?

Elérhet6-e az Adatkezelés célja mas mdédon?

Ardnyossdgi teszt

Szémit-e arra az Erintett, hogy az Adatkezel$ a Szemé-
lyes Adatait a fenti célbdl kezeli?

Az Erintett szempontjabol emeli-e az Adatkezeld szol-
géltatdsanak értékét az a szolgaltatas, illetve van-e hoz-
zaadott értéke annak a szolgaltatasnak, amelyhez az
Adatkezelés sziikséges?

Esetlegesen negativan befolydsolja-e az Erintett jogait az
Adatkezelés?

Okoz-e barmilyen hatranyt az Adatkezel6 részére, ha az
Adatkezelésre nem keriil sor?

Okoz-e barmilyen hatranyt harmadik személy részére, ha
az Adatkezelésre nem keriil sor?

Az Adatkezelésre azon Erintett érdekében keriil-¢ sor,
akinek a Személyes Adatait az Adatkezel6 kezeli?

Milyen kapcsolatban 4ll az Erintett és az Adatkezel6?

Van-e barmilyen egyenldtlenség az Adatkezeld és az
Erintett kapcsolatiaban? Bir-e barmelyik fél er6folénnyel
a masik felett?

Korlatozni-e az Adatkezelés az Erintett jogait?

Mely Személyes Adatokat kezeli az Adatkezel6 a fenti
cél elérése érdekében?
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Kezel-e az Adatkezeld kiilonleges adatokat a fenti cél el-
érése érdekében?

Hogyan jutott hozza az Adatkezeld az Erintett személyes
adataihoz?

Figyelembe véve az Adatkezelés céljat, szamithat-e arra
az Erintett, hogy az Adatkezeld a Személyes Adatokat a
fenti célbol kezeli?

Tekinthet6-e az Adatkezelés sértd jelleglinek vagy oda
nem illének?

Kiildott-e elzetes tajékoztatdst az Adatkezeld az Erintett
részére az Adatkezelés tekintetében?

Rendelkezik-e az Erintett barmilyen mértékii ellenrzési
joggal a Személyes Adatok kezelése felett?

Esetlegesen elérhet6-e a fenti adatkezelési cél olyan mo-
don, ha az Adatkezel§ a fentiekben megadottnal keve-
sebb Személyes Adatot kezel?

Személyes Adatok biztonsdgos kezelése érdekében tett lépések

A fenti cél megval6sitasahoz sziikséges legkevesebb
Személyes Adatot kezeli-e az Adatkezeld?

Alnevesiti-e az Adatkezel6 a Személyes Adatokat?

Milyen technolégiai és szervezeti 1épéseket tesz az Adat-
kezeld a Személyes Adatok biztonsigos kezelése érdeké-
ben?

Tesz-e barmilyen tovabbi 1épést a Személyes Adatok
biztonsagos kezelése érdekében az Adatkezeld?

Kiértékelés

A fentiekben foglaltak alapjan az Adatkezel0 a fenti adatkezelési cél tekintetében az alabbi megalla-

pitasokat teszi: [...]

Erdekmérlegelési teszt készitéje:

Erdekmérlegelési teszt készitdjének alairasa:

Erdekmérlegelési teszt kelte:

Erdekmérlegelési teszt feliilvizsgalatanak eldirdnyzott
idépontja:
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ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT (MINTA)

1 Az Adatkezelés részletes leirdsa

1.1 Az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei, céljai: [...] 1

1.2 A kezelendd személyes adatok kore, a személyes adatok cimzettjei, adatkezelés iddtartama: [...]

1.3 Az adatkezelési tevékenység leirdsa: [...]

1.4 Azon eszkdzok és személyek azonositdsa, amelyeken keresztiil az adatkezelésre sor kerill, illetve akik az adatkeze-
Iésben részt vesznek (hardver, szoftver, hal6zat, adatkezelésben kdzremiikodd személyek): [...]

1.5 Joévahagyott magatartasi kddexeknek megfeleld adatkezelés: [...]

2 Sziikségesség-aranyossagi teszt elvégzése az alabbi tényezdk figyelembevételével
2.1 Az adatkezelés sziikségességéhez-aranyossagiahoz hozzjarulé tényezok

2.1.1 Az adatkezelés célhoz kotottségének vald megfelelés: [...]

2.1.2 Az adatkezelés jogszeriisége, megfeleld jogalap azonositasa: [...]

2.1.3 Az adattakarékossag elvének val6é megfelelés: [...]

2.1.4 Korlatozott tarolhatdsag [...]

2.2 Az érintettek jogai erdsitését szolgalo tényezdk:

2.2.1 T4jékoztatas nyujtasa az érintettek részére: [...]

2.2.2 A hozzéféréshez vald jog és adathordozhatdsdghoz vald gyakorlasa: [...]
2.2.3 A helyesbitéshez és torléshez val6 jog gyakorlasa: [...]

2.2.4 A tiltakozashoz val6 jog és adatkezelés korlatozasahoz val6 jog: [...]
2.2.5 Az adatfeldolgozodkkal fennéll6 jogviszony azonositésa [...]

2.2.6 A nemzetkozi adattovabbitas biztonsagat biztosité tényezok: [..]

2.2.7 Eldzetes konzultacié lefolytatasa: [...]

3 Az Erintettek jogait és szabadsagait érinté kockazatok azonositasa

3.1 Valamennyi, a konkrét adatkezelés tekintetében azonositott kockdzat esetén az alabbi szempontok figyelembevétele:
3.1.1 A kockazat forrasdnak azonositasa: [...]

3.1.2 Az érintettek jogait és szabadsigait érint6 kockazatok azonositasa: [...]

3.1.3 Olyan fenyegetések azonositasa, amelyek jogosulatlan hozzaféréshez, véletlen vagy nem szandékos megvaltozta-
tashoz, vagy adatveszteséghez vezethetnek: [...]

3.1.4 A kockazatok silyossadganak és bekovetkezése valoszinliségének azonositasa: [...]

3.2 A fenti 3.1 pont szerint azonositott kockazatok kezelésre tett intézkedések [...]

4 A hatdsvizsgélat elvégzésében kozremiikodd személyek azonositisa

4.1 A hatasvizsgélatot lefolytat6 személy: [...]

4.2 A hatasvizsgélat lefolytatasaval kapcsolatban tandcsot ad6 személy: [...]

4.3 A hatasvizsgalat elvégzésébe bevont érintettek (amennyiben lehetséges): [...]

Kiértékeleés
A fentiekben foglaltak alapjan az Adatkezeld a fenti adatkezelési cél tekintetében az alabbi megallapitasokat teszi: [...]

Hatasvizsgalat készitdje:

Hatasvizsgalat készitdjének alairasa:

Hatasvizsgalat elvégzésének kelte:

Hatasvizsgalat feliilvizsgalatanak eldiranyzott id6pontja:
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UGYFELADATOK (SZERZODESES VEVOK/SZALLITOK) KEZELESERE VONAT-

KOZO NYILVANTARTAS

Adatkezel neve: KLIRING-KOLLAUDO Kft.

Adatkezeld elérhetdsége: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Az adatkezeld képviseldjének neve: Kis Zsuzsanna

Adatvédelmi Tisztviseld neve:

Az adatkezelés jogalapja: Szerz6dés/ szolgaltatas nyujtas teljesitése.

Az adatkezelés célja: Kapcsolattartds az iigyféllel, a szerz6désbol eredd igényér-
vényesités, szerzodéses kotelezettségeknek megfelelés biz-
tositésa.

Az adatkezeléssel €rintett személyes Azonosito, cégnév, székhely, széllitasi név és cim, képvi-

adatok kategoridi: seld neve és elérhetdsége, kapcsolattartd neve és elérhetd-

sége (telefonszam, e-mail cim), ad6szam, a természetes
személy csaladi és utdnevét, sziiletési csaladi és uténevét,
allampolgarsagat, sziiletési helyét, idejét, anyja sziiletési
nevét, lakcimét, ennek hidnyaban tartézkodasi helyét, azo-
nositd6 okmanyanak tipusat és szamat, jogi személy vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet nevét, rovi-
ditett nevét, székhelyének, kiilfoldi székhelyt vallalkozas
esetén - amennyiben ilyennel rendelkezik - magyarorszagi
fioktelepének cimét, fotevékenységét, képviseletére jogo-
sultak nevét és beosztasat, kézbesitési megbizottjdnak az
azonositasara alkalmas adatait, cégbir6sagi nyilvantartés-
ban szerepld jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb
jogi személy esetén a 1étrejottérdl (nyilvantartasba vételé-
r6l, bejegyzésérol) szo6l6 hatarozat szamat vagy nyilvantar-
tdsi szamat, adoszamat, elérhetdség (telefonszam, e-mail
cim), gyermeke neve, sziiletési éve, ad6azonosité szdma,
hazastarsa neve, addéazonositd szama, onkéntes kolcsonds
nyugdijpénztar adatok, onkéntes kolcsonds biztositopénz-
tar adatok, nyugdij-eldtakarékossagi adatok, nyugdijbizto-
sitas adatok, csaladi kedvezmény adatok, egyéb kiilfoldrol
szarmazo jovedelemhez kapcsolddd adatok, ingatlan, va-
gyonértékli jogokhoz kapcsol6dd adatok, cseretigyletbdl
szarmazo adatok, Ostermeldi, csaladi gazdasaghoz kapcso-
16d6 adatok, egyéb a bevallasok kitdltéséhez sziikséges
egyéb személyes adat, folydszamla kivonatok, bankszamla
kivonatok..

Az érintettek kategoridi: Belfoldi, EGT allambdl és nem EGT &allambd6l minden
olyan természetes személy, aki kapcsolatot 1étesit a véllal-
kozéssal.
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Cimzettek kategoriéi:

A Vallalkozas vezetdje, a Viallalkozas tigyfélszolgélati fel-
adatokat munkakoriik alapjan ellaté munkavéllal6i, konyv-
viteli adatfeldolgozok.

Adattovabbitas harmadik orszagba:

Nem torténik az adattovabbitas

Adatkezelés idotartama:

A szerz6dés megsziinésétdl szamitott 8 év.

Technikai és szervezési intézkedések:

Az adatvédelmi szabalyzat XIV. pontjaban rogzitve.

Pénzmosas és a terrorizmusfinanszirozas megel6zésérol és megakadalyozasarol szolo torvény

alapjan torténé adatkezelés

Adatkezelo neve:

KLIRING-KOLLAUDO Kft.

Adatkezeld elérhetdsége:

1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Az adatkezeld képviseldjének neve:

Adatvédelmi TisztviselO neve:

Kis Zsuzsanna

Az adatkezelés jogalapja:

Szerz8dés/ szolgéltatis nyujtas teljesitése.

Az adatkezelés célja:

Pénzmosas és a terrorizmusfinanszirozas megel6zésérdl és
megakadalyozasarol szo6l6 torvény (,,Pmt.”) rendelkezései-
nek valé megfelelés (jogi kotelezettség teljesitésén alapuld
adatkezelés — Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont)

Az adatkezeléssel érintett személyes
adatok kategoriai:

Képviseletre jogosult személyek adatai (Pmt. 7. §): csaladi
és uténév, sziiletési csaliadi és utonév, dllampolgérsag, szii-
letési hely és id6, anyja sziiletési neve, lakcim, ennek hia-
nyédban tartézkodasi hely, azonositdé okményok tipusa és
szama, fenti adatokat tartalmaz6 okméanyok masolata.

Kézbesitési megbizott azonositasara alkalmas adatai (Pmt.
7. §): név, anyja neve, lakcim.

Tényleges tulajdonos (Pmt. 9. §): csaladi és uténév, sziile-
tési csaladi és utonév, allampolgarsag, sziiletési hely és ido,
lakcim, ennek hidnydban tartézkodasi hely, kiemelt koz-
szerepld statusz, tulajdonosi érdekeltség jellege és mértéke.

Az érintettek kategoridi:

A KLIRING-KOLLAUDO Kft. -vel szamviteli szolgalta-
tas tekintetében szerzddéses kapcsolatban 4ll6 tarsasagok

- képviseletére jogosult személyek,
- természetes személy kézbesitési megbizottjai és

- tényleges tulajdonosai.

Cimzettek kategoriai:

A tényleges tulajdonosi informaciok kozponti nyilvantar-
tasa.

Adattovabbitas harmadik orszagba:

Nem keriil sor adattovabbitasra.
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Adatkezelés idGtartama:

Az iizleti kapcsolat megsziinésétdl, illetve az iigyleti meg-
bizas teljesitésétdl szamitott 8 éves idStartam a Pmt. 56. §
82) bekezdésére tekintettel.

Technikai és szervezési intézkedések:

Az adatvédelmi szabalyzat XIV. pontjaban rogzitve.

Konyvelési tevékenység soran megvaldsulé adatkezelés

Adatkezelo neve:

KLIRING-KOLLAUDO Kft.

Adatkezeld elérhetdsége:

1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Az adatkezel6 képviseldjének neve:

Adatvédelmi TisztviselO neve:

Kis Zsuzsanna

Az adatkezelés jogalapja:

Szerz8dés/ szolgéltatis nyujtas teljesitése.

Az adatkezelés célja:

Konyvelési szolgaltatasra vonatkoz6 szerz6dés teljesitése a
konyvelési feladatok ellatdsira vonatkozd jogszabéalyi ren-
delkezésekkel Osszehangban (szerzddés teljesitésén ala-
puld adatkezelés — Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont)

Az adatkezeléssel érintett személyes
adatok kategoridi:

Maganszemély altal befogadott bizonylat esetén: név, lak-
cim.

Egyéni véllalkozo6 altal befogadott bizonylat esetén: egyéni
véllalkozas neve, székhelye, addszdma, ev. nyilvantartasi
szama.

Maganszemély 4ltal kiallitott bizonylat esetén: név, lakcim,
addszam.

Egyéni vallalkoz6 4ltal kiallitott bizonylat esetén: egyéni
vallalkozds neve, székhelye, addszadma, nyilvantartisi
szama.

Az érintettek kategériai:

A KLIRING-KOLLAUDO Kft.-vel szamviteli szolgéltatas
tekintetében szerz6déses kapcsolatban 4ll6 tarsasagok altal
maganszemélyek, egyéni véllalkozok részére kiéllitott bi-
zonylatok befogadéi, valamint azon maganszemélyek és
egyéni viallalkozok, akik a KLIRING-KOLLAUDO Kft.-
vel szamviteli szolgéltatds tekintetében szerzOdéses kap-
csolatban 4l16 tarsasagok részére bizonylatot allitanak ki.

Cimzettek kategoriai:

Nem keriil sor adatkozlésre

Adattovabbitas harmadik orszagba:

Nem keriil sor adattovabbitasra.

Adatkezelés idotartama:

Az iizleti kapcsolat megsziinésétdl, illetve az tigyleti meg-
bizas teljesitésétdl szdmitott 8 éves idStartam a Pmt. 56. §
82) bekezdésére tekintettel

Technikai és szervezési intézkedések:

Az adatvédelmi szabalyzat XIV. pontjiban rogzitve.

122




KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

Bérszamfejtési tevékenység végzése iigyfelek részére

Adatfeldolgozé neve:

KLIRING-KOLLAUDO Kft. munkatarsa

Adatfeldolgoz6 elérhetdségei:

1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Adatfeldolgoz6 képviseldje:

Kis Zsuzsanna

Adatkezel0 neve:

Adatkezeld elérhetdsége:

Az adatkezeld képviseldjének neve:

Adatvédelmi TisztviselO neve:

Adatkezelési tevékenységek kategd-
riai:

Bérszamfejtés tevékenység

Az adatkezelés jogalapja:

Szerzddés/ szolgéltatis nyujtas teljesitése.

Adattovabbitds harmadik orszagba:

Nem keriil sor adattovabbitasra.

Technikai és szervezési intézkedések:

Az adatvédelmi szabalyzat XIV. pontjaban rogzitve.

Kiallitott és befogadott szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelo neve:

KLIRING-KOLLAUDO Kft.

Adatkezeld elérhetdsége:

1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Az adatkezeld képviseldjének neve:

Adatvédelmi TisztviselO neve:

Kis Zsuzsanna

Az adatkezelés jogalapja:

Szerz6dés/ szolgaltatas nyujtas teljesitése.

Az adatkezelés célja:

A szamviteli torvényben foglalt konyvvezetési kotelezett-
ség teljesitése érdekében a kidllitott és befogadott szamvi-
teli bizonylatok kezelése (jogi kotelezettségen alapuld
adatkezelés — Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont)

Az adatkezeléssel érintett személyes
adatok kategoridi:

Egyéni véllalkoz6 éltal befogadott vagy kiallitott bizonylat
esetén: egyéni vallalkozas neve, székhelye, addszama.

Az érintettek kategériai:

A KLIRING-KOLLAUDO Kft. altal egyéni véllalkozok
részére kibocsatott szamviteli bizonylatok esetén a szamvi-
teli bizonylatot befogad6 személyek, az egyéni vallalkozok
dltal a KLIRING-KOLLAUDO Kft. részére kibocstott
szamviteli bizonylatok esetén a szamviteli bizonylatot ki-
bocsaté személyek.

123




KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

Cimzettek kategoridi: 0 Ft altalanos forgalmi ad6 tartalmat meghaladd szamlak
esetén a szdmla a Nemzeti Ado6- és Vamhivatal részére on-
line szamlaadat- szolgaltatas keriil megkiildésre.

Adattovabbitas harmadik orszagba: Nem keriil sor adattovabbitésra.

Adatkezelés idOtartama: Szamviteli bizonylatokon szerepld személyes adatok tekin-
tetében a bizonylat kiallitasatol szamitott 8 év eltelte.

Technikai €s szervezési intézkedések: | Az adatvédelmi szabalyzat XIV. pontjdban rogzitve.

Téajékoztatd
Minden adatkezeld és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviseldje koteles adatkezelési nyilvantartast
vezetni az ellatott adatkezelési tevékenységekrol.

Nem kell adatkezel6i nyilvantartast vezetni a 250 fonél kevesebb személyt foglalkoztatd vallalkoza-
soknak és szervezeteknek, kivéve, ha az adatkezelés valdszinilisithetéen kockazatos az érintettek jo-
gaira, ha az adatkezelés nem alkalmi jellegli, vagy ha az adatkezelés kiilonleges adatokra, valamint a
bliniigyi adatokra is kiterjed. Rendszeres adatkezelés esetén tehat a 250 f6 alatti munkavallal6i 1€t-
szamu vallalkozasok is kotelesek adatfeldolgozoi nyilvantartas vezetésére
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ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

Adatkezel0 neve:

KLIRING-KOLLAUDO Kft.

Adatkezeld elérhetOsége:

1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Az adatkezel6 képviseldjének neve:

Adatvédelmi TisztviselO neve:

Kis Zsuzsanna

Adatkezelés jogalapja:

Jogi kotelezettség teljesitése.

Adatkezelés célja:

Az adatvédelmi hat6sag ellendrzési
lehetdségének megteremtése. (GDPR 33. cikk
(5) bek.)

Az adatkezeléssel érintett személyes adatok
kategoriai:

Az adatvédelmi incidensben érintett személyes
adatok.

Az érintettek kategoridi:

Az adatvédelmi incidensben érintett személyek.

Cimzettek kategoridi:

Nincs.

Adattovabbitas harmadik orszagba:

Nem torténik

Adatkezelés id6tartama:

Az elszamoltathatdsig érdekében folyamatos az
adatkezelés.

Technikai és szervezési intézkedések:

Az adatvédelmi szabalyzat XIV. pontjaban rog-
zitve.

Az adatvédelmi incidenshez kapcsol6dé tények:

Az adatvédelmi incidens hatésai:

Az adatvédelmi incidens orvoslaséra tett
intézkedések leirasa:
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ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTESE

Adatkezel6 neve:

KLIRING-KOLLAUDO Kft.

Adatkezel6 elérhetdsége:

1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky ut
19/a 2/6.

Adatvédelmi tisztviseld neve:

Az adatvédelmi incidensro6l valo tudomasszerzés
idépontja:

Az adatvédelmi incidens jellege:
Az érintettek kategoridi:
Az érintettek szama:

Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok
kateg6ridi és szdma:

Az adatvédelmi incidens valdsziniisitheto
kovetkezményei:

Az adatvédelmi incidens orvoslisara tett intézkedések
leirasa:

(Beleértve az adatvédelmi incidensbdl eredd hatranyos
kovetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.)

Az adatvédelmi incidens orvoslédsa céljabol tervezett
intézkedések leirdsa:

(Beleértve az adatvédelmi incidensbdl eredd hatranyos
kovetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.)

A bejelentést az adatvédelmi hatdsag részére kell megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Tajékoztatas:

Az adatvédelmi incidenst a tudomasszerzéstol szdmitott 72 6ran beliil be kell jelenteni az
adatvédelmi hatésag részére. A GDPR meghatarozza a bejelentés kotelezd tartalmi elemeit.
Ha a bejelentés soran valamennyi informacié kozlése nem lehetséges, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkiil késdbb részletekben is kozolhetok.

Abban az esetben nem kell bejelentést tenni, ha valdsziniileg alacsony kockazattal jar az
incidens. Az érintettet akkor kell értesiteni, ha nagy kockazattal jar az adatvédelmi incidens.
Az adatvédelmi incidenst az adatkezelOnek kell bejelentenie a hatdsagnak, az
adatfeldolgozénak annyi a kotelezettsége, hogy ha nédla kovetkezik be az incidens, akkor

kozolni kell azt az adatkezelovel.
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WEBOLDAL ADATVEDELMI TAJEKOZTATO

Jelen Adatkezelési T4jékoztaté KLIRING-KOLLAUDO Kft. (tovabbiakban Vallalkozas keriil
emlitésre) a természetes személyek, a beszallitd cégek és szerzodéses partnerek hozzajarulasi
nyilatkozataiban engedélyezett személyes adatokkal kapcsolatban tdjékoztatja az érintettet, a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramla-
sardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérdl (4ltalanos adatvédelmi ren-
delet) AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) alapjan.

Jelen adatkezelési tdjékoztatd az alabbi oldal adatkezelését szabalyozza:

www.kollaudo.hu

A tajékoztatdo mddositasai a fenti cimen torténd kozzététellel 1épnek hatalyba.

Az adatkezelo és elérhetoségei

Villalkozas megnevezése: KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Székhely: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky 1t 19/a 2/6.

Vezet6 tisztségviselo: Kis Zsuzsanna

Cégjegyzékszam: 01-09-269084
Adészdma:  10897696-2-42

weboldal www.kollaudo.hu
Telefonszam: +361 13531041
E-mail: kliring.k@t-online.hu

Bels6 adatvédelmi felelds: Ring Marianna

Fogalom meghatdrozdsok

1.

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozé barmely informécid, azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett mddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymegha-
taroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziol6giai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis azonossagéira vonatkoz6 egy vagy tobb
tényezd alapjan azonosithato,

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizilt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytij-
tés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitis, terjesztés vagy egyéb modon torténd hoz-
zaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités,
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»adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onél-
l6an vagy masokkal egyiitt meghatirozza, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unids vagy a tagillami jog hatdrozza meg, az adatkezelOt vagy az adatkezel0 kijelolé-
sére vonatkoz6 kiillonos szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghataroz-
hatja,

»adatfeldolgozd™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel0 nevében személyes adatokat kezel,

»~cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy bar-
mely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat kereté-
ben az uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatok-
hoz, nem mindsiilnek cimzettnek, az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali keze-
1ése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandd
adatvédelmi szabéalyoknak,

,-az érintett hozzajaruldsa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét €s megfelelo tajé-
koztatason alapul6 és egyértelmu kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a meger0sitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését
adja az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez,

»adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy
mas moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, el-
vesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valod jogosulatlan
hozzéaférést eredményezi.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

A személyes adatok:

1.

kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté moédon
kell végezni (,,jogszerliség, tisztességes eljards és atlathatdsag”), gylijtése csak meg-
hatarozott, egyértelmii €s jogszeri célbdl torténjen, €s azokat ne kezeljék ezekkel a
célokkal Ossze nem egyeztethetd mddon, a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden
nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetOnek a kozérdekii archivalas cél-
jabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbodl torténd tovabbi
adatkezelés (,,célhoz kotottség™),

az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és
a sziikségesre kell korlatozddniuk (,,adattakarékossag™),

pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik, minden észszerii intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék (,,pontossag”), tarolasa-
nak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé, a személyes ada-
tok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a sze-
mélyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen kdzérdekii archi-
valas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keriil
majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében
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eloirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel
(,,korlatozott tarolhatosag”),

4. kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézke-
dések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsiga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisi-
tésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas és bizalmas jel-
leg”).

5. Az adatkezel0 felelds a fentiek megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfe-
lelés igazolasara (,.elszamoltathatésag”).

Az adatkezelés jogalapja

A jelen Adatvédelmi Szabalyzat kizardlag természetes személyek adatainak kezelésére terjed
ki, tekintettel arra, hogy személyes adatok kizér6lag természetes személyek vonatkozésaban
értelmezhetdek.

A Vdllalkozds egyes szolgdltatdsai sordn megvalosulo adatkezelésekrol az
aldbbi tdjékoztatdst adjuk

1. MUNKAVISZONYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A munkavallaloktdl kizarélag olyan adatok kérhetOk és tarthatok nyilvan, valamint olyan
munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetok, amelyek munkaviszony létesitéséhez,
fenntartasdhoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatdsok biztositdsahoz
sziikségesek és a munkavallalé személyhez fliz6d0 jogait nem sértik.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulésa.

Az adatkezelés jogalapja: a Vallalkozas jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1)
bekezdése f)) jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabol kezeli
a munkavéllal6 adatait.

A kezelt személyes adatok kore: a munkaviszony létesitéséhez, a fenntartisahoz és a
munkakor betoltéséhez sziikséges minden személyes adat.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartdsa, munkakor
betoltése.

A személyes adatok cimzettjei: a Vallalkozas vezet6i, munkéltatéi jogkor gyakorloja, a
Villalkozas munkaiigyi feladatokat ellaté adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tirolasidnak iddtartama: a munkaviszony megsziinését kovetd S év, kivéve
a szolgalati id6 és a nyugdij kiszamitasdhoz sziikséges dokumentumokat.

2. SZAMLAZAS

Az adatkezelés célja: A Vallalkozas altal nyujtott szolgaltatasok, megvasarolt termékek érin-
tett altal torténd igénybevétele, a szolgiltatasok, aruk ellenértékének meghatirozasa és szam-
lazasa.

Az adatkezelés jogalapja: a szamvitelrél sz6l6 2000.évi C. torvény 69.§. (1) és (2)
bekezdésének rendelkezései szerinti jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6.cikk (1) bek. c)
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pontja).

A kezelt személyes adatok kore: vezetéknév, keresztnév, cégnév, a szdmla kiallitisahoz
megadott szdml4z4asi cim, addszam.

Az adatkezelés idotartama: a személyes adatok érintett altal torténé megadisanak idépontjatdl
az adott iizleti évrol készitett beszamolo, iizleti jelentés, illetve konyvviteli elszamolas
elkészitésétdl szamitott 8 év.

Az adatszolgéltatds elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Vallalkozds az Erintett
nevére/cégére nem tud szamlat kiallitani

3. UZLETI KAPCSOLATTARTAS

A legtobb céghez hasonldan tarsasagunk is iizleti céld kapcsolatot tart fenn mas szervezetek
egyes alkalmazottjaival, akik nevét, iizleti poziciojat és elérhetdségi adatait eltaroljuk.

Az adatkezelés célja: kommunikicié a partnereinkkel az egyiittmiikodés céljabol.

Az adatkezelés jogalapja: A szerz6dés teljesitéséhez vagy a cégek kozotti kapcsolattartashoz
fiz6d6 jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont).

Az adatkezel6 jogos érdeke: lizletmenet folytonossag.

A kezelt személyes adatok kore: kapcsolattartdé személy neve, iizleti pozicidja, telefonszadma,
e-mail cime.

Ezen {iizleti kapcsolataink elérhetdségi adatait kizar6lag a partnercégekkel torténd iizleti
egylittmiikodés kialakitdsdnak €és fenntartasanak megkonnyitése céljabol taroljuk.

Adatkezelés visszavondsa: a hozzajarulast kliring. k@t-online.hu e-mail cimre kiildott iizenet-
tel barmikor vissza lehet vonni.

Az adatkezelés idOtartama: az lizleti kapcsolataink elérhetOségi adatait legalabb évente
ellendrizziik, és eltavolitjuk a rendszerbdl azokat, amelyek mar nem iddszertiek. A partner
kérése esetén adatait modositjuk vagy eltavolitjuk rendszeriinkbdl.

4. KOZOSSEGI PORTALOK (Google Analitics)

A Szolgéltaté a weboldalon a latogatokat, a latogatok szamat, jellemzoit a GoogleAnalytics
webanalitikai szolgaltatdssal méri. A GoogleAnalytics miikodése soran szamos jellemzdjét
naplézza a latogatoknak, mint példaul: honnan érkezett, milyen bongészot, vagy milyen ope-
racids rendszert hasznal, mely oldalakat nézi meg a weboldalon. A GoogleAnalytics altal ta-
rolt adatok nem alkalmasak arra, hogy a latogatdt név szerint azonositsak, azonban egy ké-
sObbi latogatasa soran képes felismerni, hogy az adott szamitogépérol, az adott felhasznalo
altal hasznalt bongészdvel valaki mar jart a weboldalon korabban.

A méréshez a rendszer kisméretli adatfajlokat, un. siitiket (cookie-kat) helyez el bongész6jé-
ben. A mérés célja a felhasznal6i szokasok megismerése, ezaltal az oldal bdvitése, fejlesztése
az igy kinyert informacidk alapjan. Célja még az oldalra érkezd latogatok keresési
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szokéasainak felmérése, az alkalmazott keresO kifejezések feltérképezése. A cookie-kat a
webserver hozza 1étre a bongészo segitségével a latogatd eszkozén (ami lehet PC, laptop,
okostelefon, egyebek), ahol azok egy elkiilonitett konyvtarban keriilnek tarolasra. Amennyi-
ben nem szeretné, hogy a GoogleAnalytics a fenti adatokat az ismertetett modon és céllal
mérje, telepitse bongészdjébe az ezt blokkolo kiegészitot:

https://tools.google.com/dlpage/gaoptout

A Google Analytics szolgéltatas lizemeltetdje a Google LLC (1600 Amphitheatre Parkway
Mountain View, CA 94043 USA)

A Google adatvédelmi tajékoztatdja itt olvashato:
https://policies.google.com/

A felhasznald gépén tarolt Google informaciokat az alabbi oldalon lehet kezelni:
https://www.google.com/settings/ads/preferences/

Google Analytics ,,Az adatok védelme” tijékoztatdja itt olvashato:
https://support.google.com/analytics/answer/6004245

5. COOKIEK (siitik) KEZELESE

A Villalkozas honlapjan tett 1atogatiasok sordn egy vagy tobb cookie - apré informaciécsomag,
amelyet a szerver kiild a bongészének, majd a bongészd visszakiild a szervernek minden, a
szerver felé irdnyitott kérés alkalmaval — keriil kiildésre a honlapot meglatogatd személy
szamitogépére, amely(ek) révén annak bongészdje egyedileg azonosithaté lesz, amennyiben
ehhez a honlapot meglatogat6 személy vilagos €s egyértelmi tdjékoztatast kovetden kifejezett
(aktiv) hozzajarulasit adta a honlap tovabbi bongészésére irdnyuldé magatartasaval.

Allandé vagy ideiglenes siitik

Weboldal ,,ideiglenes siitiket” (session/munkamenet siitik) és ,,alland¢ siitiket” is hasznél. Az
ideiglenes siitik addig maradnak a szamitégépeden, amig el nem hagyod a weboldalt. Az al-
lando siitik hosszabb ideig (a bongész6 beallitasatdl fliggden), vagy egészen addig maradnak
az eszkdzon, ameddig azokat manudlisan nem torlik.

Munkamenet (session) siitik

Ideiglenes siiti, csak az aktudlis latogatas ideje alatt, a munkamenet végével, valamint a bon-
gész0 bezarasaval automatikusan torlédnek a szamit6géprol. Ezek nélkiilozhetetlenek a web-
oldalon torténd navigalashoz és a weboldal tizemszerli miikodéséhez. A munkamenet siitik
semmilyen esetben sem gytijtenek olyan informaciokat, amellyel azonositani lehetne a fel-
hasznalot.

Teljesitményt biztosito siitik (analitika)
A Google Analytics siitik segitségével informaciot gytjtiink 1atogatdink viselkedésérdl és jel-

lemzdirdl. Ez segit szamunkra, hogy a késdbbiekben még atlathatébbi, konnyebben hasznal-
hatova tegyiik a weboldalt. E siitik nem képesek személy szerint beazonositani az oldalra
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latogatot, példaul nem rogzit a nevet és email cimet, az adatokat 0sszesitve és névteleniil ta-
roljak. Az IP cimet is csak részben rogzitik.

Célzo vagy rekldm siitik

Azzal kapcsolatban gytijtenek informécidkat, hogy milyen témék, tartalmak érdeklik a hon-
lapra érkezd latogatot. E siitik segitségével mérhetd a kampanyok hatékonysaga is és segite-
nek, hogy a késObbiekben relevans hirdetések jelenjenek meg. A célzd és reklam siitik nem
tudjak beazonositani, nem gytijtenek a beazonositashoz sziikséges személyes informéacidkat.

Haszndlatot elosegito, un. funkciondlis siitik

Segitségiikkel megjegyezhetjiik honlapunkkal kapcsolatos dontéseit (pl.: tirlapokon megadott
adatokat stb.). Ezek a siitik kizar6lag a meglatogatott weboldalon kovetik nyomon a tevékeny-
ségedet, mas honlapokon nem. Ezen siitik tarolhatnak személyes azonosit6 adatokat, amelyek
megadasra keriiltek a weboldalon, mint név, e-mail cim.

Harmadik féltol szdrmazo siitik

Eléfordulhat, hogy harmadik féltdl szarmazo6 kiils6 webes szolgaltatdsokat vesziink igénybe a
weboldalon. Ebben az esetben a siitik taroldsat nem mi feliigyeljiik, nincs rdhatasunk arra,
hogy ezek a kiilso szolgaltatok milyen informacidkat gyiijtenek.

Bongészo bedllitdsa

BongészOben lehetdség van a siitik beallitasait megvaltoztatni, kezelni. A legtobb bongészo-
nél alapbedllitas, hogy a siitiket automatikusan elfogadja, de ez késébb modosithato.

Az alébbi linkeken segitséget talal a siitik bedllitdsahoz:

« Google Chrome (https://support.google.com/accounts/answer/614167hl=hu)

« Firefox (https://support.mozilla.org/hu/kb/sutik-informacio-amelyet-weboldalak-ta-
rolnak-szami?redirectlocale=hu&redirectslug=S%C3%BCtik+kezel % C3% A9se)

« Microsoft Internet Explorer (https://support.microsoft.com/hu-hu/search?query=coo-
kiek)

Habar a siitiket le is tilthatja vagy korlitozhatja, kérjiik, megfontoltan jarjon el ezzel kapcso-
latban, hiszen weboldal problémamentes miikodéséhez elengedhetetlen a siitik hasznalata, igy
azok tiltasa hatassal lehet a weboldal hasznilhat6siagara, bizonyos funkcidk mitkodésére.

Az adatkezelés célja: Az informatikai rendszer technikai fejlesztése, a szolgaltatds miikodés-
ének ellendrzése €s statisztika készitése. Visszaélések esetén a latogatdk internet szolgaltato-
javal és a hatdsagokkal egyiittmiikddve az adatok felhasznalhatok a visszaélések forrdsanak
megallapitasara is.

Az adatkezelés jogalapja: Az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az informéa-

cids tarsadalommal Osszefiiggd szolgéltatasok egyes kérdéseirdl sz6l6 2001. évi CVIIL. tor-
vény 13/A. § (3) bekezdése alapjan a szolgéltatas nyujtdsanak feltétele.
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6. EGYEB ADATKEZELESEK

E tjékoztatoban fel nem sorolt adatkezelésekrol az adat felvételekor adunk tajékoztatast. Ta-
jékoztatjuk tigyfeleinket, hogy egyes hatdsagok, kozfeladatot ellatd szervek, birdsagok sze-
mélyes adatok kozlése céljabdl megkereshetik cégiinket. Cégiink e szervek részére — ameny-
nyiben az érintett szerv a pontos célt €s az adatok korét megjelolte — személyes adatot csak
annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvalositasahoz elengedhe-
tetleniil sziikséges, €s amennyiben a megkeresés teljesitését jogszabaly irja eld.

AZ ADATOK TOVABBITASA, ADATFELDOLGOZOK IGENYBEVETELE

Adataik kezeléséhez, taroldsahoz kiilonboz6 véllalkozasokat vesziink igénybe, akikkel a jog-
szabalyoknak megfelelden adatfeldolgozdi és megbizasi/vallalkozasi szerzddést kotottiink.
Az adatfeldolgozo kizar6lag olyan utasitdsokat hajthat végre, amelyek irasban rogzitettek.

Titoktartas kotelezi a személyes adatok kezelésével foglalkozé munkavéllalokat.
Az adatbiztonsag garantilasa érdekében az adatfeldolgoz6 végrehajtja a szervezési és techni-
kai intézkedéseket.

Az adatfeldolgozo segiti az adatkezelOt abban, hogy teljesitse kotelezettségeit.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezeld dontése alapjan minden személyes adatot visszajuttat az
adatkezelonek vagy torol, torli a meglévo mésolatokat, egy kivétellel, ha a tagallami vagy az
unids jog az adatok tarolésat irja eld.

Az adatfeldolgoz6 elOsegiti €s lehetdvé teszi az adatkezeld altal vagy az altala megbizott el-
lendr segitségével végzett auditokat, helyszini vizsgalatokat.

Amennyiben az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozd segitségét veszi igénybe, ugy Ora
ugyanazok a kotelezettségek vonatkoznak, mint amelyek eredetileg a szerzddés altal 1étrejot-
tek az adatfeldolgoz6 és az adatkezeld kozott.

A Villalkozas a bérszamfejtd és konyvviteli feladatok elvégzését adatfeldolgozoként végzi.

A vallalkozés tarhelyszolgaltatdja:

Cégnév: Médiacenter Hungary Kft
Elérhetoség: 6000 Kecskemét, Sosztakovics utca 3. 2/6., 36/76-575-023

A vallalkozas e-mail szerver lizemeltetdje:

Cégnév: Médiacenter Hungary Kft
Székhely: 6000 Kecskemét, Sosztakovics utca 3. 2/6.

A vallalkozas altal hasznalt tiizfal védelem és virusirto:
Cégnév: Windows Defender, IPCop
WEB: http://www.ipcop.org/

A vallalkozas online bank:
Cégnév: Raiffeisen Bank Zrt
web:  https://www.raiffeisen.hu

A vallalkozas igenbe veszi az alabbi 6rz6-védo szolaltatot:
Cégnév: Galaxy Security Kft.
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Elérhetdség: galaxy@t-online.hu, +36 30 949-9756

A Vallalkoz6, mint Adatkezeld jogosult €s koteles minden olyan rendelkezésére allo és ltala
szabalyszeriien tarolt személyes adatot az illetékes hatésagoknak tovabbitani, amely adatto-
vabbitisra Ot jogszabaly vagy jogerds hatosagi kotelezés kotelezi. llyen adat tovabbitasa, va-
lamint az ebbdl szarmaz6 kovetkezmények miatt az Adatkezelé nem tehetd felelOssé.

Az Adatkezel§ a fentiekben nem jelzett adatatadast kizardlag az Erdekelt elézetes és tajéko-
zott hozzéjarulasa esetén hajt végre.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK MODJA, AZ ADATKEZELES
BIZTONSAGA

A Vallalkozasnal adatkezelést végz6 alkalmazottak, valamint a Tarsasdg megbizasabol az
adatkezelésben résztvevo személyek kotelesek a megismert személyes adatokat iizleti titok-
ként kezelni és azokat megdrizni. A személyes adatokat kezeld és azokhoz hozzaférési lehe-
toséggel rendelkezd személyek kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni.

A Villalkozas munkatarsai munkéjuk soran gondoskodnak arr6l, hogy jogosulatlan szemé-
lyek ne tekinthessenek be személyes adatokba (szigoru jogosultsidgi szabalyoknak megfele-
16en), tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon kialakitasra,
hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztat-
hat6, megsemmisithetd.

A Villalkozas szamitastechnikai rendszerei €s mas adatmeg0rzési helyein az iizlethelységei-
ben és az adatfeldolgozoindl taldlhatok meg. A személyes adatok kezeléséhez a szolgéltatas
nyujtasa soran alkalmazott informatikai eszkdzoket igy valasztjuk meg és tizemeltetjiik, hogy
a kezelt adat:

az arra feljogositottak szamara hozzéaférhet6 (rendelkezésre allas),

hitelessége €s hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége),

valtozatlansaga igazolhat6 (adatintegritas),

a jogosulatlan hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga) legyen.

I I I

Kiilonos gondossaggal figyeliink az adatok biztonsagara, megtessziik tovabba azokat a tech-
nikai €s szervezési intézkedéseket és kialakitjuk azokat az eljarasi szabédlyokat, amelyek a
GDPR szerinti garancidk érvényre juttatisahoz sziikségesek.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védjiik kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megval-
toztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés, sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakad6 hozzafér-
hetetlenné valas ellen.

A Villalkozas és partnereink informatikai rendszere és hildzata egyarant védett a szamito-
géppel timogatott csalds, a szamitogépvirusok, a szamitogépes betorések €s a szolgdlatmeg-
tagadasra vezetd tamadasok ellen. Az tizemeltetd a biztonsagrol szerverszintii €s alkalmazas-
szintll védelmi eljarasokkal is gondoskodik. Az adatok napi biztonsagi mentése megoldott.
Az adatvédelmi incidensek elkeriilése érdekében cégiink minden lehetséges intézkedést meg-
tesz, egy ilyen incidens bekovetkezése esetén haladéktalanul fellépiink a kockazatok minima-
lizalasa, a karok elharitasa érdekében.

Az interneten tovabbitott elektronikus iizenetek protokolltol (e-mail, web stb.) fiiggetleniil sé-
riilékenyek a haldzati fenyegetésekkel szemben, amelyek tisztességtelen tevékenységre vagy
az informécid felfedésére, modositasira vezethetnek. Az ilyen fenyegetésektdl megvédendd
a Vallalkozas megtesz minden téle elvarhaté Ovintézkedést. Azonban az Internet
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koztudoméstlag — igy a felhaszndlok szdmara is ismert moédon — nem 100 %-o0s biztonsagu.
Az elvarhato legnagyobb gondossag ellenére megvalosul6 kivédhetetlen timadasok éltal oko-
zott esetleges karokért a Vallalkozast felelosség nem terheli.

ADATVEDELMI INCIDENS

Az adatbiztonsag olyan sériilése, mely a kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A Villalkozas biztositja az adatkezeléshez kapcsolddd kockazat mértékének megfeleld adat-
biztonsagot, melynek sériilése esetén késedelem nélkiil, de legkésébb a tudomasra jutastol
szamitott 72 6ran beliil adatvédelmi tisztviselOnk, vagy ennek hidnyaban az adatkezel6/adat-
feldolgozé vagy képviseldje bejelentést tesz a feliigyeleti hatosagnak és tajékoztatja az érin-
tettet is.

Vallalkozasunk az adatvédelmi incidens tudomasara jutisat kovetden haladéktalanul megteszi
a sziikséges biztonsagi intézkedéseket az adatvédelmi incidens alapjat ad6 sériilés megsziin-
tetése, helyreallitdsa céljabol.

Az érintettet értesitjiik a megtett intézkedésekrol és azok eredményérol.

AZ ERINTETTEK JOGAI

Az Informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL.
torvény (Infotv.), és az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (GDPR)
alapjan az érintett jogai a fenti adatkezelésekkel kapcsolatban a kovetkezok: a tajékoztatas
joga, a helyesbités joga, adatai hordozhatésdganak joga, a torléshez valo jog, az ,.elfeledtetés-
hez val6 jog”, az adatok zaroldshoz/korlatozishoz val6 jog, a visszavonashoz val6 jog, tilta-
kozéashoz val6 jog, a jogorvoslathoz vald jog, birésaghoz, hatésaghoz fordulas joga.

Az érintettek tajékoztatas kérésiiket, valamint egyéb jogaik gyakorlasat az Adatkezel?6 elérhe-
tdségére kiildott nyilatkozattal tehetik meg. Az Adatkezeld a nyilatkozatot a beérkezéstol sza-
mitott legrévidebb idon, de maximum 30 napon beliil megvizsgélja és megvalaszolja és meg-
teszi a sziikséges 1épéseket a tdjékoztatd €s a jogszabalyban foglaltak alapjan.

Jogorvoslat: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Az érintett a jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulhat.
Az Adatkezel0 fenntartja a jogot, hogy a Téjékoztatét barmikor mddositsa. Az Adatkezeld a

moédositasrol az Erintettet a honlapon valé kozzététel utjan, a médositds hatalyba 1épését meg-
el6zben legalabb 8 nappal értesiti.

2drszo

A tdjékoztato elkészitése soran figyelemmel voltunk az aldbbi jogszabélyokra:

135



KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

- A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezé-
sérél (altaldnos adatvédelmi rendelet) AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.)

- 2011. évi CXII. torvény — az informécids onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsag-
rél (a tovabbiakban: Infotv.)

- 2001. évi CVIIL. toérvény — az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az infor-
macids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl (foképp a 13/A. §-a)

- 2008. évi XLVII. torvény — a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat
tilalmardl;

- 2008. évi XLVIIL torvény — a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes
korlatairdl (kiilénosen a 6.§-a);

- 2005. évi XC. torvény az elektronikus informécidszabadsagrol;

- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkozlésrol (kifejezetten a 155.§-a);

- 16/2011. sz. vélemény a viselkedésalapi online reklam bevalt gyakorlatira vonatkozd
EASA/IAB-ajanlasrol;

- az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa soran, Strasbourgban, 1981.
januér 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérdl szol6 1998. évi VI. térvény;

- A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag ajdnlasa az eldzetes tdjékoztatas
adatvédelmi kovetelményeirdl.

Hatélyos: 2018. m4jus 25-tdl
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ADATVEDELMI TISZTVISELO

Adatvédelmi tisztviseld kijelolése kotelezo az alabbi kritériumok alapjan:

* az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik,
kivéve az igazsigszolgaltatisi feladatkoriikben eljard bir6sidgokat;

* azadatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 {6 tevékenységei olyan adatkezelési miiveleteket
foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél vagy céljaiknal fogva az érin-
tettek rendszeres és szisztematikus, nagymértékli megfigyelését teszik sziikségessé;

* azadatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 {6 tevékenységei a személyes adatok biintetdjogi
feleldsség megallapitdsara vonatkoz6 hatarozatokra és blincselekményekre vonatkozé
adatok nagy szamban torténd kezelésére vonatkoznak.

Amennyiben adatvédelmi tisztviseld kijelolése kotelezo, akkor arra az alabbi szabalyok vo-
natkoznak:

Az adatvédelmi tisztviselOt szakmai ratermettség és kiilondsen az adatvédelmi jog €s gyakor-
lat szakértOi szintll ismerete, valamint az adatkezelés ellatasara val6 alkalmassag alapjan kell
kijel6lni.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd alkalmazottja is lehet, de
szolgéltatasi szerzddés keretében is ellathatja feladatait.

Az adatkezelOnek vagy az adatfeldolgozdénak kotelezd kozzétenni az adatvédelmi tisztviseld
nevét és elérhetdségét, és azokat a feliigyeleti hatosaggal is kozolni kell. https://naih.hu/adat-
vedelmi-tisztvisel--bejelent--rendszer.html

A szervezet adatvédelmi tisztviselOt o alkalmaz x nem alkalmaz

A szervezet Adatvédelemért felel6s munkatarsat x alkalmaz o nem alkalmaz

Adatvédelemért felelos munkatars:

Neve: Ring Marianna

Beosztasa: bérszamfejtd

+36 1 13531041,
Elérhetdsége: ringmariann(@kollaudo.hu

kliring . k@t-online.hu

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa

Az adatkezelOnek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védel-
mével kapcsolatos 6sszes ligybe megfelel6 mddon és iddben bekapcsolddjon. Biztositani kell,
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hogy az adatvédelmi tisztviseld szakértdi szintli ismereteinek fenntartasdhoz sziikséges forra-
sok rendelkezésre alljanak.

Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasdval kapcsolatban utasitidsokat senkit6l nem fo-
gadhat el. Az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi tisztviseldt feladatai ellata-
saval 0sszefliggésben nem bocsathatja el és szankcioval sem sujthatja. Az adatvédelmi tiszt-
visel6 kozvetleniil az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 legfelsd vezetésének tartozik felelds-
séggel.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez €s jogaik gyakorlasiahoz kapcsol6dé valameny-
nyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel Ot feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség vagy
az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat, de a feladatokkal kapcsolatban Ossze-
férhetetlenség ne alljon fenn.

Az adatvédelmi tisztviselo feladatai

» Tajékoztat és szakmai tanicsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végzo alkalmazottak részére;

* ellendrzi az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 személyes adatok védelmével kapcso-
latos belsé szabalyainak valé megfelelést;

* kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatisvizsgalatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;
» egyiittmikodik a feliigyeleti hatdsaggal.
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GDPR OKTATAS JELENLETI IV

IDOPONT:
HELYSZIN:

OKTATO:

Jelen okirat alairdsaval egyidejiileg kijelentem, hogy a Munkéltat6/Adatkezelé adatkezelési
gyakorlatat megismertem és a Munkavallalok munkaszerzddés kiegészitésének egy példanyat
atvettem.

Név Alairas

10

11

12

13

14

15

16

17

NEV
oktatd
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ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

Az adatmegsemmisitésért felelds munkavallal6 tolti ki!

Az adatmegsemmisitésért felelos munkavdllalé

neve:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évé hdromtagu bizottsdg tagjai:
1.
2.
3.

Az adatmegsemmisités helye és id6pontja (datum- éra-perc):

A megsemmisités tdrgya:!

Az adatmegsemmisités modja
U iratmegsemmisitd gép

U égetés

U zazas

U daralas

U egyéb:

az adatmegsemmisitésért felel6s munkavallalé alairasa

A haromtagu bizottsag tagjainak alairasa:

1 pl: a nem hasznalhaté szamlak, szamlatombok; a tarolasi hataridd lejaratat koveten az 6néletrajzok stb.
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HOZZAFERES IRANTI KERELEM

GDPR 15. cikk

Adatkezels: ~ KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Székhelye: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky ut 19/a 2/6.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultia KLIRING-
KOLLAUDO Kft., mint adatkezeld (a tovabbiakban: Adatkezeld) részére a kovetkez6é kérel-

met terjesztem eld.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy tijékoztasson 30 napon beliil arr6l, hogy személyes adataim
kezelése folyamatban van-e és hozzaférést kérek az Altalanos adatvédelmi rendelet 15.
cikk (1) a) -h) pont szerinti informaciokhoz.

Személyazonossag igazolasa céljabol az alabbi adatokat adom meg:

Vezetéknév: (kotelezd)

Keresztnév: (kotelezd)

Sziiletési 1d0: (kotelezd)

Vilasztott tdjékoztatdsi méd: Postacim (................... ) E-mail (... )

ATUHTOLE ..o, , mint kérelmezd tudomésul veszem, hogy az adatkezeld koteles személy-
azonossagom ellendrzésére a jelen kérelmemben foglaltak teljesitéséhez.

Kelt: oo,

(érintett alairasa)

ATUIIOLE .oovvveneieieeciceeeee , mint kérelmezd nyilatkozom, hogy az altalam megadott adatok a valosdgnak
megfelelnek, én vagyok azon érintett, akivel kapcsolatosan a jelen kérelmet benyujtom.

Kelt: oo,

(érintett alairasa)

Keltezés: 2020. ho nap

Tisztelettel: (érintett alafrasa)
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ADATHORDOZHATOSAG IRANTI KERELEM

GDPR 20. cikk

Adatkezels:  KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Székhelye: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky ut 19/a 2/6.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja KLIRING-
KOLLAUDO Kft., mint adatkezeld (a tovabbiakban: Adatkezeld) részére a kovetkez6é kérel-

met terjesztem eld.

Kérem T. Adatkezeldt, hogy az atadott személyes adataimat szamitégépen olvashaté for-
maban a rendelkezésemre bocsdssa 30 napon beliil, az Altalanos adatvédelmi rendelet
20. cikk szerinti.

Személyazonossag igazolasa céljabol az alabbi adatokat adom meg:

Vezetéknév: (kotelezd)

Keresztnév: (kotelezé)

Sziiletési 1d6: (kotelezd)

Vilasztott tajékoztatdsi méd: Postacim (..................... ) E-mail (c.ooooovniiiia, )

Hordozni kivant személyes adat:

ATUIIOLE .o , mint kérelmez6 tudomasul veszem, hogy az adatkezeld koteles személy-
azonossagom ellendrzésére a jelen kérelmemben foglaltak teljesitéséhez.

Kelt: oo,

(érintett alairasa)

ATUIOLE .ot , mint kérelmezd nyilatkozom, hogy az éaltalam megadott adatok a valésdgnak
megfelelnek, én vagyok azon érintett, akivel kapcsolatosan a jelen kérelmet benyujtom.

Kelt: oo,

(érintett alairasa)
Keltezés: 2020. ho nap
Tisztelettel: (érintett alafrasa)
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HOZZAJARULAS VISSZAVONASA IRANTI KERELEM

GDPR 7. cikk
Adatkezels: ~ KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Székhelye: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky ut 19/a 2/6.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja KLIRING-
KOLLAUDO Kft., mint adatkezel (a tovdbbiakban: Adatkezeld) részére a kovetkezé kérel-

met terjesztem eld.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy az altalam adott hozzajarulas visszavonasat a lent jelolt adat-
kezeléshez, az Altal4anos adatvédelmi rendelet 7. cikk szerinti.

Személyazonossag igazolasa céljabol az alabbi adatokat adom meg:

Vezetéknév: (kotelezo)

Keresztnév: (kotelezd)

Sziiletési id6: (kotelezd)

Vilasztott tdjékoztatasi Postacim (......oooeviiiiiiiinns ) E-mail (v )
mod az eljarasrol:

Adatkezelés megjeldlése,
melyhez hozzajarulasat
adta és szeretné vissza-

vonni
ATUTOLE coveeeiieieeiieeeeeeeeeee , mint kérelmezd tudomasul veszem, hogy az adatkezeld koteles személy-
azonossagom ellendrzésére a jelen kérelmemben foglaltak teljesitéséhez.
Kelt: oo
(érintett alairasa)
ATUHIOLE .o , mint kérelmezd nyilatkozom, hogy az éaltalam megadott adatok a valosdgnak

megfelelnek, én vagyok azon érintett, akivel kapcsolatosan a jelen kérelmet benydjtom.

Kelt: oo,

(érintett alairasa)
Keltezés: 2020. ho nap
Tisztelettel: (érintett alafrasa)
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ADATKEZELES KORLATOZASARA VONATKOZO KERELEM

GDPR18.CIKK

Adatkezel6: ~ KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Székhelye: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky 1t 19/a 2/6.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jo-
gosultja KLIRING-KOLLAUDO Kft., mint adatkezel (a tovdbbiakban: Adatkezel®) ré-
szére a kovetkezd

kérelmet

terjesztem eld.

Kérem T. Adatkezeldt, hogy az Adatkezel0 altal kezelt alabb részletezett személyes adata-
imra vonatkozéan végzett adatkezelést korlatozza:

Adatkezelés korlatozasaval érintett | INDOK (megfelel6 jelolend6)
személyes adat

A. Az érintett vitatja a személyes adat pontossagat.

B. Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok
torlését.

C. Az adatkezel6nek mér nincs sziiksége a személyes ada-
tokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat
jogi igényeinek eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez és
védelméhez.

D. Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és az adatke-
zel6jogos indokai els6bbségének megallapitasa sziiksé-
ges

Keltezés: 2020. ho nap

Tisztelettel:

Név (alairas)
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HELYESBITES
GDPR16.CIKK

Adatkezel6: ~ KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Székhelye: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky 1t 19/a 2/6.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jo-
gosultja KLIRING-KOLLAUDO Kft., mint adatkezel (a tovdbbiakban: Adatkezel®) ré-
szére a kovetkezo

kérelmet

terjesztem eld:

Jelenleg kezelt pontatlan személyes adat Helyesbitett, kiegészitett személyes adat

A helyesbités, illetve kiegészités igazolasara szolgéld, a helyes személyes adatot tartalmazd
dokumentum masolatot jelen nyilatkozatomhoz csatolom.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen.

Keltezés: 2020. ho nap

Tisztelettel:

Név (alairas)
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KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

TILTAKOZAS

GDPR21.CIKK

Adatkezel6: ~ KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Székhelye: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jo-
gosultja KLIRING-KOLLAUDO Kft., mint adatkezel (a tovabbiakban: Adatkezel) szé-
mara ezuttal jelzem, hogy

tiltakozom

adatkezel6 adatkezelése ellen az alabbiak szerint:

Tiltakozassal érintett személyes adat | INDOK (megfelel0 jelolendd)

A. Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érde-
keinek érvényesitése

B. Kozvetlen iizletszerzés.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen, és a kért szemé-
lyes adatot a fenti indokba megjelolt célbdl a tovabbiakban ne kezelje.

Keltezés: 2020. ho nap

Tisztelettel:

Név (alairas)
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KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Adatvédelmi szabalyzat

TORLESI KERELEM

GDPR17.CIKK

Adatkezel6: ~ KLIRING-KOLLAUDO Kft.
Székhelye: 1065 Budapest, Bajcsy Zsilinszky tt 19/a 2/6.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jo-
gosultja KLIRING-KOLLAUDO Kft., mint adatkezel§ (a tovabbiakban: Adatkezel®) ré-
szére a kovetkezd

kérelmet

terjesztem elo.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy az Adatkezel0 altal kezelt alabb részletezett személyes adataim
késedelem nélkiili valamennyi nyilvantartasabél torolje:

Torolni kért személyes adat TORLES INDOKA (megfelel§ jelslendd)

A. a személyes adatra nincsen sziikség abbdl a célbol,
amely az adatkezelés alapjat képezte;

B. a személyes adatok jogosulja adatkezeléshez hozzéja-
rulé nyilatkozatit visszavonta, és az adatkezelésnek
nincs egyéb jogalapja;

C. bebizonyosodik, hogy a személyes adatokat a Térsasag
jogellenesen kezelte;

D. jogszabalyi kotelezettségnél fogva a Tarsasag koteles a
személyes adatok torlésére.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmet elbiralni sziveskedjen.

Keltezés: 2020. ho nap

Tisztelettel:

Név (alairas)
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TAJEKOZTATO AZ ADATVEDELMI SZABALYZAT HASZNALATBAVETELEHEZ

A szabalyzat aktualizilasa a tarsasag vezetOjének feladata. Adatvédelmi tisztviseld kinevezése,
ha sziikséges.

Adatvédelmi szabalyzat hatalyba léptetése (boritdlap kitoltése, alairds) és a cég székhelyén,
telephelyén tartasa.

A weboldal adatkezelési tajékoztaté aktualizdldsa, ha van, feltdltése a cég honlapjara. Az
adatvédelmi tajékoztatot ajanlott a féoldal 1ablécében elhelyezni.

Az adatvédelmi szabalyzat rendelkezéseinek megismertetése a bérlokkel a munkavéllalokkal,
egyben a munkavallalok személyes adatainak kezelésével kapcsolatos tijékoztatids megadasa
résziikre. E korben a munkahelyi adatkezelési tajékoztatot ismertetni kell a munkavallalokkal.

A munkavallalokkal kotott munkaszerzodések feliilvizsgélata, modositdsa. A munkaszerzodést ki
kell egésziteni a személyes adatok kezelésével kapcsolatos titoktartasi nyilatkozattal és a
szabalyzat rendelkezéseinek betartasara kotelezettséget vallald nyilatkozattal.

Természetes személy szerz0do partnerek esetén a természetes személyek tijékoztatasa személyes
adataik kezelésével kapcsolatban. Ezen feladat teljesitéséhez kell az adatkezel6i tajékoztatd
szerzOdéses adatkezelés esetén” ugyan ilyen a jogi személyes maganszemély.

Adatfeldolgozési szerz0dés kotése. Ha a cég méas nevében személyes adatokat kezel, pl.
konyvviteli szolgaltatast végez, adatfeldolgozasi szerzodést kell kotni a megbizoval (az
adatkezeldvel is.

Adatkezelési nyilvantartas készitése és vezetése az egyes adatkezelési tevékenységekrol.
A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelések.

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak elkészitése, jelentése.
. Kamerak ilizemeltetése esetén, kamera tajékoztatok kihelyezése, amelyeket ugy kell elhelyezni,

hogy a megfigyelt teriiletre/helyiségbe belépés eldtt megismerhetdk legyenek. A kamerak hangot
nem rogzithetnek.

10. Adatbiztonsagi intézkedések megtétele az adatvédelmi szabalyzat rendelkezései szerint. A

szabalyzatminta XIII. pontja rendelkezik az adatbiztonsagi intézkedésekrdl, ilyenek a személyes
adatok alnevesitése, titkositdsa, informatikai nyilvantartasok és papir alapi nyilvantartisok
védelmére tett intézkedések, jogosulatlan hozzaférés elleni védelem biztositasa.

Az irodakat zarhatova kell tenni, a szamitogépekhez fizikailag csak a felhasznaloik férhessenek
hozza. Ezzel elkeriilhetd, hogy illetéktelenek (pl. tigyfelek) fizikailag hozzaférjenek az eszkozok-
hoz.
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Iratmegsemmisitd hasznilatanak bevezetése.

11. Direkt marketing ellenorzo lista

Marketinghez val6 hozzajarulas megszerzése
(1.) Hozzajarulas megadasahoz sziikséges checkboxok 1étrehozasa
(2.) Meg kell hatérozni a jovObeni kapcsolattartds modjat (pl.: e-mail, telefon, postai tt)
(3.) Hozz4ajarulast kérni a személyes adatok harmadik fél részére torténd tovabbitasdhoz marke-
ting célokra, valamint megnevezni a harmadik feleket, akiknek esetlegesen tovabbitjuk ezeket
a személyes adatokat
(4.) Rogziteni, hogy mikor és hogyan szereztiilk meg a hozzajarulast, és pontosan mit takar a hoz-
zajarulas
Harmadik személytol vasarolt adatbazis esetén
(1.) Ellendrizni, hogy az elad6 rendelkezik megfeleld mindsitéssel, betartja a GDPR-rel kapcso-
latos kotelezettségeit
(2.) Nem szabad vésarolt adatbazisokat felhasznélni sms, e-mailes, vagy rogzitett vonalas hiva-
sokra (kivéve, ha tudjuk bizonyitani, hogy az érintett megadta résziinkre a hozz4jarulast az
elmult hat hénapban)
(3.) A termék, szolgaltatas, minta, amelyet reklamozunk ugyanaz, vagy hasonlé ahhoz, amellyel
kapcsolatos reklamok fogadasdhoz az érintett eredetileg hozzjarult
(4.) Csak marketingcélra hasznaljunk az adatbazisban szerepld adatokat
(5.) Torolni kell minden irrelevans vagy olyan személyes adatot, amely nem sziikséges a marke-
tingcél eléréséhez
(6.) Egyeztetjiik az adatbazisban szerepld személyeket azon személyek listdjival, akik kordbban
jelezték felénk, hogy nem szeretnének t6liink hivasokat
(7.) Meg kell vizsgalni egy kisebb teszt keretében, hogy az adatbizisban szerepld adatok megbiz-
hatoak, valosak
(8.) Rendelkezniink kell egy eljarasrenddel arra az esetre, ha az adatbazisban szerepl6 adatok pon-
tatlanok vagy erre vonatkoz6 panasz érkezik
(9.) Amikor posta, e-mail vagy faxon keresztiil reklamozunk, fel kell tiintetni a cégiink nevét, ci-
mét és telefonszamat a reklamanyagon
(10.) Tajékoztatast kell adni az érintetteknek arrdl, hogy honnan szereztiikk meg az adataikat
(11.) Biztositani kell az érintetteknek az adatvédelmi tajékoztatd6 megismerését
(12.) Az adatbazis eladgjaval kotott szerzodésbe bele kell foglalni, hogy az elad6 vallalja, hogy az
adatbazisban szerepld adatok hitelesek, megbizhatdak, tovabba ki kell kotni magunk szamara
egy audit lehetdségét az adatbazissal kapcsolatban.

Az eladotol ajanlott kérni annak megerdésitését, hogy az adatbazisban szereplo személyek:
(1.) Kifejezett hozzajarulast adtak ahhoz, hogy kifejezetten mi cégiinktdl reklamanyagot fogadja-
nak
(2.) Az adatbézisban szerepld érintettek tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd tajé-
koztatast kaptak arrol, hogy személyes adataikat milyen modon fogjak felhasznalni
(3.) Az adatbazisban szerepl6 személyek részére felkinaltak a valasztis lehetdségét, annak kap-
csan, hogy kivanjik-e személyes adataik marketingcélra vald felhasznilasat engedélyezni
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(4.) Az érintettek aktiv magatartissal adtdk meg a hozzajarulast (pl.: checkbox kipipalasa, hozza-
jarul6 gomb megnyomaésa)

(5.) Az érintettek az ut6bbi hat hdnapon beliil adtdk meg a hozzajarulast, valamint

(6.) Sms, e-mail, automatikus hivas esetén az érintettek kifejezetten hozzajarultak a reklamanya-
gok ezen uton torténd fogadasahoz

Marketing e-mail itjan

(1.) Az érintett személyek legalabb egy altalanos nyilatkozatot adtak arrdl, hogy fogadnak téliink
marketinganyagot

(2.) Ha az érintettek nem adtak kifejezett hozzajarulast az e-mailes marketinghez, akkor a marke-
ting 6sszhangban van azzal a kontextussal, amelynek keretében az érintett a személyes adato-
kat megadta, tekintettel magéra a termékre, a szolgaltatasra vagy mintara

El6 hivasok

(1.) Létre kell hozni egy sajat adatbazist, amelyben rogzitjiik azon személyek listijat, akik kife-
jezték, hogy a jovOben nem szeretnének tOliink hivasokat kapni, és ezt a listat naprakészen
tartjuk

(2.) Kijelezziik a telefonszdmunkat annak a személynek, akit hivunk

Automatikus hivasok

(1.) Csak abban az esetben inditunk rogzitett hivasokat, ha ahhoz kifejezetten hozzajarult az érin-
tett

(2.) Minden esetben ki kell jelezniink a telefonszamunkat a hivasnal

Marketing e-mail vagy sms atjan

(1.) Csak kifejezett hozzijarulds esetén kiildiink sms-t vagy e-mailt (kivéve, ha régebbi tligyfele-
ket/vasarlokat keresiink meg hasonl6 termékkel, és felajanlottuk nekik a hozzajarulas megta-
gadasanak lehetdségét amikor megadtak az adataikat)

(2.) Fel kell kindlnunk a hozzajarulas visszavonasanak lehet0ségét (vagy valaszlevél ttjan, vagy
leiratkozassal)

(3.) Osszevetjiik az e-mailes adatbazist azon személyek listajaval, akik visszavontdk hozz4jarula-
sukat az e-mail kiildéséhez, hogy nekik ne kiildjiink reklamanyagot.

Fax
(1.) Az érintett személyek kifejezetten hozzdjarultak ahhoz, hogy reklamfaxokat kapjanak t6liink

Evente rendszeresen ismétlédé feladatok
1. Adatvédelmi szabalyzat feliilvizsgélata, aktualizalasa, adatkezelési tajékoztatd
feliilvizsgalata,
aktualizalasa.
Az alkalmazottak rendszeres ellendrzése, szamonkérése az adatvédelmi eloirasok betartasaval
kapcsolatban.
2. Az adatkezelés biztonsaganak garantalasara alkalmazott rendszerek és eljarasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasa, ellenallo képességének fenntartisa.

Alkalmanként elvégzendo feladatok
1. Az adatvédelmi szabalyzat rendelkezéseinek megismertetése a belépd munkavallalokkal, egyben
a munkavallalok személyes adatainak kezelésével kapcsolatos tajékoztatas megadésa résziikre.
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2. A belépd munkavallaléval kotott munkaszerzédésnek részét kell képeznie a személyes adatok
kezelésével kapcsolatos Adatvédelmi tajékoztatdé munkaszerzodéshez és a titoktartasi nyilatko-
zatnak

2020. év hoénap nap
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